WOJT GMINY

Sierakowice, ZARZADZENIE Nr165/2022
W P Wéjta Gminy Sierakowice
z dnia 30 grudnia 2022 r.

w sprawie: zmiany zarzqdzenia nr 049/2020 Wejta Gminy Sierakowice
z dnia 8 czerwca 2020 roku w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci

Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowoéci (. Dz. U.
22021 1, poz. 217 z pdzn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
13 wrzesnia 2017 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 1., poz. 342).

Wojt Gminy Sierakowice
zarzgadza, conastepuje:

W zarzadzeniu Nr 049/2020 z dnia 8 czerwca 2020 roku w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowosci dokonuje sig nastepujacych zmian:

§1

W punkcie 3 — Sposob prowadzenia ksiag rachunkowych, w pkt 2, Wykaz ksigg rachunkowych —
dodaje si¢ akapit:

Zespol 3 — Materialy i towary
Konta zespotu 3 stuza do ewidencji:
1) zapasow rzeczowych aktywdw obrotowych w postaci:
— materialow (konto 310, 340);

— towardw (konto 330, 340);
2) rozliczenia zakupu materiatéw i towaréw oraz ustug (konto 300).

Ewidencja szczegétowa prowadzona na kontach analitycznych do kont zespotu 3 powinna
zapewnic¢: podzial na rodzaje i grupy zapasow, podziat zapaséw wedtug miejsc sktadowania i 0séb
odpowiedzialnych za ich stan (w tym innych jednostek w przypadku skladowania w obcych
magazynach), wedtug 0séb odpowiedzialnych.

U 330 Towary
§2

W punkcie 3 — Sposob prowadzenia ksiag rachunkowych, w pkt 2, Wykaz ksigg rachunkowych —
Zespol 7 dodaje si¢ ppkt:

O 730 Sprzedaz towardéw



§3

W punkcie 4 — Metody i terminy inwentaryzowania sktadnikéw majatkowych, dodaje si¢ akapit
nastepujacej tresci:

W jednostce nie inwentaryzuje si¢ paliwa. Jednostka nie posiada magazynu ze zbiornikami,
w ktdrych gromadzi paliwo, a zakupione paliwo jest bezposrednio wlewane do bakéw samochodéw
stuzbowych i nie stanowi w tym momencie aktywa jednostki, ale jest to materiat przeznaczony do
zuzycia, ktory jest bezposrednio ksiggowany w koszty dziatalnosci operacyjne;j.

§ 4

W zataczniku nr 1 — Zakladowy Plan Kont — w jednostce budzetowej, konta bilansowe — dodaje sie
konta:

Zespol 3 - Materialy i towary

4 330 Towary
Konto 330 jest przeznaczone do ewidencji zapaséw towaréw. Ewidencja na tym koncie obejmuje sie
towary znajdujace sig zaréwno we wtasnych magazynach, punktach sprzedazy, punktach przerobu, jak
réwniez w magazynach obcych i przerobie obcym. Na stronie Wn konta 330 ujmuje sie zwiekszenie
ilosci i wartosci stanu zapaséw towaréw, a na stronie Ma - jego zmniejszenia. Konto 330 moze
wykazywa¢é saldo Wn, ktére oznacza stan zapaséw towaréw w cenach zakupu, nabycia lub w stalych
cenach ewidencyjnych.

Ewidencja szczegétowa powinna zapewni¢ mozliwo§¢ ustalenia stanu zapaséw towaréw wedhug
migjsc ich znajdowania sig oraz wedtug rodzajow (sortymentu) zapaséw towaréw.

Konto 330 prowadzone jest w sposéb uproszczony, polegajacy na wprowadzaniu na to konto sald
wystepujacych na koniec kazdego kwartatu, z pominigciem rejestracji obrotow wystepuj acych w ciagu
roku obrotowego.

Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty

0 730 Sprzedaz towardw i warto$é ich zakupdéw

Konto 730 stuzy do ewidencji sprzedazy towaréw i wartoéci ich zakupu. Na stronie Wn ujmuje sie
wartos¢ sprzedanych towaréw w cenie zakupu (nabycia), w korespondencji z kontem 330. Na stronie
Ma konta 730 ujmuje sig¢ przychody ze sprzedazy towarow.

W koricu roku obrotowego przenosi sie:

1) przychody ze sprzedazy towar6w na strong Ma konta 860 (Wn konto 730);

2) warto$¢ sprzedanych towar6w w cenie zakupu na strong Wn konta 860 (Ma konto 730).
Na koniec roku konto 730 nie wykazuje salda.

Ewidencja szczegblowa powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu zapaséw wedlug rodzajoéw
towarow.

§5
W zataczniku nr 3 — Instrukcja inwentaryzacyjna — pkt II. Metody inwentaryzacji — ppkt 2.
otrzymuje brzmienie:

2. Spisem z natury ustala si¢ stan:
a) papierow wartosciowych (weksle, czeki obce, akcje, obligacje itp.)



b) srodkéw trwatych whasnych z wyjatkiem gruntéw oraz trudno dostegpnych ogladowi,
¢) Srodkow trwatych, bedacych wtasnoscia innych jednostek,

d) srodkéw trwatych postawionych w stan likwidacji, a fizycznie nie zlikwidowanych;
©) wyposazenia ujetego w ewidencji iloéciowe;,

f) materiatow i towarow.

§6

W zataczniku nr 3 — Instrukcja inwentaryzacyjna — pkt II Metody inwentaryzacji — dodaje sig
nastepujacy podpunkt:

9. Nie przeprowadza si¢ inwentaryzacji paliwa w bakach samochodéw stuzbowych, gdyz
jednostka nie posiada magazynu ze zbiornikami, w ktérych gromadzi paliwo, a zakupione
paliwo jest bezposrednio wlewane do bakéw samochodéw stuzbowych i nie stanowi w tym
momencie aktywa jednostki, ale jest to material przeznaczony do zuzycia, ktory jest
bezposrednio ksiggowany w koszty dziatalnosci operacyjnej.

§7

W zataczniku nr 3 — Instrukcja inwentaryzacyjna — pkt II. Metody inwentaryzacji — ppkt 6.
otrzymuje brzmienie:

6. Inwentaryzacja w drodze weryfikacji stanu ewidencyjnego obejmuje w szczegblnosci:
a) grunty i trudno dostgpne ogladowi $rodki trwate,
b) rzeczowe sktadniki majatku znajdujacego sig poza Urzedem Gminy Sierakowice,
¢) wartoSci niematerialne i prawne,
d) fundusze wlasne, specjalne, pozabudzetowe,
¢) nalezno$ci sporne, watpliwe, nie$ciagalne,

f) rozpoczgte inwestycje (Srodki trwatle w budowie), w tym takze realizowane przez
inwestoréw zastgpczych,

g) naleznosci i zobowiazania z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych,

h) dane podlegajace wykazaniu w sprawozdaniach finansowych, wynikajace z ewidencji
na kontach pozabilansowych,

1) naleznosci i zobowiazania, ktére nie zostaly potwierdzone pisemnie przez kontrahentéw,
j) sktadniki finansowe majatku trwalego.

§8

W zalaczniku nr 3 — Instrukcja inwentaryzacyjna — pkt III. Metody inwentaryzacji — otrzymuje
brzmienie:

, Metada .. Rodzaj sktadnika majgtku Termin inwentaryzacji
inwentaryzacji
Spis z natury - papiery wartoSciowe (weksle, czeki, akcje, obligacje, bony), Na ostatni dziefi roku .
- materiaty i towary, Rozpoczecie spisu w IV kw.
- sktadniki majatkowe bedace wlasnoscia obeych jednostek. poky, a koozge:do 15 1
stycznia roku nastgpnego. |




Spis z natury - srodki trwate oraz maszyny i urzadzenia wchodzace w sktad Raz w ciagu 4 lat w
$rodkéw trwatych w budowie znajdujace sig na terenie strzezonym; | dowolnym terminie.

- pozostale srodki trwate.

Potwierdzenie - §rodki zgromadzone na rachunkach bankowych, Rozpoczecie w IV kw.
salda - naleznosci (za wyjatkiem tytuléw publiczno-prawnych, naleznogci | TOKU» @ koficzac do 15
watpliwych lub spornych, naleznoéci od pracownikéw, stycznia roku nastepnego
- pozyczki i kredyty,

- wlasne sktadniki majatkowe powierzone kontrahentom.

Weryfikacja - rodki trwate, do ktorych dostep jest utrudniony (np. instalacja Corocznie - na dzief
podziemna wodociagowa, kanalizacyjna, gazowa), zamkniecia ksiag
- grunty, drogi, rachunkowych

- zobowigzania,

- naleZnosci 1 zobowiazania sporne, watpliwe, wobec pracownikdw,
wobec 0s6b nie prowadzacych ksiag rachunkowych, z tyt.
publiczno-prawnych oraz jezeli niemozliwe bylo przeprowadzenie
spisu z natury lub otrzymanie potwierdzenia salda,

a takze, gdy w danym roku nie przypadat termin przeprowadzenia
spisu.

§9

W zalaczniku nr 3 — Instrukcja inwentaryzacyjna — pkt VII Spis z natury — pkt 7. Otrzymuje
brzmienie:

7. Na oddzielnych arkuszach dokonuje sig spisu:

— $rodkow trwatych,

pozostatych srodkow trwatych i wyposazenia,

obcych sktadnikow majatku;

materialédw 1 towarow.
§ 10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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