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woi. pomorsrte
Z ARZ ĄD Z E N I E Nr 16512022

Wójta Gminy Sierakowice
z dnia 30 grudnia 2022 r.

w sPrawie: zmiany zarzqdzenia nr 049/2020 Wójta Gminy Sierakowice
z dnia 8 czerwca 2020 roku w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowości

Na Podstawie ari. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzęśnia 1994 roku o rachunkowości (tj. Dz.IJ.
z202l t., PoZ. 2I7 z PÓŹn. zm.) oraz rozporządzenia Ministra Rozwoju i Finansów z dnia
13 wrzeŚnia 2017 r. w sprawie zasad rachunkowości oraz planów kont dla budzetu państwa,
budŻetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów
budzetowYch, Pństwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budzetowych
mających siedzibę poza granicamiRzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 t., poz. 342).

Wójt Gminy Sierakowice

z a r z ą d z a, co następuje:

W zarządzeniu Nr 04912020 z dńa 8 czerwca 2020 rol<u w sprawie wprowadzeni a zasad (polityki)
rachunkowości dokonuj e się następuj ących zmian.

§1

W Punkcie 3 - Sposób prowadzenia ksiąg rachunkowych, w pkt 2, Wykaz ksiqg rachunkowyclt
dodaje się akapit:

Zespół 3 - MateriaĘ i towary

Konta zespołu 3 służądo ewidencji:

1) zapasów Tzeczowych aktywów obrotowych w postaci:

materiałów (konto 310, 340);

towarów (konto 330, 340);

2) rozliczenia zakupu materiałów i towarów oraz usług (konto 300).

Ewidencja szczegołowa prowadzona na kontach analttycznych do kont zespofu 3 powirrna
zaPewniĆ', Podział na rodzaje i grupy zapasów, podział zapasów według miejsc składowania i os;ób
odPowiedzialnych za ich stan (w tym innych jednostek w przypadku składowania w obcych
magazynach), według osób odpowiedzialnych.

t] 330 Towary

§2

W punkcie 3 - Sposób prowadzenia ksiąg rachunkowych, w pkt 2, Wykaz ksiqg rachunkoyt,yclt ,
Zespół 7 dodaje się ppkt:

tr 730 Sprzedażtowarów



§3

W Punkcie 4 - Metody i terminy tnwentaryzowania składników majątkowych, dodaje się akapit
następującej treści:

W jednostce nie inwentaryzuje się paliwa. Jednostka nie posiada magazyfiJ ze zbiorntkami,
w którYch gromadzi paliwo, a zakupione paliwo jest bezpośreclnio wlewanel do baków samoclrodów
słuzbowYch i nie stanowi w tym momencie aktywa jednostki, ale jest to nrateriał przęznaczony do
zużycia, który jest bezpośrednio księgowany w koszty działalności operacyjnej.

§4

W załączniku nr 1 - ZaWadowy Plan Kont - w jednostce budzetowej, konta bilansowe - dodaje się
konta:

Zespół 3 - Materiały i towary

O 330 Towaryl

Konto 330 jest przęznaczone do ewidencji zapasów towarów. Ewidencją na tym koncie obejmuje się
towary znajdujące się zarówno we własnychmagazynach, purktach sprzedaży, punktach przerobu, jak
równięŻ w magazynach obcych i przerobie obcym. ,Na stronie Wn konta 330 ujmuje się zwiększenie
iloŚci i wartoŚci stanu zapasów towarów) a 77a stronie Ma - jego zmniejszenia. Konto 330 może
wykazywac saldo Wn, które oznacza stan zapasów towarów w cenach zakupu, nabycia lub w stałych
cenach ewidencyjnych.

Ewidencja szczegółowa powinna zapewńc możliwość ustetlenia stanu zapasów towarów według
miejsc ich znajdowania się oraz według rodzajow (sortymentu) zapasów towarów.

Konto 330 prowadzone jest w sposób uproszczony, polegający na wprowadzaniu na to konto sald
wYstęPujących na koniec każdego kwartału, z pominięciem rejestracji obrotów występujących w ciągu
roku obrotowego.

Zespól 7 - Przychody, dochody i koszty

D 730 Sprzedaż towarów i wartość ich zakupów

Konto 730 służy do ewidencji sprzedaży towarów i wartości ich zakupu. Na stronie Wn ujmuje się
warloŚĆ sprzedanych towarów w cenie zakupu (nabycia), w korespondencji z kontem 330. Na stronie
Ma konta 730 ujmuje się przychody ze sprzedazy towarów,

W końcu roku obrotowego przenosi się:

1) przychody ze sprzedaży towarów na stronę Ma konta 860 (Wn konto 730);

2) waftoŚĆ sprzedanych towarów w cenie zakupu na stronę Wn konta 860 (Ma konto 730).

Na koniec roku konto 730 nie wykazuje salda.

Ewidencja szczegółowa powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu zapasów według rodzajów
towarów

§5

W załączniku nr 3 - Instrukcja inwentaryzacyjna - pkt II. Metody inwentaryzacji - ppkt 2.
otrzynuje brzmienie:

2. Spisem znatury ustala się stan:

a) papierow wartościowych (weksle, czeki obce, akcje, rlbligacje itp.)



b) Środków trwałYch własnych z wyjątkiem gruntów oraz trudno dostępnych oglądowi,
c) środków trwałych, będących własno ścią innych j edno stek,

d) Środków trwałych postawionych w stan likwidacji, aftzycznienie zlikwidowanych;
e) wyposazenia ujętego w ewidencji ilościowej,
f) materiałów i towarów.

§6

W załączniku nr 3 - Instrukcja inwentaryzacyjna - pkt II. Metocly inwentaryzacji _ doclaje się
następujący podpunkt:

9. Nie PrzęProwadza się inwentaryzacji paliwtt w bakach samochodów słuzbowych, gdyz
jednostka nie posiada magazynu ze zbiotnikami, wktórych gromadzi paliwo, a zakupione
Paliwo jest bezPoŚrednio wlewane do baków samochodów słuzbowych i nie stanowi w tym
momencie aktywa jednostki, ale jest to materiał l)rzeznaazony do ztlżycia, który jest
bezpośrednio księgowany w koszty działalno ści operar:yjnej .

§7

W zaŁączniku nr 3 - Instrukcja inwentaryzacyjna - pkt IL Metody inwentaryzacji - ppkt 6.
otrzynuje brzmienie:

6. Inwentaryzacjaw drodze weryfikacji starru ewidencyjnego obejmuje w szczegóIności:
a) grunty i trudno dostępne oglądowi środki trwałe,
b) rzeczowe składniki majątku znajdującego się pozalJrzędem Grniny Sierakowice,
c) wartości niematerialne i prawne,

d) fundusze własne, specjalne, pozńudżetowe,
e) nalezności spome, wątpliwe, nieściągalne,

f) rozpoczęte inwestycje (środki trwałe w budowie), w tyrrr także rea|izowa1ę przez
inwestorów zastęp czy ch,

g) naleznoŚci i zobowi ązanta z t7ĄuŁu rozrac}Lunków publicznoprawnych,
h) dane podlegające wykazaniu w sprawozdaniach finansowych, wynikające z ewidencji

na kontach pozabilansowych,

i) należności i zobowiązanta, które nie zostały potwierdzone pisemni e przezkontrahentów,
j) składniki finansowe majątku trwałego.

§8

W załączniku nr 3 - Instrukcja inwentaryzacyjna - pkt III. Metody inl,tlentaryzacji - otrzymuje
brzmienie:

Metoda
inwentaryzacji Ro dzaj s kłudn i k a maj qt k u Termin inwentaryzacji

Spis z natury papiery wartościowę (weksle, czeki, akcje, obligacje, bony),

nrateriały i towary,

składniki majątkowe będące własnością obcych jednostek.

Na ostatni dzień roku .

Rozpoczęcie spisu w IV kw,
roku, a kończąc do 15
stycznia roku następnego.



Spis z natury - środki trwałę oraz maszylly iurządzenla wchodzące w skład
środków trwałych w budowię zrrajdujące się na terenie sttzeżonym;

- pozostałe środki trwałe.

Raz w ciągu 4 lat w
dowolnym terminie.

potwierdzęrrię

salda

- środki zgromadzorrc na rachunkaclr bankowych,

- należności (za wyjątkiem tytułów publiczno-prawnych, należności
wątpliwych lub spornych, należności od pracowników,

- pożyczki i kredyty,

- własnę składniki majątkowe powierzone kontrahentom.

Rozpoczęcie w lV kw
roku, a kończąc do 15

stycznia roku następnego

Weryfikacja - środki trwałe, do których dostęp jest utrudniony (np. instalacja
podzienrna wodoci€ow a, kanalizacyjna, gazowa),

- grunty, drogi,

- zobowiEzania,

- nalęzności i zobowiązania sporne, wątpliwe, wobęc pracowników,
wobec osób nie prowadzących ksiąg rachunkowycl, z tyt.
publiczrro-prawnych oraz jeżeti niemożliwe było przeprowadzenię
spisu z natury lub otrzymanie potwierdzenia salda,
atakże, gdy w danym roku nię przypadał tęrmin przeprowadzenia
spisu,

Corocznie - ta <tzięń

zamknięcia ksiąg
rachunkowych

§9

W załączniku nr 3 - Instrukcja inwentaryzacyjna - pkt VII Spis z natury * pkt 7. Otrzymttle
brzmienie:

7. Na oddzielnych arkuszach dokonuje się spisu:

- środków trwałych,

- pozostałych Środków trwałych i wyposazenia,

- obcych składników majątku;

- matęriałów i towarów.

§10

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.


