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Sierakowice

woj. pomorskie
ZA R Z 4 D Z E N I E Nr 136 /2022

Wdjta Gmiruy Sierukowice

z dnia I listopada 2022 n

w sprawie wprowadrynia ,,Instrukcji postgpowunia w zakresie przeciwdziuluniu

praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu"

Na podstawie art. 83 ust. 1 ustawy z dnia 1 maroa 2018 r. oprzeciwdziil.aniu praniu pienigdzy

oraz flnansowaniu terroryzrnu (Dz. U. z 2022, poz. 593 z pofln. zm.) oraz art. 33 ust. 1 ustawy

z dnia 8 marca 1 990 roku, o samorz4dzie gminnym (Dz. ll . z 2022 roku poz. 559 z poLn. zm.)

W6jt Gminy Sierakowice

zdrzqdza conastgpuje:

$1

Wprowaclza sig ,,Instrukcjg postgpowania w zakresie przeciwdzialania praniu pienigdzy oraz

finansowaniu terroryzmu", stanowi4cqZalqcznik nr 1 do niniejszego Zaruqdzema.

$2

Na koordynatora ds. wsp6trprucy z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej (dalej:

Koordynator) w zakresie spraw zwiqzanych z realizacj4 zadai dotyczqcych przeciwdzialania

praniu pienigdzy lub finansowania tetroryTlng .vqtznacza sig Skarbnika Gminy.

$3

Zobowr4zuje siE wszystkich pracownik6w Urzgdu Gminy w Sierakowicach oraz pracownik6w

jednostek organizacyjnych Gminy Sierakowice do zapoznania siE z treSci4 niniejszego

zar z4dzenia i b ezw z glEdne go pr ze str ze gani a j e go p o stanowiefi.

$4
'liai:i moc Zarz4dzenie Nr 160/2020 W6jta Gminy Sierakowice z dnia 31 grudnia 2020 roku

w sprawie wprowadzenia ,,Instrukcji postgpowania w zakresie przeciwdzialania praniu pienigdzy

oraz tinansowaniu terroryzmu" w Urzqdzie Gminy Sierakowice.

$s

Zarzqdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalqczniknr I
do Zarzqdzenia Nr /2022

l{6j t a G miny S ier akow i ce

z dnia B listopada 2022 r.

INSTRUKCTA

postgpowania w zukresie przeciw dzialuniu

p r ani a p i enig dzy or nz fin ans ow ani a lerrory zm u

$1

Ilekrod w niniejszej instrukcji jest mowa o:

ustawie * dotyczy to ustawy z dnia I marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pienigdzy oraz

finansowania terroryzmu (Dz. U. 22022 r. poz. 593, zpohn. zm.),

kodeksie karnym - dotyczy to ustawy zdnra6 czerwcaI99T r. Kodeks karny (Dz. U.22027,po2.

2345 zpoLn. zm.),

- Iirransowaniu terroryzmu - rozumie sig przezto czyn okreSlony w art. 165a Kodeksu karnego;

- praniu pienigdzy - rozumie sig przezto czyn okreSlony w art.299 Kodeksu karnego;

- koordynatorze - rozumie sig przez to osobg .vq1znaczonq przez Wojta Gminy Sierakowice

odpowiedzialn4zawykonanie obowi4zk6w okre$lonych w ustawie i niniejszej Instrukcji;

- w6jcie - oznacza to W6jta Gminy Sierakowice lub jego ZastEpc7,

- skarbnikv - oznacza to Skarbnika Gminy Sierakowice,

- pracownikach - rozumie sig przez to pracownik6w Urzgdu Gminy Sierakowice oraz jednostek

organizacyjnych Gminy S ierakowice;

- GIIF - oznaczato Generalnego Inspektora Informacji Finansowej;

- transakcji - rozumie siE przez to czynnoSi prawn4 lub faktyczn4, na podstawie kt6rej dokonuje sig

przeniesienia wlasno5ci lub posiadania watloSci maj4tkowych, lub czynno6i prawn4 lub faktyczn4

dokonywan4 w celu przeniesienia wlasno(ci lub posiadania wartoSci maj4tkowych, kt6ra dotyczy

m.in. obrotu Srodkarni pienig2nymi, maj4tkiern (ruchomoSciami, nieruchomo(ciami, wafto6ciarni

niematerialnymi i prawnymi, akcjami, udziatami), wekslami, czekami, drukami Scislego

zarachowania;

podejrzeniu -nale|y przezto rozumie6 ptzypuszczenie (ptzeczlcie, domniemanie, przewidywanie),

ze zachowanie danej osoby wypelnia znamiona czynu zabronionego.

$2
Pracownicy w trakcie wykonywania obowi4zk6w slu2bowych obowi4zani s4 do zwracania uwagi

w szczeg6lnoSci na:

1) nietypowe transakcje zwi4zane z nabyciem maj4tku komunalnego,

2) umowy i transakcje zwiqzane z wykonywaniem przez inne podmioty zadart publicznych realizowane

na warunkach odbiegaj4cych od istniej4cych standard6w,

3) rrietypowe zachowania i czynno5ci podejmowane przez uczestnik6w postgpowania o udzielenie

zam6wienia publicznego, polegaj4ce migdzy innymi na oferowani:u przez nich warunk6w wykonania

zam 6w i en ia, r a24c o od b ie gaj 4cych od oferowanych pr zez inny ch o ferent6w,

4) przypadki dokonywania przez podatnik6w nadplat podatk6w w kwocie wyZszei niz 1.000 euro (wg



(redpiego kgrsu NBP obowi4zuj4cego w dniu dokonania wptaty) i ewentualnego ich wyoofywania,

5) udzial kontrolowanych jednostek w nietypowych przedsigwzigciach, szczeg6lnie l-tnansorvanych

z. udzialen-t kapitalu zagranicznego,

6) dokonywanic wplaty znacn"tych kwot got6wk4, np. tytulem zaphaty zanabyte tlienie kotnunahre,

7) doltonyrvanie wplaty nale2no(ci got6wk4 w ratach (kilkakrotnie), w tym samyrn dniu.

$3

1. Pracownicy obowi4zani sq:

1) dokonywad analizy i oceny realizowanych transakcji, o kt6rych mowa w $ 2, wkt6rychwystqpuj4

symptorny wskazuj4ce na mozliwo56 wprowadzania do obrotu finansowego warlo6ci maj4tkowych

pochodz4cych z nielegalnych lub nieuj awniony ch 2t odel,

2) sporzqdza6 potwierdzone kopie dokument6w dotycz4cych transakcji, co do kt6rych zachodzi

podcjrzenie, Ze mog4 miec zwi4zek z popelnieniem przestgpstw prania pienigdzy lub finansowania

terroryzmu;

3) zebrac dostgpne informacje o osobach przeprowadzai4cychte transakcje,

4) dokona6 opisu transakcji, o kt6rych mowa wyZej wraz z uzasadnieniem, ze zachodz4 okolicznoSci

wskazane w art. 83 ustawy i istnieje uzasadniona potrzeba powiadomienia o tym GIIF, przedkladaj4c

proj ekt j ego powiadomienia.

2. Pracownik wla$ciwy merytorycznie ztytulu powierzonych jemu obowi4zk5w analizuj1cy dokumenty,

obowi4zany jest do sporz4dzenia odpowiedniej notatki sluzbowej lub projektu powiadomienia GIIF

i przekazania jej Koordynatorowi d/s. wsp6lpracy z GIIF (Koordynator), w przypadku stwierdzenia, 2e

zachodzE podstawy do zawiadomienia GIIF o zagroheniu powstania sytuacji, o kt6rej lnowa w ust. I pkt

4 niniejszego paragrafu,

3. Wz6r powiadomienia GIIF stanowi ZaL4cznikNr 1 do niniejszej Instrukcji.

s4

I . Koordyn ator, uznaj4o zasadno66 podjgcia dzialan wnioskowanych przez pracownika, przedstawia

W6jtowi projekt powiadornienia GIIF, zawieraj4cy opis ujawnionych okolicznoici wraz zprzyczynami,

dla kt6rych uzllano, Le mog1 wskazywa6 nadokonywanie dzialan maj4cych na celu wprowadzenie do

obrotu finansowego wartoSci maj4tkowych pochodz4cych z nielegalnych lub nieujawnionych Lrodel,

W przypadku stwierdzenia braku zasadnoSci powiadomienia GIIF - Koordynator sporu4dza uzasadnienie

srvojego stanowiska i przedstawia W6jtowi, celern podjqcia odpowiedniej decyzji.

2. Kopie powtadornienia GIIIr wraz z dokutnentacj4 oraz projekty powiadomiefi

w prowaclzonym pruez Koordynatora rejestrze, kt6rego wz6r stanowi ZalEcznik

I nstrLrkcj i.

3. Dostgp do rejestru i dokumentacji w sprawie powiadomienia GIIF maj4:

1) W6jt Gminy i jego ZastgPca,

2) Skarbnik Gminy,

3) Sekretarz GminY,

4) Kierowlicy Referat6w i osoby zajmuj4ce samodzielne stanowiska w Urzqdzie Grniny

Sierakowice,

5 ) Dyr ektorzy lKierownicy j ednostek organizacyj nych'

ss

Koordynator odpowiada za realizacjg zadah wynikaj4cych z art.82 i 83 ustawy' Do jego obowiqzk6w

s4 ewidencjonowane

Nr 2 do niniejszej



w szczeg6lnoSci naleZy:

1) nadz6r nad przestrzeganiem zasad zawafich w niniejszej instrukcji i przedstawianie propozycji

dotycz4cych uzupelnienia lub zmiany jej treSci,

2) okresowa analiza zapis6w rejestru powiadomieri GIIF o podejrzeniach wprowadzenia do obrotu

finansowego warto6ci maj4tkowych pochodz4cych z nielegalnych b4dL nieujawnionych 1rodeL,

w celu ustalenia ich wzajemnych powi4zari i przedstawienie raportu;

3) powiadarniania Generalnego Inspektora Informacji Finansowej o podejrzeniu popelnienia

przestgpstwa prania pienigdzy lub finansowania terroryzmu,

4) prowadzenia ,,Rejestru powiadomief Generalnego lnspektora Infonnacji Firiansowej", kt6rego

wz6r stanowi zal4cznikNr 2 do ninie.iszej Instrukcji;

5) przechowywania i archiwizowania ,,Rejestru powiadorniefr Generalnego Inspektora lnformacji

F inansowej " oraz kopii powiadomie h wr az z W magan4 dokumentacj 4.



Zalqcznik Nr I
do Instrukcj i postgpow ania h, zakresie

prz e c iw dz i al an i a p r aniu p i enig dzy

or az finans ow aniu t err oryzmu

Generalny Inspektor Informacji Finansowej

Ministerstwo Finans6w

ul. Swiqtokrryska12
00-916 Warszawa

Powiadomienie o podejrzeniu
popelnienia prania pienigdzy
lub finansowania terroryzmu

W zwi4zku z aft. 83 ust. 1-2 ustawy z I marca 2018 r, o przeciwdzialaniu praniu pieniqdzy oraz

finansowaniu terroryzmu (tekst jednolity Dz, IJ. 22022 r. poz. 593, z poLn. zm.) powiadarniam, ze:

w trakcie wykonywania obowi4zk6w sluzbowych / kontroli / w wyniku analizy*

(Uwagu! Naleiy wymienit rodzaj dokumentfw analizowanych przez pracownik1w, bgdqcych podstawq

powiadomienia GIIF)

zaistnialo uzasadnione zagroaenie wprowadzenia do obrotu finansowego wartoSci maj4tkowych

pochodz4cych z nielegalnych-nieuj awnionych* 2r odel.

((Iwaga! Opis okolicznoici - nale2y wymienit zakres i termin zaistnienia zdarzenia, uzasadnienie

pr z e kaz ani a p ow i ado mi eni a)

Kierownik jednostki

Z'a*qczn\ki:

(()wugtt! Naleiy zalqczyc potwierdzone kopie dokuruentdw dotyczqcych transakcii, co do ktdrych zachodzi

podejizenie, ie ruajq one zwiqzek z popelnieniem przestgpstuvq oraz idormacie o osobach przeprowadzaiqcych

te transakcje.)

* niepotrzebne skre5li6



Zalqcznik Nr 2
do Instrukcji postgpowania w zakresie

prz eciw dz ial an i a pr anitt pi eni gdzy

o r az fi nans ow an iu t er r orYzmu

Rej e s tr p ow ia d o mie fi G e n e t aln e g o I n s p e kt o r a I nfo r m a ci i F in an s ow ei

Lp.
Naz.ws

dokumentu

Nazwisko
sporuqdzujqcego

i dats

Opis tefci
dokumenlfw
tlotyczqcyclt
transakcji

Data przekazania
koordynatorowi

i podpis
Koordynatoru

Datu
przekazania

lldjtowi
Decyzja

Dutu
przekax,unkr

do GIIF


