
woJT ciffitr
Sierakowice

woj. pomorsfcie
ZARZADZENI E N r 06912022
W6jta 6miny Sierakowice

z dnia 21.O6.2022 r.

w sprawie powotania komisji do przeprowadzania postqpowania o udzielenie zam6wienia
publicznego na realizacjq zadania inwestycyjnego pn. ,,Dostawa urzqdzef lT wraz z
oprogramowaniem oraz ustugq ubezpieczenia sprzqty na potrzeby Gminy Sierakowice w
zwiqzku z realizacjq dw6ch projekt6w dofinansowanych z Programu Operacyjnego Cyfrowa
Polska" (sygn atu ra postqpowan i a S U E.27 1 .28.2022).

na podstawie art. 53 ust. 1, art. 55 ustawy z dnia 11 wrzeSnia 2019 r. Prawo Zam6wieri
Publicznych (Dz. U. 22021 t. pol,1129 z p6ln. zm.).

W6jt Gminy Sierakowice zarzqdza, co nastqpuje:
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Powotujq siq Komisjq do przeprowadzenia postqpowania o udzielenie zam6wienia publicznego na

,,Dostawq urzqdzefr lT wraz z oprogramowaniem oraz ustugq ubezpieczenia sprzqty na potrzeby
Gminy Sierakowice w zwiqzku z realizacjq dwoch projekt6w doFinansowanych z Programu
0peracyjnego CyFrowa Polska".

w nastqpujqcym sktadzie:

1. Tomasz Maszke - Przewodniczqcy Komisji,
2. Bta2ej Rectaw - Wiceprzewodniczqcy Komisji,
3. Ewelina Lila - Cztonek Komisji,
4. Marzena Klejna - Cztonek Komisji,

5. Karol Rectaw - Cztonek Komisji.
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0rganizacjq Komisji, tryb jej pracy oraz zakres obowiqzku jej cztonk6w okre(la Regulamin
sLanowiqcy zatqcznik do zarzqdzenia.

Komisja rozpocznie pracq z dniem powotania.
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Zarzqdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatqcznik do Zarzqdzenia Nr 06912022
W6jta Gminy Sierakowicach z dnia 21 czerwca2022 r.

REGULAMIN

Komisji Przetargowej powotanej do przygotowania i przeprowadzania postqpowania
o zam6wienie publiczne na: ,,Dostawq urzqdzen lT wraz z oprogramowaniem oraz ustugq
ubezpieczenia sprzqtg na potrzebg Gming Sierakowice w zwiqzku z realizacjq dwoch projekt6w
dofinansowongch z Programu )peracgjnego Cgfrowa polska".
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1. Na podstawie art. 55 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrzeSnia 2019 r. Prawo zam6wiefl publicznych

( datej ustawa Pzp) nadajq Komisji niniejszy Regulamin.
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1. Cztonkowie komisji muszq przestrzegai w trakcie wykonywania swych czynnoSci wszystkie

obowiqzujqce przepisy prawa, a w szczeg6lno6ci ustawy Pzp.

2. Cztonkowie Komisji nie mogq bez zgody przewodniczqcego, ujawniai zadnych intormacji

zwiqzanych z pracami Komisji, w szczeg6lno6ci intormacji zwiqzanych z przebiegiem badania,

oceny i por6wnania treici ztozonych oFert.

3. Je2eli w zwiqzku z pracq w komisji jej cztonek otrzymuje polecenie, kt6re w jego przekonaniu

jest niezgodne z prawem, godzi w interes zamawiajqcego lub interes publiczny albo ma znamiona
pomytki, powinien r6wnie2 przedstawii swoje spostrze2enia, je2eli projekt dokumentu lub decyzji,

bqdqcy przedmiotem prac Komisji jest w jego przekonaniu niezgodny z prawem, godzi w interes

zamawiajqcego lub interes publiczny albo ma znamiona pomytki.

4. W przypadku nieuwzglqdnienia przez Wzewodniczqcego Komisji zastrze2efi, o kt6rych mowa

w pkt 3, cztonek komisji mo2e zatqczyi do protokotu postqpowania oSwiadczenia ze zdaniem

odrqbnym, bqdZ mo2e przedstawi6 swoje zastrze2enia drogq stu2bowq W6jtowi Gminy Sierakowice.

5. Cztonkowi komisji ani jego przewodniczqcemu nie wolno wykonywad poleceri ani czynno5ci,

kt6rych wykonanie stanowitoby przestqpstwo lub grozitoby niepoweLowanq stratq, nawet, jezeli

otrzymali takie polecenie na piSmie.

6. Cztonkowie Komisji majq prawo wglqdu do wszystkich dokument6w zwiqzanych z pracq Komisji,

w tym do oFert, zatqcznik6w, wyjaSniefr zto2onych przez oterent6w, opinii biegtych.
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Komisja sktada siq z:

1. Przewodniczqcego Komisji - Tomasza Maszke, kt6ry:

1,1. kieruje pracami Komisji:

1.2. wnioskuje o zgodq na korzystanie z opinii biegtych (ekspert6w);



1.3. paratuje wnioski rozpoczynajqce procedurq postqpowania o udzielenie zam6wienia
publicznego;

1.4. paratuje specyFikacjq warunk6w zam6wienia i prolok6t postqpowania;

1.5. przyjmuje oSwiadczenia os6b wykonuiqcych czynnoici w postqpowaniu;

1.6. informuje W6jta Gminy o wystqpieniu okolicznoSci powodujqcych wykluczenie cztonka komisji;
1.7. wyznacza termin posiedzefr komisji;

1.8. prowadzi posiedzenia komisji;

1.9. sprawuje nadz6r nad prawidtowym prowadzeniem dokumentacji postqpowania o udzielenie

zam6wienia publicznego;

1.10. informuje Wojta Gminy o problemach zwiq,zanych z pracami komisji w toku postqpowania

o udzielenie zam6wienia publicznego;

1.11. reprezentuje komisjq na zewnqtrz.

2. Wiceprzewodniczqcego Komisji - Btazeja Rectaw:

2.1. opracowanie projekl6w wszystkich dokument6w przetargowych, w tym miqdzy innymi:
specyfikacji warunk6w zam6wienia, odpowiedzi na pytania oterent6w, zmiany specyFikacji,

ogtoszenia itp.

2.2. w przypadku nieobecnoSci (np.urlop, nieobecnoSe itp.) wiceprzewodniczqcy przejmuje

wszystkie obowiqzki i uprawnienia przewodniczqcego.

3, PozosLali cztonkowie Komisji:

Ewelina Lila - Cztonek Komisji,

Marzena Klejna - Cztonek Komisji,

Karol Rectaw - Cztonek Komisji.

do obowiqzk6w kt6rych nalezy:

3.1. dokumentowanie czynnoici podejmowanych przez Komisjq;

3.2. obslu ga tech n iczn o-organ izacyj na kom isj i ;

5.5. prowadzenie wszelkiej korespondencji zwiqzanej z pracq komisji;

3.4. sprawowanie pieczy nad protokotem, oFertami oraz wszelkimi innymi dokumentami

zwiqzanymi z postqpowaniem o zam6wienie publiczne do czasu archiwizacji;

3.5. sporzqdzenie protokotu z postqpowania;

3.6. przygotowanie i przekazanie do archiwizacji wszelkich dokument6w zwiqzanych

z przeprowadzonym postqpowaniem.
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1. Do zadafr komisji w szczegolnoici nalezy:

a) zapoznanie siq z opisem przedmiotu zam6wienia, dla kt6rego jest prowadzone

postqpowanie i ewentualnie jego korekta;

b) przedstawienie propozycji trybu, w kt6rym zostanie udzielone zam6wienie;

c) sporzqdzenie projekt6w: specyFikacji warunk6w zam6wienia, korespondencji z

wykonawcami;



d) sporzqdzenie projekt6w ogtoszenia o przetargu i jego upublicznienie;

e) udzielenie wyjasniefr dotyczqcych specyFikacji warunk6w zam6wienia;

t) w uzasadnionych przypadkach wnioskowanie o przedtu2enie terminu sktadania oFert

wadium oraz terminu otwarcia otert;

g) zto2enie o6wiadczeri, wynikajqcych z art. 56 ustawy pzp;

h) uczestniczenie w sesji otwarcia otert w kt6rej Komisja:
. ustala liczbq otrzymanych otert;
o podaje kwotq jakq zamawiajqcy zamierza przeznaczyi na sFinansowanie

zam6wienia;

o dokonuje otwarcia oFert poprzez upublicznienie ofert wczytanych na PlatFormie

Zakupowej.

i) ocena merytorycznej zawartoici ofert polegajqca na:

. okre6leniu, kt6rzy wykonawcy podlegajq wykluczeniu z postqpowania na podstawie

art. 108 ust. 1, art. 109 ust.1 ustawy Pzp otaz z art. 7 ust. ustawy z dnia 13

kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych rozwiqzaniach w zakresie przeciwdziatania

wspieraniu agresji na Ukrainq oraz stuzqcych ochronie bezpieczefrstwa narodowego

(Dz. U. 22022 r., poz. 835);

o okre6leniu, kt6re z oFert podtegajq odrzuceniu zgodnie z zapisami art. 226 ust 1

ustawy Pzp;

. poprawieniu w tekicie oFerty oczywistych omytek pisarskich oraz omytek

rachunkowych w obliczaniu ceny niezwtocznie zawiadamiajqc o iym wykonawc6w;
o wskazanie oteriy najkorzystniejszej spoSr6d otert nieodrzuconych, zgodnie z

kryteriami przyjqtymi w specyFikacji warunk6w zam6wienia, ich znaczenia oraz

sposobem ich oceny. W toku dokonywania oceny komisja moze 2qdai od

wykonawc6w zto2enia wyja6niefi dotyczqcych tre6ci zto2onych przez nich otert.
j) wnioskowanie o uniewa2nienie postqpowania w przypadkach wymienionych w art. 255

ustawy Pzp;

k) sporzqdzenie protokotu postqpowania,

l) przedstawienie do zatwierdzenia protokotu z postqpowania,

t) sporzqdzenie ogtoszenia o wyniku postqpowania i jego upublicznienie zgodnie z

przepisami ustawy Pzp,

m) w przypadku braku odwoiafr - przystqpienie do czynnoSci zwiqzanych z podpisaniem

umowy,

n) w uzasadnionych przypadkach (po wniesieniu odwotania i jego uwzglqdnieniu lub po

wyroku Krajowej lzby Odwotawczej) - dokonanie adekwatnej do wyroku czynno6ci,

s) wykonanie wszelkich czynnoici, kt6rych etektem jest podpisanie umowy,

t) wystqpienie z wnioskiem o zwrot wadium.
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W zakresie nie uregulowanym niniejszym Regulaminem majq zastosowanie przepisy ustawy Pzp.


