
ZA,RZADZENIE NR 99/2()16
W6jta Grniny Sierakowice

z dnia 1 wrze6nia 2016 r.

w sprawie: utworzenia systemu stalych dy2ur6w (SSD) w Gminie Sierakowice

Na podstawie art. 17 i art. 22 pkt 4 ustawy z dnia 23 stycznia 2009r.

o wojewodzie i administracji rzqdowej w wojew6dztwie (t. j. Dz. U.22015 r., po2.525,

zpo2n. zm.), art..2, art.. 18 ust. 4 i art.20 ust. 2 pkt '1 i 2 ustawy z dnia 21 listopada

1967r. o powszechnym obowiqzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (t. j. Dz. U.

22015r., poz. 827 zpo2n. zm.), art. 14 ust.6 pkt6, art. 16 ust.2 pkt 1i7,arl. 18,

art. 20 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007r. o zarzqdzaniu kryzysowym

(t. j. Dz. lJ. 22013r., poz. 1166 zpo2n. zm.), art. 15 i art. 16 Ustawy z dnia 10 czerwca

2016r. o dzialaniach antyterrorystycznych (Dz. U.22016r.,po2.904), $ 2 pkt2 iS4

rozporzqdzenia Rady Ministrow z dnia 1 3 stycznia 2004r. w sprawie og6lnych zasad

wykonywaniazadart w ramach powszechnego obowiqzku obrony (Dz, U. Nr 16, poz.

152), S B ust. 1, ust, 2pkt3 iust. 3rozporzqdzenia Rady Ministrowzdnia 2lwrze|nia

2OO4r. w sprawie gotowo6ci obronnej paristwa (Dz. U. Nr 219 poz. 2218),Zarzqdzenia

Nr 7512016 Wojewody Pomorskiego zdniaT czerwca2016r. w sprawie utworzenia

systemu statych dyzurow w Wojewodztwie Pomorskim, Zarzqdzenia Nr 15112016

Wojewody Pomorskiego z dnia 2 sierpnia 2016r. w sprawie zmiany Zarzqdzenia

Nr75/2016 Wojewody Pomorskiego z dnia 7 czerwca 2016r. oraz Zarzqdzenia

Nr11012016 Starosty Kartuskiego z dnia 24 sierpnia 2016r. w sprawie utworzenia

systemu stalych dyzur6w w Powiecie Kartuskim, zarzqdza siq co nastqpuje:

s 1.

Zarzqdzenie okre5la:

1) jednostki organizacyjne zobowiqzane do zorganizowania Systemu Stalego

Dyzuru (SSD) otazzasady tej organizacji;

2) zasady przygotowania, organizacji i uruchomienia SSD;

3) zasady przyjmowania i przekazywania decyli, zarzqdzen, sygnat6w i informacji

w ramach SSD;

4) obowiqzk:i Punktow Kontaktowych i osob wchodzqcych w skNad SSD;

5) okreslenie wyposaZenia iskladu stalego dyzuru;

6) wykaz obowiqzujqcych dokumentow w SSD wraz z ich wzorami.



s2
SSD tworzy sig w Gminie Sierakowice w stanie statej gotowoSci obronnej pafistwa

w celu zapewnienia:

1)ciqgto6ci przekazywania zarzqdzen i decyzji organ6w uprawnionych do

uruchamia nia realizaqi zadan zwiqzanych z podwyzszaniem gotowo6ci obronnej

panstwa ujgtych w Planie Reagowania Obronnego RP i Planie Operacyjnego

Funkcjonowania Gminy Sierakowice;

2) mozliwo5ci calodobowej wymiany informacji o sytuacjach kryzysowych,

monitorowania sytuacji, ostrzegania o zagroZeniach i przekazywanie do realizacji

zadart w ramach zarzqdzania kryzysowego, o ktorym mowa w art. 2 Ustawy

zdnia 26 kwietnia 2007r. o zarzqdzaniu kryzysowym, ujqtych w planach

zarzqdzani a kryzysowego od powied n ich szczeb I i ;

3) Starosta Kartuski jako koordynator, pelni nadzor nad SSD na obszarze powiatu

i przekazuje zarzqdzenia, decyzje i informacje Wojtowi;

4) W6jt na obszarze gminy, w ramach organizacji wlasnego SSD, zapewnia

przekazywanie decyzji i informacji do podmiotow utworzonych przez samorzqd

gminy, podmiot6w podporzqdkowanych i nadzorowanych, ktorym w tabeli

realizaqi zadan operacyjnych przypisano obowiqzek realizacji tych zadan.

s3
Do podstawowych zadaf wykonywanych w ramach stalego dyZuru nalezy:

1) przekazywanie decyzji upowaznionych organ6w w sprawie uruchomienia

okre6lonych zadan wynikajqcych z wprowadzenia wyzszych stan6w gotowo6ci

obronnej pahstwa oraz sprawowanie nadzoru nad realizacjq procedur z tym

zwiqzanych oraz przekazywanie wtaSciwym organom nadrzgdnym informacji,

o stanie sil uruchamianych podczas podwyzszania gotowoSci obronnej pafistwa;

2) przyjmowanie i przekazywanie zarzqdzenia o wprowadzeniu, zmianie

iodwolaniu stopni alarmowych, a takhe dzialan porzqdkowo - ochronnych

realizowanych w celu przeciwdzialania i minimalizowania skutkow atakow

terrorystycznych lub sabotazowych, o ktorych mowa w wykazie przedsiqwziqd

i proceciur systemu zarzqdzania kryzysowego;

3) zapewnienie mozliwo6ci catodobowego obiegu informacji w sytuacjach

kryzysowych, monitorowania sytuacji orazprzekazywania informacjio sytuacjach



zagtolenia bezpieczenstwa i decyzji uprawnionych organow majqcych na celu

przeciwdzialan ie tym zag rozen iom ;

4) zapoczqtkowanie procesu zwiqzanego z uruchomieniem akcji kurierskiej na

terenie gminy.

s4
Do czasu uruchomienia SSD w pelnym skladzie, funkcjonuje Punkt Kontaktowy,

kt6rego rolq jest wykonywanie zadari stalego dy2uru przed jego uruchomieniem.

s5
1. Od czasu uruchomienia, staty dyzur petniony jest calodobowo w systemie

zmianowym do odwolania.

2. Sluzbq Statego DyZuru tworzy Wojt Gminy Sierakowice:

1)w Urzqdzie Gminy;

2) w Kaszubskim Centrum Medycznym w Sierakowicach - na ktore natozono

zadania obronne - w swojej siedzibie.

s6
W sklad stalego dyzuru, po jego uruchomieniu wchodzq:

1) starszy dyzurny - osoba posiadajqca prawo wglqdu do tabeli realizacji zadah

operacyjnych (TRZO);

2) dy2urny;

3) tqcznik - kierowca, dysponujqcy samochodem osobowym;

4) inne osoby w miarg potrzeb wg decyzji Wojta.

s7
Staiy dy2ur w Gminie uruchamiany jest na polecenie Wojewody Pomorskiego lub

z jego upowaznienia pzez Dyrektora Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzqdzania

Kryzysowego Pomorskiego Urzgdu Wojewodzkiego bezpo6rednio lub przez Starostq

Kaftuskiego lub z jego upowaznienia pzez Sekretarza Powiatu.

s8
Decyzjq o uruchomieniu SSD w pelnym skladzie w jednostkach o ktorych mowa w S 5

pkt.2 ppkt. 1 i 2 niniejszego zarzEdzenia, podejmuje Wojt:

1 ) obligatoryjnie w nastgpujqcych sytuacjach:

a) w razie wprowadzenia wyzszego stanu gotowoSci obronnej paristwa lub

otrzym a n i a zadania ope racyj neg o,



b) wprowadzenia na obszarze wojewodztwa lub kraju jednego ze stanow

nadzwy czaj nych (wojennego, wyjqtkowego),

c) w razie wydania Zarzqdzenia Starosty Kartuskiego o uruchomieniu SSD na

obszarze powiatu,

2) rozwiniqcie SSD w innej sytuacji moZe nastqpi6 w razie:

a) otrzymania zarzqdzenie o wprowadzeniu okre5lonego stopnia alarmowego

wtrybie przewidzianym w art.15 i 16 Ustawy z dnia 10 czenruca 2016r.

o dzialaniach antyterrorystycznych (Dz. U.22016r. poz. 904),

b) wystqpienia katastrofy, kt6rej towarzyszy duZe zagroZenie dla 2ycia i zdrowia

ludnoSci, lub zagrolenie dla Srodowiska naturalnego,

c) w celach szkoleniowych zgodnie zrocznym planem szkolenia obronnego,

3) O uruchomieniu stalego dyzuru, Wojt informuje Starostq Kartuskiego.

se
Do czasu uruchomienia SSD obieg informacji, atak2e odbieranie orazprzekazywanie

sygnat6w i zarzqdzen uprawnionych osob dotyczqcych podwyzszania gotowo6ci

obronnej panstwa i na potrzeby zarzqdzaniakryzysowego zapewniajq:

1)w Urzqdzie Gminy:

a) w godzinach pracy Urzgdu obieg informacji zapewnia Punkt Kontaktowy

dzialajqcy w oparciu o sekretariat Wojta;

b) w dni wolne od pracy i po godzinach pracy urzqdu, obieg informacji zapewnia

Punkt Kontaktowy - telefon odbierany jest przez Wojta lub osoby pzez niego

wyznaczone.

2) w Kaszubskim Centrum MedYcznYm:

a) w godzinach pracy KCM, obieg informacji zapewnia Punkt Kontaktowy

dzialajqcy w oparciu o rejestracjq o5rodka;

b) w dni wolne od pracy i po godzinach pracy urzgdu obieg informacji zapewnia

Punkt Kontaktowy - telefon odbierany jest pzez Dyrektora KCM lub osoby

ptzez n iego wyznaczone.

s10
1. Zasady przekazywania decyzji organow uprawnionych do uruchamiania realizacji

zadan zwiqzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej pahstwa ujqtych

w Planie Reagowania Obronnego RP i planach operacyjnych odpowiednich

szczebli:



1)W6jt - otrzymuje decyzje, sygnaly, zarzqdzenia, informacje od Wojewody

Pomorskiego lub dziatajqcego z upowaZnienia Wojewody Dyrektora Wydzialu

Bezpieczenstwa i Zarzqdzania Kryzysowego, za po6rednictwem Starosty

(dyzurnego Powiatowego CZK);

2) Dyrektor Kaszubskiego Centrum Medycznego w Sierakowicach - otrzymuje

decyzje, sygnaty, zarzqdzenia, informacje od Wojta lub upowaZnionych ptzez

W6jta os6b, za poSrednictwem Punktu Kontaktowego (sekretariat Wojta).

2. Decy4e, sygnaly, zarzqdzenia, informacje przekazywane Sq za pomocE

technicznych Srodkow lqczno5ci lub na podstawie pisma przekazanego przez

kuriera posiadajqcego upowaznienie. Kuriera przekazujqcego decyzjq, sygnal lub

zarzqdzenie nalezy wylegitymowa6, sprawdzi6 upowaznienie oraz odnotowac

dane osobowe, wykonac kopiq upowaznienia, kt6rq przechowywac w Ksiqzce

Meldunk6w Statego Dyzuru.

3. Przekazywanie za pomocq technicznych Srodk6w lqczno6ci moze nastqpi6

slownie - pzez telefon lub drogq radiowq do jednostek posiadajqcych tqczno6c

radiowq, albo pisemnie faxem lub przez pocztg elektronicznq (system ePUAP lub

email).

4. Otrzymanie sygnalu przekazanego przez telefon, drogq radiowq, faxem lub przez

pocztg e lektron ic znq nalely n iezwtoczn ie potwi erdzi6, u dyzu rneg o PCZK.

5. Sposob przekazywania sygnat6w operacyjnych okreSlono zalqczniku nr 5 do

Zarzqdzenia Wojewody nr 7512016.

s 11

W celu utworzenia bazy danych teleadresowych SSD nalezy opracowa6 i przeslac

odpowiednim adresatom karty statego dyzuru (KSD) wg. wzoru stanowiqcego

zalqcznik nr 1 do niniejszego Zarzqdzenia. Karty nale2y przeslac: w terminie do 30

dni po wej6ciu w zycie niniejszegoZarzqdzenia, a ponadto przesytac: razw roku do

dnia 3'1 grudnia oraz niezwNocznie po kazdej zmianie danych teleadresowych.

s12
Na potrzeby SSD wydzielam pomieszczenia w gl6wnym budynku urzqdu, spelniajqce

okreSlone warunki, o ktorych mowa w S 12 pkt. 1 zarzqdzenia Wojewody i Starosty, tj:

1) Gabinet Wojta;

2) Sekretariat;

3) Gabinet Sekretarza Urzqdu.



s13
Dokumentacjq SSD stanowiq:

1) Zarzqdzenie nr 7512016 z dnia 7 czenvca 2016r. Wojewody Pomorskiego

w sprawie utworzenia systemu statych dyzurow w Wojewodztwie Pomorskim,

2) Zarzqdzenie nr 15112016 z dnia 2 sierpnia 2016r. Wojewody Pomorskiego

w sprawie zmiany ww. Zarzqdzenia Wojewody pomorskiego,

3) Zarzqdzenia nr 11012016 Starosty Kartuskiego z dnia 24 sierpnia 201Gr.

w sprawie utworzenia systemu statych dyzurow w Powiecie Kartuskim

4)Zarzqdzenie Nr 9912016 Wojta Gminy Sierakowice z dnia 1 wrze6nia 2016r.

w sprawie utworzenia systemu statych dyzurow w Gminie Sierakowice,

5) Instrukcja SSD Urzqdu Gminy Sierakowice,

6) Ksiqzka Meldunk6w Stafego Dyzuru,

7) Tabela danych teleadresowych,

B) lmienny wykaz osob pelniqcych dyzury na poszczeg6rnych zmianach,

9) Brudnopis.

s14
1. lmienny sklad osobowy SSD w Urzqdzie Gminy, w tym propozycje innego rozkladu

pracy dla pracownikow zaanga2owanych przy uruchomieniu SSD, ustali Sekretarz

Gminy wraz Inspektorem ds. Obrony Cywilnej.

2. Sekretarz Gminy wraz z Inspektorem ds. Obrony Cywilnej, ustalq zasady

wyznaczenia lqcznika - kierowcy wruz z samochodem osobowym.

s15
Zobowiqzujg Dyrektora Kaszubskiego Centrum Medycznego w Sierakowicach, do

opracowania dokumentacji SSD, Dokumentacjq nalezy dostosowac do mozliwosci

organizacyjnych i personalnych Centrum Medycznego(KCM).

s16
Odpowiedzialnym za organizacjq SSD w Gminie Sierakowice, opracowanie

dokumentacii, przygotowanie pomieszczen do pelnienia dyzuru, jest Sekretarz Gminy

oraz Inspektor ds. Obrony Cywilnej.



1.

$17
Zarzqdzenie Nr 9412014 W6jta Gminy Sierakowice z dnia 2 pa2dziernika 2014 r.

w sprawie statego dyzuru w Gminie Sierakowice na czas zagroZenia iwojny oraz

Zarzqdzenie Nr 88/2015, zmieniajqce v,rw.ZarzEdzenie, tracq moc z dniem wej6cia

n i n iejszeg o Zarzqdzenia.

Akty normatywne, plany i instrukcje opracowane na podstawie uchylonego

zarzqdzenia zachowujq moc, jednak nie dluzej niz 30 dni od dnia wej6cia w zycie

n i n iejszeg o Zarzqdzenia.

s18
Zarzqdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Zalqcznikr.

1. Karta stalego dyZuru -wz6r



Zalqcznikntr 1

Do Zatzqdzenia W6jta Gminy Sierakowice

nr 99/2016 z dnia 1 wrzeSnia 2016r

/Piecz?C n agl1wkowa jed no stki/

- wz6R -

KARTA

STALEGO DYZURU

Aktualno66 wedNug daty sporzqdzenia

Pelna nazwa i adres instytucji
tworzqcej staNy dy2ur Dane kontaktowe staNego dy2uru

Nr faksu Nr telefonu

Stacjonarny kom6rkowy

Adresy e-mail:
Instytucji:

Stalego dyzuru

Nazwisko i imiq kierownika jednostki
a/ tel. sfuzbowy
b/ tel. kom6rkowy
c) adres e-mail:

al

6t

Dane teleadresowe punktu kontaktowego stalego dy2uru zgodnie z tre6ciq $ g zarzqdzenia wojewody

CZK lub sekretariat kierownika jednostki
( w godzinach pracy)

at

bl

cl

CZK lub inna wyznaezona osoba pzez kierownika jednostki (po godzinach pracy)
I odpowiedzialnv: EI

ll odpowiedzia!n1r: al

Dane osoby odpowiedzialnej za wykonywanie
zadan obronnych w danej instytucji

lmie i nazwisko

Te

e-mail ..

/Kierownik jednostki - pieczqtka lmienna, podpis/


