ZARZADZENIE NR 99/2016
Wojta Gminy Sierakowice

z dnia 1 wrzesnia 2016 r.

w sprawie: utworzenia systemu statych dyzuréw (SSD) w Gminie Sierakowice

Na podstawie art. 17 i art. 22 pkt 4 ustawy z dnia 23 stycznia 2009r.
o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewoédztwie (t. j. Dz. U. 22015 r., poz. 525,
z pozn. zm.), art. 2, art. 18 ust. 4 i art. 20 ust. 2 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 21 listopada
1967r. o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskigj (t. j. Dz. U.
z2015r., poz. 827 z pozn. zm.), art. 14 ust. 6 pkt 6, art. 16 ust. 2 pkt 17, art. 18,
art. 20 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007r. o zarzadzaniu kryzysowym
(t.j. Dz. U. z 2013r., poz. 1166 z pézn. zm.), art. 15 i art. 16 Ustawy z dnia 10 czerwca
2016r. o dziataniach antyterrorystycznych (Dz. U. z 2016r. , poz. 904), § 2 pkt 21§ 4
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 13 stycznia 2004r. w sprawie ogolnych zasad
wykonywania zadan w ramach powszechnego obowigzku obrony (Dz. U. Nr 16, poz.
152), § 8 ust. 1, ust. 2 pkt 3 i ust. 3 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 wrzesnia
2004r. w sprawie gotowosci obronnej panistwa (Dz. U. Nr 219 poz. 2218), Zarzadzenia
Nr 75/2016 Wojewody Pomorskiego z dnia 7 czerwca 2016r. w sprawie utworzenia
systemu statych dyzuréw w Wojewodztwie Pomorskim, Zarzadzenia Nr 151/2016
Wojewody Pomorskiego z dnia 2 sierpnia 2016r. w sprawie zmiany Zarzadzenia
Nr 75/2016 Wojewody Pomorskiego z dnia 7 czerwca 2016r. oraz Zarzgdzenia
Nr 110/2016 Starosty Kartuskiego z dnia 24 sierpnia 2016r. w sprawie utworzenia

systemu statych dyzuréw w Powiecie Kartuskim, zarzadza sig co nastgpuje:

§1.

Zarzadzenie okres$la:

1) jednostki organizacyjne zobowigzane do zorganizowania Systemu Statego
Dyzuru (SSD) oraz zasady tej organizacii;

2) zasady przygotowania, organizacji i uruchomienia SSD;

3) zasady przyjmowania i przekazywania decyzji, zarzadzen, sygnatow i informacji
w ramach SSD;

4) obowigzki Punktow Kontaktowych i oséb wchodzgcych w sktad SSD;

5) okreslenie wyposazenia i sktadu statego dyzuru;

6) wykaz obowigzujgcych dokumentéw w SSD wraz z ich wzorami.



§2
SSD tworzy sie w Gminie Sierakowice w stanie statej gotowosci obronnej parnstwa
w celu zapewnienia:

1) ciggtosci przekazywania zarzadzen i decyzji organdéw uprawnionych do
uruchamiania realizacji zadan zwigzanych z podwyzszaniem gotowo$ci obronne;
panstwa ujetych w Planie Reagowania Obronnego RP i Planie Operacyjnego
Funkcjonowania Gminy Sierakowice;

2) mozliwoéci catodobowej wymiany informacji o sytuacjach kryzysowych,
monitorowania sytuacji, ostrzegania o zagrozeniach i przekazywanie do realizacji
zadan w ramach zarzadzania kryzysowego, o ktérym mowa w art. 2 Ustawy
zdnia 26 kwietnia 2007r. o zarzadzaniu kryzysowym, ujetych w planach
zarzadzania kryzysowego odpowiednich szczebli;

3) Starosta Kartuski jako koordynator, petni nadzér nad SSD na obszarze powiatu
i przekazuje zarzgdzenia, decyzje i informacje Wojtowi,

4) Wéjt na obszarze gminy, w ramach organizacji wlasnego SSD, zapewnia
przekazywanie decyzji i informacji do podmiotéw utworzonych przez samorzad
gminy, podmiotow podporzadkowanych i nadzorowanych, ktérym w tabeli

realizacji zadan operacyjnych przypisano obowigzek realizacji tych zadan.

§3
Do podstawowych zadan wykonywanych w ramach statego dyzuru nalezy:
1) przekazywanie decyzji upowaznionych organéw w sprawie uruchomienia
okreslonych zadan wynikajacych z wprowadzenia wyzszych stanéw gotowosci
obronnej panstwa oraz sprawowanie nadzoru nad realizacjg procedur z tym
zwigzanych oraz przekazywanie wtasciwym organom nadrzednym informacji,
o stanie sit uruchamianych podczas podwyzszania gotowosci obronnej panstwa,
2) przyjmowanie i przekazywanie zarzadzenia o wprowadzeniu, zmianie
i odwotaniu stopni alarmowych, a takze dziatan porzadkowo — ochronnych
realizowanych w celu przeciwdziatania i minimalizowania skutkow atakow
terrorystycznych lub sabotazowych, o ktérych mowa w wykazie przedsigwziec
i procedur systemu zarzadzania kryzysowego;

3) zapewnienie mozliwosci catodobowego obiegu informacji w sytuacjach

kryzysowych, monitorowania sytuacji oraz przekazywania informacji o sytuacjach



zagrozenia bezpieczenstwa i decyzji uprawnionych organéw majacych na celu
przeciwdziatanie tym zagrozeniom;
4) zapoczatkowanie procesu zwigzanego z uruchomieniem akcji kurierskiej na

terenie gminy.

§4
Do czasu uruchomienia SSD w petnym skiadzie, funkcjonuje Punkt Kontaktowy,

ktérego rolg jest wykonywanie zadan statego dyzuru przed jego uruchomieniem.

§5
1. Od czasu uruchomienia, staty dyzur pemniony jest catodobowo w systemie
zmianowym do odwotania.
2. Stuzbe Statego Dyzuru tworzy Wéjt Gminy Sierakowice:
1) w Urzedzie Gminy;
2) w Kaszubskim Centrum Medycznym w Sierakowicach — na ktére natozono

zadania obronne - w swojej siedzibie.

§6
W sktad statego dyzuru, po jego uruchomieniu wchodza:
1) starszy dyzurny - osoba posiadajgca prawo wglagdu do tabeli realizacji zadan
operacyjnych (TRZO);
2) dyzurny;
3) facznik - kierowca, dysponujacy samochodem osobowym:

4) inne osoby w miare potrzeb wg decyzji Wojta.

§7
Staty dyzur w Gminie uruchamiany jest na polecenie Wojewody Pomorskiego lub
zjego upowaznienia przez Dyrektora Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania
Kryzysowego Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego bezposrednio lub przez Staroste

Kartuskiego lub z jego upowaznienia przez Sekretarza Powiatu.

§8
Decyzje o uruchomieniu SSD w petnym skfadzie w jednostkach o ktérych mowa w § 5
pkt. 2 ppkt. 1i 2 niniejszego zarzadzenia, podejmuje Wojt:
1) obligatoryjnie w nastepujgcych sytuacjach:
a) w razie wprowadzenia wyzszego stanu gotowosci obronnej panstwa lub

otrzymania zadania operacyjnego,



b) wprowadzenia na obszarze wojewodztwa lub kraju jednego ze standéw
nadzwyczajnych (wojennego, wyjgtkowego),

c) w razie wydania Zarzadzenia Starosty Kartuskiego o uruchomieniu SSD na
obszarze powiatu,

2) rozwiniecie SSD w innej sytuacji moze nastgpi¢ w razie:

a) otrzymania zarzadzenie o wprowadzeniu okreslonego stopnia alarmowego
w trybie przewidzianym w art.15 i 16 Ustawy z dnia 10 czerwca 2016r.
o dziataniach antyterrorystycznych (Dz. U. z 2016r. poz. 904),

b) wystapienia katastrofy, ktorej towarzyszy duze zagrozenie dla zycia i zdrowia
ludnosci, lub zagrozenie dla $rodowiska naturalnego,

c) w celach szkoleniowych zgodnie z rocznym planem szkolenia obronnego.

3) O uruchomieniu statego dyzuru, Wejt informuje Staroste Kartuskiego.

§9
Do czasu uruchomienia SSD obieg informacji, a takze odbieranie oraz przekazywanie
sygnatéw i zarzadzen uprawnionych osob dotyczacych podwyzszania gotowosci
obronnej pafstwa i na potrzeby zarzadzania kryzysowego zapewniaja:
1) w Urzedzie Gminy:

a) w godzinach pracy Urzedu obieg informacji zapewnia Punkt Kontaktowy
dziatajgcy w oparciu o sekretariat Wojta;

b) w dni wolne od pracy i po godzinach pracy urzedu, obieg informacji zapewnia
Punkt Kontaktowy — telefon odbierany jest przez Wéjta lub osoby przez niego
wyznaczone.

2) w Kaszubskim Centrum Medycznym:

a) w godzinach pracy KCM, obieg informacji zapewnia Punkt Kontaktowy
dziatajgcy w oparciu o rejestracje osrodka;

b) w dni wolne od pracy i po godzinach pracy urzedu obieg informacji zapewnia
Punkt Kontaktowy — telefon odbierany jest przez Dyrektora KCM Iub osoby

przez niego wyznaczone.

§ 10
1. Zasady przekazywania decyzji organéw uprawnionych do uruchamiania realizacji
zadan zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa ujetych
w Planie Reagowania Obronnego RP i planach operacyjnych odpowiednich

szczebli:



1) Wojt — otrzymuje decyzje, sygnaly, zarzgdzenia, informacje od Wojewody
Pomorskiego lub dziatajgcego z upowaznienia Wojewody Dyrektora Wydziatu
Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego, za posrednictwem Starosty
(dyzurnego Powiatowego CZK);

2) Dyrektor Kaszubskiego Centrum Medycznego w Sierakowicach — otrzymuje
decyzje, sygnaty, zarzadzenia, informacje od Wéjta lub upowaznionych przez
Waéijta os6b, za posrednictwem Punktu Kontaktowego (sekretariat Wojta).

. Decyzje, sygnaly, zarzadzenia, informacje przekazywane sg za pomocg
technicznych $rodkow tgcznosci lub na podstawie pisma przekazanego przez
kuriera posiadajgcego upowaznienie. Kuriera przekazujgcego decyzje, sygnat lub
zarzadzenie nalezy wylegitymowa¢, sprawdzi¢ upowaznienie oraz odnotowac
dane osobowe, wykonaé kopie upowaznienia, ktéra przechowywa¢ w Ksigzce
Meldunkéw Statego Dyzuru.

. Przekazywanie za pomocg technicznych $rodkéw tacznosci moze nastgpic¢
stownie - przez telefon lub drogg radiowg do jednostek posiadajacych tgcznosce
radiowa, albo pisemnie faxem lub przez poczte elektroniczng (system ePUAP lub
email).

. Otrzymanie sygnatu przekazanego przez telefon, droga radiowa, faxem lub przez
poczte elektroniczng nalezy niezwlocznie potwierdzi¢ u dyzurnego PCZK.

. Sposéb przekazywania sygnatow operacyjnych okreslono zatgczniku nr 5 do

Zarzadzenia Wojewody nr 75/2016.
§ 11

W celu utworzenia bazy danych teleadresowych SSD nalezy opracowac i przestaé

odpowiednim adresatom karty statego dyzuru (KSD) wg. wzoru stanowigcego

zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia. Karty nalezy przesta¢: w terminie do 30

dni po wejéciu w zycie niniejszego Zarzadzenia, a ponadto przesyta¢: raz w roku do

dnia 31 grudnia oraz niezwlocznie po kazdej zmianie danych teleadresowych.

§12

Na potrzeby SSD wydzielam pomieszczenia w gtéwnym budynku urzedu, spetniajgce

okreslone warunki, o ktérych mowa w § 12 pkt. 1 zarzadzenia Wojewody i Starosty, {j:

1) Gabinet Wijta;
2) Sekretariat;
3) Gabinet Sekretarza Urzedu.



§13
Dokumentacje SSD stanowig;

1) Zarzadzenie nr 75/2016 z dnia 7 czerwca 2016r. Wojewody Pomorskiego
w sprawie utworzenia systemu statych dyzuréw w Wojewodztwie Pomorskim,

2) Zarzadzenie nr 151/2016 z dnia 2 sierpnia 2016r. Wojewody Pomorskiego
W sprawie zmiany ww. Zarzgdzenia Wojewody Pomorskiego,

3) Zarzadzenia nr 110/2016 Starosty Kartuskiego z dnia 24 sierpnia 2016r.
w sprawie utworzenia systemu statych dyzuréw w Powiecie Kartuskim

4) Zarzadzenie Nr 99/2016 Wojta Gminy Sierakowice z dnia 1 wrzesnia 2016r.
w sprawie utworzenia systemu statych dyzuréw w Gminie Sierakowice,

5) Instrukcja SSD Urzedu Gminy Sierakowice,

6) Ksigzka Meldunkéw Statego Dyzuru,

)
)

7) Tabela danych teleadresowych,

8) Imienny wykaz oséb petnigcych dyzury na poszczegélnych zmianach,
)

9) Brudnopis.

§14
1. Imienny sktad osobowy SSD w Urzedzie Gminy, w tym propozycje innego rozktadu
pracy dla pracownikéw zaangazowanych przy uruchomieniu SSD, ustali Sekretarz
Gminy wraz Inspektorem ds. Obrony Cywilne;j.
2. Sekretarz Gminy wraz z Inspektorem ds. Obrony Cywilnej, ustalg zasady

wyznaczenia tacznika - kierowcy wraz z samochodem osobowym.

§ 15
Zobowigzuje Dyrektora Kaszubskiego Centrum Medycznego w Sierakowicach, do
opracowania dokumentacji SSD. Dokumentacje nalezy dostosowaé do mozliwosci

organizacyjnych i personalnych Centrum Medycznego(KCM).

§ 16
Odpowiedzialnym za organizacje SSD w Gminie Sierakowice, opracowanie
dokumentaciji, przygotowanie pomieszczen do petnienia dyzuru, jest Sekretarz Gminy

oraz Inspektor ds. Obrony Cywilne;.



§17
1. Zarzadzenie Nr 94/2014 Wéjta Gminy Sierakowice z dnia 2 pazdziernika 2014 r.
w sprawie statego dyzuru w Gminie Sierakowice na czas zagrozenia i wojny oraz
Zarzgdzenie Nr 88/2015, zmieniajgce ww. Zarzadzenie, traca moc z dniem wejscia
niniejszego Zarzadzenia.
2. Akty normatywne, plany i instrukcje opracowane na podstawie uchylonego
zarzadzenia zachowujg moc, jednak nie dtuzej niz 30 dni od dnia wejscia w zycie

niniejszego Zarzadzenia.

§18

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Ta },dsz Kobiela
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Zatgezniki:

1. Karta statego dyzuru — wzor.



Zatgeznik nr 1
Do Zarzgdzenia Woéjta Gminy Sierakowice
nr 99/2016 z dnia 1 wrzeénia 2016r.

- WZOR -

/Piecze¢ nagléwkowa jednostki/

KARTA
STALEGO DYZURU

Aktualnos¢ wedtug daty sporzgdzenia ...............oovovieeeiiiiiii e

Petna nazwa i adres instytucji

tworzacej staly dyzur Dane kontaktowe statego dyzuru

Nr faksu Nr telefonu

Stacjonarny komorkowy

Instytuciji:

Adresy e-mail:

Statego dyzuru

al tel. stuzbowy
Nazwisko i imie kierownika jednostki b/ tel. komorkowy
) adres e-mail:

A i R S

Dane teleadresowe punktu kontaktowego statego dyzuru zgodnie z trescia § 9 zarzadzenia wojewody

CZK lub sekretariat kierownika jednostki i

( w godzinach pracy) B/

CZK lub inna wyznaczona osoba przez kierownika jednostki (po godzinach pracy)

| odpowiedzialny: al ...
------------------------------------------------ B o s o IS 35 S

Il odpowiedzialny: B o,
.................................................. B/ e

. ) , . Imie i NAzZWISKO ... ..ove e
Dane osoby odpowiedzialnej za wykonywanie €

zadan obronnych w danej instytucji B T R

e-Mail oo,

/Kierownik jednostki — pieczgtka imienna, podpis/




