WOJT GMINY

Sierakowice ZARZADZENIE Nr137/2022
woj. pomorskie Wejta Gminy Sierakowice

z dnia 8 listopada 2022 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji majgtku Gminy Sierakowice

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U.
22022 1. poz. 559 z pézn. zm.), art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z2021 r, poz. 217 z pdézn. zm.) oraz postanowien instrukcji
inwentaryzacyjnej dla Urzedu Gminy Sierakowice. ' |

Wojt Gminy Sierakowice

zarzgdza

przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikéw majgtku Gminy Sierakowice wedlug stanu
faktycznego na dzien 31.12.2022 r.

§ 1

I. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majatkowych Gminy Sierakowice
powoluje si¢ Komisje Inwentaryzacyjng w skladzie:

. Blazej Reclaw — przewodniczgcy Komisji,
. Agnieszka Laska — zastepca przewodniczacego Komisji,
. Joanna Brylowska — cztonek Komisji.
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§2
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzic:

1) w drodze spisu z natury poszczegélnych sktadnikéw majgtku, ich wyceny i poréwnania tej
wyceny z danymi z ksigg rachunkowych oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych. roznic:
drodki trwale, pozostale Srodki trwale, wyposazenie (ewidencja ilosciowo-wartosciowa) oraz
obge srodki trwale - mienie uzyczone Urz¢dowi Gminy w Sierakowicach;

2) w drodze spisu z natury (w formie protokotow) i weryfikacji z ksiggami (lub ewidencjg):
druki $cistego. zarachowania;

3) w drodze weryfikacji (poprzez poréwnanie danych w ksiegach rachunkowych
z. dokumentami Zrédtowymi i stanem faktycznym): grunty, drogi, budowle podziemne,
inwestycje rozpoczete, wartosci niematerialne i prawne;

4) w drodze potwicrdzenia sald: pozostale sktadniki aktywow i pasywoéw, tj. srodki pienigzne
na rachunkach bankowych i kredyty, pezyczki, obligacje, naleznoscei i zobowigzania, rozliczenia
migdzyokresowe, fundusze, udziaiy w spdice oraz powierzone innym jednostkom wilasne
sktadniki majatku. .



§3

Zadaniem Komisji Inwentaryzacyjnej, o ktorej mowa w § 1 jest:
" a) przeprowadzenie instruktazu czlonkéw zespolow spisowych (przewodniczacy Komisji

Inwentaryzacyjnej), -

b) organizowanie prac przygotowawczych do 1nwenta*yza<:]1 r7eczowych skiadnlkow
majatkowych, a takze dopilnowanie ich wykonania we wlasciwym czasie,

¢) prowadzenie rozliczenia arkuszy spisowych z natury, stanowigcych druki Cc1slego
zarachowania,

d) kontrolowanie pod wzgledem formalnym i rachunkowym wypetnionych arkuszy
inwentaryzacyjnych i innych dokumentéw z inwentaryzacji,

e) analizowanie r6znic inwentaryzacyjnych i przedstawienie Wéjtowi Gminy wnioské6w co
do sposobu rozliczenia réznic,

f) przedstawienie sprawozdania z inwentaryzacji w terminie do 15 dni po uptywie roku
kalendarzowego, ktorego spis dotyczy.

§ 4

1. Powoluje si¢ zespoly spisowe podlegle Komisji Inwentaryzacyjnej celem przeprowadzenia
inwentaryzacji w sposob okreslony niniejszym zarzadzeniem w nastgpujgcych skladach
osobowych: ' '

A. Zespol spisowy Nr 1 w skladzie:

1. Iwona Mielewczyk — przewodniczacy,

2. Agnieszka Kostuch,

3. Barbara Labuda,
dokona spisu z natury majatku trwalego (poza majatkiem, ktéry spisywany jest przez zespot
spisowy nr 2, 3 i 4) w terminie od 24 listopada do 30 grudnia 2022 r..

B. Zespol spisowy Nr 2 w skladzie:

1. Wiodzimierz Siemieniuk — przewodniczacy,
2. Martyna Cymerman,
3.-Weronika Formela,

dokona spisu z natury majatku trwalego dotyczacego ochotniczych strazy pozarnych gminy
Sierakowice, mieszkania gminnego w Sierakowicach, Punktu Selektywnej Zbiorki Odpadow
Komunalnych, targowiska przy ul. Piwnej, gminnych obiektéw sportowych, budynku dworca
PKP w Sierakowicach, Parku O$miu Blogostawienstw oraz. budynkéw gminnych
gospodarczych i mieszkalnych w terminie od 24 listopada do 30 grudnia 2022 r.

C. Zespétl spisowy Nr 3 w skladzie:

1. Marian Wnuk-Lipinski — przewodniczacy,
2. Anna Plotka,
3. Radostaw Sikora,

dokona spisﬁ z natury majatku trwatego dotyczacego sotectw, §wietlicy w Borowym Lesie,
koszy ulicznych, uzyczonych $rodkow trwatych i majatku oddanego W uzyczenie w terminie
od 24 listopada do 30 grudnia 2022 r. "
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D. Zespol spisowy Nr 4 w skladzie:

1. Natalia Paracka — przewodniczacy,
2. Agata Cymerman,

dokona spisu z natury drukéw S$cistego zarachowania oraz gwarancji bankowych
i ubezpieczeniowych zlozonych jako zabezpieczenie nalezytego wykonania umoéw na dzien
31 grudnia 2022 .

. Inwentaryzacje w drodze weryfikacji i potwierdzenia sald przeprowadzi pracownik Referatu

Finansowego przy udziale pracownikow komorek merytorycznych odpowiedzialnych za
prowadzenie operagji ewidencjonowanych na poszczegdlnych kontach.

. Zobowigzuje si¢ cztonkéw komisji inwentaryzacyjnych do:

- rzetelnego przeprowadzenia inwentaryzacji zgodnie ze stanem faktycznym majatku,
- dokonania inwentaryzacji w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone
mienie.
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§5

. Na kontrolera spisowego powoluje si¢ Skarbnika Gminy.
. Do obowiazkéw kontrolera splsoweoo nalezy klerowame i nadzor nad praw1d10wym

przebiegiem splsu z natury

§6

. Przewodniczacy zespoléw spisowych 70b0w1qzan1 53 pobraé 0dpow1edn1e materlaly/sprzet do

przeprowadzenia ‘;plsu z natury w Referacie Finansowym.

. Po zakoficzeniu spisu z natury przewodnu,zqcy zespoléw spisowych spor7a,d7ajq stosowne

sprawozdanie z pracy zespohu.

. Dokumenty spiséw z natury przewodniczacy zespotéw spisowych zobowigzani sg przekazaé

Komisji Inwentaryzacyjnej celem rozliczenia inwentaryzacji.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjg¢cia.

deusz Kobiela



