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Dostawa oprogramowania biurowego - 28 sztuk.

Opis wymagan minimalnych

Pakiet oprogramowania biurowego zawierajgcego minimum:

1. arkusz kalkulacyjny,

2. program do obstugi poczty elektronicznej,

3. edytor tekstu

4. program do prezentacji

Pakiet aplikacji biurowych musi umozliwi¢ prawidtowe odczytywanie i zapisywanie danych w dokumentach w formatach:
.DOC, .DOCX, .XLS, .XLSX,, .PPT, .PPTX, w tym obstuga formatowania, makr, formut i formularzy w plikach wytworzonych
w MS Office 2003, MS Office 2007, MS Office 2010, MS Office 2013 i MS Office 2016, bez utraty danych oraz bez
koniecznosci reformatowania dokumentow,

Edytor tekstow musi umozliwiaé:

1. edycje i formatowanie tekstu w jezyku polskim wraz z obstugg jezyka polskiego w zakresie sprawdzania pisowni
i poprawnosci gramatycznej oraz funkcjonalnoscig stownika wyrazéw bliskoznacznych i autokorekty.

2. wstawianie oraz formatowanie tabel.

3. wstawianie oraz formatowanie obiektéw graficznych.

4. wstawianie wykreséw i tabel z arkusza kalkulacyjnego (wliczajac tabele przestawne). automatyczne
numerowanie rozdziatéw, punktow, akapitéw, tabel i rysunkow.

5. automatyczne numerowanie rozdziatow, punktow, akapitow, tabel i rysunkow.

6. automatyczne tworzenie spisow tresci.

7. formatowanie nagtéwkdw i stopek stron.

8. ledzenie i poréwnywanie zmian wprowadzonych przez uzytkownikow w dokumencie.

9. nagrywanie, tworzenie i edycje makr automatyzujgcych wykonywanie czynnosci.

10. okreslenie uktadu strony (pionowa/pozioma).

11. wydruk dokumentoéw.

12. wykonywanie korespondencji seryjnej bazujgc na danych adresowych pochodzgcych z arkusza kalkulacyjnego i
z narzedzia do zarzadzania informacjg prywatng.

13. prace na dokumentach utworzonych przy pomocy Microsoft Word 2003, 2007, 2010 i 2013, wykorzystywanych
przez Zamawiajacego, z zapewnieniem bezproblemowej konwersji wszystkich elementéw i atrybutéw
dokumentu.

14. zabezpieczenie dokumentdw hastem przed odczytem oraz przed wprowadzaniem modyfikacji.

15. wymagana jest dostepnos¢ do oferowanego edytora tekstu bezptatnych narzedzi umozliwiajgcych
wykorzystanie go, jako sSrodowiska kreowania aktéw normatywnych i prawnych, zgodnie z obowigzujacym
prawem.

16. wymagana jest dostepno$¢ do oferowanego edytora tekstu bezptatnych narzedzi (kontrolki) umozliwiajacych
podpisanie podpisem elektronicznym pliku z zapisanym dokumentem przy pomocy certyfikatu
kwalifikowanego zgodnie z wymaganiami obowigzujgcego w Polsce prawa.

Arkusz kalkulacyjny musi umozliwiac:

1. tworzenie raportéw tabelarycznych

2. tworzenie wykreséw liniowych (wraz linig trendu), stupkowych, kotowych

3. tworzenie arkuszy kalkulacyjnych zawierajgcych teksty, dane liczbowe oraz formuty przeprowadzajace
operacje matematyczne, logiczne, tekstowe, statystyczne oraz operacje na danych finansowych i na
miarach czasu.

4. tworzenie raportdéw z zewnetrznych zrédet danych (inne arkusze kalkulacyjne, bazy danych zgodne z
ODBGC, pliki tekstowe, pliki XML, webservice)

5. obstuge kostek OLAP oraz tworzenie i edycje kwerend bazodanowych i webowych. Narzedzia
wspomagajgce analize statystyczng i finansowa, analize wariantowg i rozwigzywanie problemow
optymalizacyjnych

6. tworzenie raportéw tabeli przestawnych umozliwiajgcych dynamiczng zmiane wymiaréw oraz wykresow
bazujacych na danych z tabeli przestawnych

7. wyszukiwanie i zamiane danych

8. wykonywanie analiz danych przy uzyciu formatowania warunkowego

9. nazywanie komorek arkusza i odwotywanie sie w formutach po takiej nazwie

10. nagrywanie, tworzenie i edycje makr automatyzujgcych wykonywanie czynnosci

11. formatowanie czasu, daty i wartosci finansowych z polskim formatem

12. zapis wielu arkuszy kalkulacyjnych w jednym pliku.
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13. zachowanie petnej zgodnosci z formatami plikéw utworzonych za pomocg oprogramowania Microsoft
Excel 2003, 2007, 2010 i 2013 wykorzystywanych przez Zamawiajgcego, z uwzglednieniem poprawne;j
realizacji uzytych w nich funkcji specjalnych i makropolecen.

14. zabezpieczenie dokumentdw hastem przed odczytem oraz przed wprowadzaniem modyfikacji.

Narzedzie do przygotowywania i prowadzenia prezentacji musi umozliwiac:
1. przygotowywanie prezentacji multimedialnych, ktére beda:
prezentowanie przy uzyciu projektora multimedialnego
drukowanie w formacie umozliwiajgcym robienie notatek
zapisanie jako prezentacja tylko do odczytu
nagrywanie narracji i dofaczanie jej do prezentacji
opatrywanie slajdéw notatkami dla prezentera
umieszczanie i formatowanie tekstéw, obiektéw graficznych, tabel, nagran dzwiekowych i wideo
umieszczanie tabel i wykreséw pochodzacych z arkusza kalkulacyjnego
odswiezenie wykresu znajdujgcego sie w prezentacji po zmianie danych w zrédtowym arkuszu kalkulacyjnym

WO NOURAWN

[
o

. mozliwos¢ tworzenia animacji obiektéw i catych slajdéw prowadzenie prezentacji w trybie prezentera, gdzie slajdy
sg widoczne na jednym monitorze lub projektorze, a na drugim widoczne sa slajdy i notatki prezentera

11. petna zgodnosc¢ z formatami plikdw utworzonych za pomocg oprogramowania Microsoft PowerPoint 2003, 2007,

2010 2013 wykorzystywanych przez Zamawiajgcego.

Narzedzie do tworzenia drukowanych materiatéw informacyjnych musi umozliwiac:
1. tworzenie i edycje drukowanych materiatéw informacyjnych
2. tworzenie materiatéw przy uzyciu dostepnych z narzedziem szablondw: broszur, biuletynow, katalogéw. edycje

poszczegdlnych stron materiatow.

podziat tresci na kolumny.

umieszczanie elementdéw graficznych.

wykorzystanie mechanizmu korespondencji seryjnej

ptynne przesuwanie elementéw po catej stronie publikacji.

eksport publikacji do formatu PDF oraz TIFF.

wydruk publikacji.

mozliwos¢ przygotowywania materiatow do wydruku w standardzie CMYK.

WO NOUL AW

Narzedzie do zarzadzania informacjq prywatng (poczta elektroniczng, kalendarzem, kontaktami i zadaniami) musi
umozliwiac:

1. pobieranie i wysytanie poczty elektronicznej z serwera pocztowego

2. filtrowanie niechcianej poczty elektronicznej (SPAM) oraz okreslanie listy zablokowanych i bezpiecznych

nadawcow

3. tworzenie katalogéw, pozwalajgcych katalogowac poczte elektroniczng

4. automatyczne grupowanie poczty o tym samym tytule

5. tworzenie regut przenoszacych automatycznie nowa poczte elektroniczng do okreslonych katalogéw bazujac
na stowach zawartych w tytule, adresie nadawcy i odbiorcy

6. oflagowanie poczty elektronicznej z okresleniem terminu przypomnienia

7. zarzadzanie kalendarzem

8. udostepnianie kalendarza innym uzytkownikom

9. przegladanie kalendarza innych uzytkownikow

10. zapraszanie uczestnikéw na spotkanie, co po ich akceptacji powoduje automatyczne wprowadzenie spotkania
w ich kalendarzach

11. zarzadzanie listg zadan

12. zlecanie zadan innym uzytkownikom

13. zarzadzanie listg kontaktow

14. udostepnianie listy kontaktéw innym uzytkownikom

15. przegladanie listy kontaktow innych uzytkownikéw

16. mozliwos¢ przesytania kontaktéw innym uzytkownikow.




