WOJT GMINY

Sierakowice
woj. pomorskie
ZARZADZENIE NR 077/2021

Weéjta Gminy Sierakowice
z dnia 5 lipca 2021 roku

w sprawie wprowadzenia procedury zachowania bezpieczenstwa i zasad Funkcjonowania
Urzedu Gminy Sierakowice z uwagi na wystepujacy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
stan epidemii wywotany zakazeniami wirusem SARS-CoV-2

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U. 2020 r. poz 713
ze zm.) w zwigzku z §1 rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie ogtoszenia
na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii (Dz.U. 2020 r. poz. 491 ze zm.) w zw. z §21 -
§22 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 6 maja 2021 r. w sprawie ustanowienia okreslonych
ograniczen, nakazow i zakazow w zwiazku z wystagpieniem stanu epidemii (Dz. U. 2021 poz. 861 ze zm.)

Waéjt Gminy Sierakowice zarzadza, co nastepuje:
s1

Wprowadza sie procedure zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania Urzedu Gminy
Sierakowice z uwagi na wystepujacy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej stan epidemii wywotany
zakazeniami wirusem SARS-CoV-2 stanowiacq zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Traci moc Zarzadzenie nr 040/2020 z dnia 8 maja 2020r. w sprawie wprowadzenia procerdury
zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania Urzedu Gminy Sierakowice z uwagi na wystepujacy
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej stan epidemii wywotany zakazeniami wirusem SARS-CoV-2.

$3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatqcznik do Zarzqdzenia Nr 077/2020
Wéjta Gminy Sierakowice
z dnia 5 lipca 2021 roku

Procedura zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania Urzedu Gminy Sierakowice
Z uwagi na wystepujacy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej stan epidemii wywotany
zakazeniami wirusem SARS-CoV-2

§1
Z uwagi na wystepujacy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej stan epidemii wywotany zakazeniami
wirusem SARS-CoV-2 w Urzedzie Gminy Sierakowice (zwanym dalej Urzedem) wprowadza sie procedure
zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania w trakcie epidemii COVID-19 dla pracownikéw
Urzedu Gminy Sierakowice 9zwanych dalej pracownikami) i interesantéw Urzedu Gminy Sierakowice
(zwanych dalej interesantami).

§2
Procedura obejmuje:
1. zasady zapewnienia bezpieczenstwa w Urzedzie, dystansu przestrzennego i Srodkéw higieny dla

pracownikéw i interesantéw

2. zasady postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia koronawirusem u pracownika
3. zasady postepowania w przypadku podejrzenia wystapienia zakazenia koronawirusem u interesanta.

Zasady zapewnienia bezpieczenstwa w Urzedzie, dystansu przestrzennego i srodkéw higieny
dla pracownikdw i interesantéw
§3

Zapewnienie bezpieczenstwa w Urzedzie, dystansu przestrzennego i $rodkéw higieny dla pracownikéw

i interesantow:

1. Pracownicy realizujg zadania i interesanci zatatwiajg sprawy z zachowaniem dystansu spotecznego
tj. przy zachowaniu odlegtosci nie mniejszej niz 1,5 m od siebie lub z wykorzystaniem
zabezpieczenia tj. ostony pleksi/szyby ochronnej umiejscowionej na blacie biurka/lady.

2. Pracownicy i interesanci zobowigzani sg do dezynfekowania dtoni, badZ uzywania rekawiczek
jednorazowych, ktére réwniez nalezy dezynfekowac.

3. Ptyn do dezynfekcji umieszczony jest w widocznych miejscach przy wejsciach do Urzedu.

4. Pracownicy Urzedu sa zobowiazani do stosowania zasad higieny indywidualnej oraz zasad
sanitarnych dotyczacych stanowiska pracy.

5. Pracownicy Urzedu przyjmujg do wiadomosci szczegétowe wytyczne dotyczace stosowania zasad
higieny, ktére obowigzujg od chwili przyjscia do pracy, az do jej zakonczenia:

1) przed rozpoczeciem pracy pracownik dezynfekuje dtonie $rodkiem do dezynfekcji dostepnym
przy wejsciach do Urzedu oraz na biezaco w trakcie dnia pracy,

2) Urzad zapewnia pracownikom maseczki ochronne, rekawiczki jednorazowe oraz ptyny
dezynfekujace w ilosci umozliwiajacej zachowanie standardéw higieny indywidualnej w miejscu
pracy,

3) podczas kaszlu i kichania pracownik zakrywa nos i usta zgietym tokciem lub chusteczka,

4) Urzad zapewnia stuzbom porzadkowym i pracownikom odpowiednig ilo$¢ preparatéw
do dezynfekcji i odkazania miejsc i przedmiotéw uzywanych w codziennej pracy,

5) w pomieszczeniach sanitarnych umieszcza sie instrukcje prawidtowego mycia i dezynfekowania
rak,



6) rekomenduje sie wietrzenie pomieszczen Urzedu, pomieszczenia sa wietrzone z czestotliwoscia
uzalezniong od warunkéw pogodowych,

7) ogranicza sie do minimum spotkania i narady.

. Pracownicy w biurach trzymaja tylko wyposazenie i materiaty, ktére sa niezbedne do wykonywania

obowiazkéw stuzbowych, co ma zapewni¢ sprawne przeprowadzenie dezynfekcji i ozonowania w

biurach.

. Udostepnia sig niezbedne dane kontaktowe do stacji sanitarno-epidemiologicznej: Powiatowa Stacja

Sanitarno-Epidemiologicza w Kartuzach: 58 681 07 21, 668 027 346, +48 222 500 115

Zasady postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia koronawirusem u pracownika

S4
. Pracownicy Urzedu, w przypadku niepokojacych objawéw wskazujacych na zakazenie koronawirusem
nie przychodza do pracy, kontaktuja sie telefonicznie z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej, aby
uzyska¢ pomoc medyczna.
. Na wypadek podejrzenia zakazenia koronawirusem pracownika wykonujacego swoje zadania
na stanowisku pracy odsuwa sie od tego miejsca i odsyta do domu. Pracownik zostaje odizolowany
od innych pracownikéw i oczekuje na transport w wyznaczonym miejscu.
. Ustala sie obszar poruszania sig pracownika i dokonuje doktadnej dezynfekcji powierzchni
dotykowych.
. Postepowanie na wypadek podejrzenia zakazenia koronawirusem u pracownika koordynuje
pracownik zatrudniony na samodzielnym stanowisku pracy ds. obrony cywilnej lub pracownik
zatrudniony na samodzielnym stanowisku pracy ds. ochrony przeciwpozarowej lub sekretarz.
. Decyzje o ewentualnym ograniczeniu lub wstrzymaniu bezposredniej obstugi interesantéw z uwagi
na wypadek podejrzenia zakaZenia koronawirusem u pracownika podejmuje Wjt lub Zastepca
Wojta.

Zasady postepowania w przypadku podejrzenia wystapienia zakazenia koronawirusem

u interesanta

§5

. Interesant wykazujacy objawy zakazenia nie zostaje wpuszczony do Urzedu, zostaje poinstruowany o
koniecznosci kontaktu telefonicznego z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej w celu uzyskania
pomocy medycznej.
. Ustala si¢ obszar, w ktérym poruszat sie interesant, przeprowadza rutynowe sprzatanie
i dezynfekcje powierzchni dotykowych.
. Ustala sig liste pracownikow oraz klientéw obecnych w tym czasie, w obszarze w ktérym przebywata
osoba podejrzana o wystapienie zakazenia i stosuje sie do wytycznych Gtownego Inspektora
Sanitarnego, odnoszacych sie do oséb, ktére miaty kontakt z zakazonym.
. Postepowanie na wypadek podejrzenia wystapienia zakazenia koronawirusem u interesanta
koordynuje pracownik zatrudniony na samodzielnym stanowisku pracy ds. obrony cywilnej lub
pracownik zatrudniony na samodzielnym stanowisku pracy ds. ochrony przeciwpozarowej lub
sekretarz.
. Decyzje o ewentualnym ograniczeniu lub wstrzymaniu bezpo$redniej obstugi interesantow z uwagi
na przypadek podejrzenia wystgpienia zakazenia koronawirusem u interesanta podejmuje Wojt lub
Zastepca Wojta.
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