OGLOSZENIE
Wojt Gminy Sierakowice
83-340 Sierakowice, ulica Leborska Nr 30
ogtasza nabdr na wolne stanowisko pracy - Podinspektor w Dziale Swiadczen Rodzinnych

Wymagania niezbedne:

a)

)
)
)
)

n a 0 O

h)

obywatelstwo polskie,

wyksztatcenie wyzsze lub srednie, przy wyksztatceniu srednim co najmniej 3-letni staz pracy,
posiadanie nieposzlakowanej opinii,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

brak skazania prawomacnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestepstwo skarbowe,

znajomosé zasad funkcjonowania oraz zadan samaorzadu terytorialnego,

znajomosc¢ zagadnien z zakresu stanowiska, na ktore kandydat sktada dokumenty tj: ustaw:

-Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2020 r., poz. 256
ze Zmianami),

-Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samaorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r., poz.713 ze zmianami),
-Ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o swiadczeniach rodzinnych (Dz. U. z 2020 r., poz. 111

ze zmianami),

-Ustawy z dnia 11 lutego 2016 r. o pomocy pafistwa w wychowywaniu dzieci (Dz. U. z 2019 r., poz.
2407 ze zmianami),

znajomosc obstugi kamputera - Microsoft Office (Word, Excel)

Wymagania dodatkowe

2)
)

)
d)

oo

staz pracy w jednostkach samorzadu terytorialnego co najmniej 1 rok,

umiejetnosé pracy w zespole, uczciwos$t, odpowiedzialnose, dyspozycyjnosc i komunikatywnosc,
odporno$c na stres,

znajomost rozporzadzenia Rady Ministraw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67 ze zmianami),

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku, na ktére przeprowadzany jest nabdr:

1.

)
)

realizacja zadan powierzonych Dziatowi Swiadczen Rodzinnych wynikajacych z ustawy z dnia 28 listopada
2003 roku o $wiadczeniach rodzinnych (Dz. U. z 2020 r., poz. 1171 ze zmianami)

realizacja zadan powierzonych Dziatowi Swiadczen Rodzinnych wynikajacych z ustawy z dnia 11 lutego
2016 roku o pomocy pafistwa w wychowywaniu dzieci ( Dz.U. z 2019 r., poz. 2407 ze zmianami)

zyciorys (CV) - podpisany,

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie - do pobrania ze strony BIP Gminy
Sierakowice,

list motywacyjny,

kserokopia dokumentu poswiadczajgcego wyksztatcenie,

kserokopie swiadectw pracy lub zaswiadczen o zatrudnieniu,

kserokopie zaswiadczen o ukoriczonych kursach i szkoleniach,

wtasnorecznie podpisane oswiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych

i korzystaniu z petni praw publicznych,

witasnorecznie podpisane o$wiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestepstwo, $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
wtasnorecznie podpisane o$wiadczenie kandydata o posiadaniu nieposzlakowanej opinii,

kserokopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawno$t - w przypadku kandydata, ktory zamierza
skorzystad z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku

o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1282),



k) odwiadczenie wyrazajace zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych dla potrzeb rekrutacji -
zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie
o ochronie danych) publ. Dz. Urz. UE L Nr 119, s. 1 - do pobrania ze strony BIP Gminy Sierakawice ,

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

1) forma zatrudnienia - umowa o prace,
2) 1 etat - petny wymiar czasu pracy, praca jednozmianowa,
3) stanowisko pracy na Il pietrze (winda, toaleta dostosowana do potrzeb oséb niepetnosprawnych na

parterze),
4) obstuga komputera powyzej 4 godzin na dobe,
5) kontakty z klientami: bezposrednie i telefoniczne.

Wskaznik zatrudnienia 0séb niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Sierakowice w miesigcu lutym 2027 roku
w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu 0s6b niepefnosprawnych,

Jjest mniejszy niz 6 %.
Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w pokoju Nr 102 Urzedu Gminy Sierakowice z dopiskiem:
.nabér na stanowisko Podinspektora w Dziale Swiadczef Rodzinnych”

w terminie do dnia 24 marca 2021 roku do godziny 1530 osobiscie lub poczta.
Dokumenty, ktore wptyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
W przypadku wysytki poczta liczy sie data wptywu do Urzedu.

Po dniu 24 marca 2021 roku osoby spetniajace wymagania formalne okreslone w ogtoszeniu zostang
powiadomione telefonicznie lub drogg elektroniczng o terminie i miejscu kolejnego etapu rekrutacji.
Osaoby, ktore nie spetnig wymagan formalnych nie beda informowane.

Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej

Sierakowice

Sierakowice, dnia 8 marca 2021 roku




