ZARZADZENIE Nr 130/2019
Wojta Gminy Sierakowice

z dnia 20 wrze$nia 2019 r.

w sprawie wprowadzenia procedury wewnetrznej dotyczqcej raportowania
schematow podatkowych dla Gminy Sierakowice

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust. 3 1 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2019 1. poz. 506) w zw. z art. 861 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 1. -
Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 900 ze zm.),

Wojt Gminy Sierakowice

zarzgdza, conast¢puje:

§1
Wprowadza si¢ Procedur¢ wewnetrzng dotyczacg raportowania schematow podatkowych

w Urzedzie Gminy Sierakowice i jednostkach budzetowych Gminy Sierakowice, stanowigcg
zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Nadzo6r nad realizacjg zarzgdzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Sierakowice.

A
§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom referatow, samodzielnym stanowiskom

Urzedu Gminy Sierakowice oraz kierownikom jednostek budzetowych Gminy Sierakowice.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.




Zatacznik do zarzadzenia nr 130/2019
Wojta Gminy Sierakowice
7 dnia 20 wrzesnia 2019 roku

Procedura wewnetrzna dotyczgca raportowania schematow podatkowych
w Urzedzie Gminy Sierakowice i jednostkach budzetowych Gminy Sierakowice

§1

1. Niniejsza procedura wewnetrzna dotyczgca raportowania schematéw podatkowych,
zgodnie z art. 861 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U.
72019 1. poz. 900 ze zm.), ma na celu przeciwdzialanie niewywigzywaniu si¢ z obowigzku
przekazywania informacji schematéow podatkowych Szefowi Krajowej Administracji
Skarbowej.

2. Niniejsza procedura wewnetrzna dotyczgca raportowania schematow podatkowych
podlega wdrozeniu w Urzedzie Gminy Sierakowice i jednostkach budzetowych Gminy
Sierakowice.

§2
llekro¢ w niniejszej procedurze wewnetrznej dotyczacej raportowania schematoéw
podatkowych jest mowa o:

1. gminie — rozumie si¢ przez to Gming Sierakowice;

2. jednostkach organizacyjnych — rozumie si¢ przez to Urzad Gminy Sierakowice oraz
jednostki budzetowe Gminy Sierakowice

3. korzystajagcym - rozumie si¢ przez to osobe fizyczng, osobe prawnag lub jednostke
organizacyjng niemajacg osobowosci prawnej, ktorej udostepniane jest lub u ktorej wdrazane
jest uzgodnienie, lub ktéra jest przygotowana do wdrozenia uzgodnienia lub dokonata
czynnosci stuzgeej wdrozeniu takiego uzgodnienia;

4. promotorze - rozumie si¢ przez to osobg fizyczng, osobg¢ prawng lub jednostke
organizacyjng niemajacg osobowosci prawnej, w szczegdlnosci doradeg podatkowego,
adwokata, radce prawnego, pracownika banku lub innej instytucji finansowej doradzajacego
klientom, réwniez w przypadku gdy podmiot ten nie posiada miejsca zamieszkania, siedziby
ani zarzgdu na terytorium kraju, ktéra opracowuje, oferuje, udostepnia lub wdraza
uzgodnienie lub zarzgdza wdrazaniem uzgodnienia;

5. wspomagajgcym - rozumie si¢ przez to osobe¢ fizyczng, osobg¢ prawnag lub jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, w szczegolnosci bieglego rewidenta,
notariusza, osobe $wiadczgcg ustugi prowadzenia ksigg rachunkowych, ksiggowego lub
dyrektora finansowego, bank lub inng instytucj¢ finansowa, a takze ich pracownika, ktora
przy zachowaniu starannosci ogdlnie wymaganej w dokonywanych czynnos$ciach, przy
uwzglednieniu zawodowego charakteru dziatalno$ci, obszaru specjalizacji oraz przedmiotu
wykonywanych czynnosci, podjeta si¢ udzieli¢, bezposrednio lub za posrednictwem innych
0s6b pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych opracowania, wprowadzenia do obrotu,
organizowania, udost¢pnienia do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia uzgodnienia;

6. uzgodnieniu - rozumie si¢ przez to czynnosé¢ lub zespét powigzanych ze sobg
czynno$ci, w tym czynno$¢ planowana lub zespol czynnosci planowanych, ktérych co




najmniej jedna strona jest podatnikiem lub ktore majg lub mogg mie¢ wplyw na powstanie lub
niepowstanie obowigzku podatkowego;

7. korzysci podatkowej - rozumie si¢ przez to:

a) niepowstaniec zobowigzania podatkowego, odsunigcie w  czasiec powstania
zobowigzania podatkowego lub obnizenie jego wysokoscei,

b) powstanie lub zawyzenie straty podatkowej,

¢) powstanie nadptaty lub prawa do zwrotu podatku albo zawyzenie kwoty nadplaty lub
zwrotu podatku,

d) brak obowigzku pobrania podatku przez ptatnika

e) podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym, w rozumieniu
przepisoOw ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug, do przeniesienia na
nastepny okres rozliczeniowy,

f) niepowstanie obowigzku lub odsunig¢cie w czasie powstania obowigzku sporzadzania
1 przekazywania informacji podatkowych, w tym informacji schematow podatkowych;

8. schemacie podatkowym - rozumie si¢ przez to uzgodnienie, ktore:

a) spelnia kryterium gtéwnej korzysci oraz posiada ogdlng ceche rozpoznawcza,

b) posiada szczegolng ceche rozpoznawcezg, lub

¢) posiada inng szczegdlng cech¢ rozpoznawczg;

9. schemacie podatkowym standaryzowanym - rozumie si¢ przez to schemat podatkowy
mozliwy do wdrozenia lub udostepnienia u wigcej niz jednego korzystajgcego bez
konieczno$ci zmiany jego istotnych zatozen, w szczegdlnoscei dotyczacych rodzaju czynnosci
podejmowanych lub planowanych w ramach schematu podatkowego;

10. schemacie podatkowym transgranicznym - rozumie si¢ przez to uzgodnienie, ktére
spetnia kryterium transgraniczne oraz:

a) spetnia kryterium gtownej korzysci oraz posiada ktérgkolwick z ogolnych cech
rozpoznawczych, o ktorych mowa w art. 86 § 1 pkt 6 lit. a-h Ordynacji podatkowej, lub

b) posiada szczegolng ceche rozpoznawcezg;

11. kryterium gtownej korzysci — rozumie si¢ przez to sytuacj¢, w ktorej na podstawie
istnicjgcych okolicznosci oraz faktow nalezy przyja¢, ze podmiot dziatajacy rozsadnie
i kierujgcy si¢ zgodnymi z prawem celami innymi niz osiggni¢cie korzysci podatkowe;j
moglby zasadnic wybraé inny sposob postepowania, z ktdrym nie wigzatoby si¢ uzyskanie
korzysci podatkowej rozsgdnie oczekiwanej lub wynikajgcej z wykonania uzgodnienia,
a korzys¢ podatkowa jest gldwng lub jedng z gtownych korzysci, ktdrg podmiot spodziewa si¢
osiggng¢ w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia;

12. kryterium transgranicznym - rozumie si¢ przez to uzgodnienie dotyczace wigeej niz
jednego panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej lub panstwa czlonkowskiego Unii
Europejskiej i panstwa trzeciego oraz spetnia co najmniej jeden z ponizszych warunkow:

a) nie wszyscy uczestnicy uzgodnienia majg miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad
na terytorium tego samego panstwa,

b) co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia ma miejsce zamieszkania, siedzibg lub zarzad
na terytorium wigcej niz jednego panstwa,

¢) co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dzialalno$¢ na terytorium danego
panstwa za posrednictwem zagranicznego zaktadu w tym panstwie, a uzgodnienie stanowi
czes$¢ albo catos¢ dziatalnosci gospodarczej tego zagranicznego zakladu,




d) co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dzialalnos¢ na terytorium innego
panstwa niec majgc miejsca zamieszkania ani siedziby na terytorium tego panstwa oraz nie
posiadajgc zagranicznego zaktadu na terytorium tego panstwa,

¢) uzgodnieniec moze mie¢ wpltyw na automatyczng wymian¢ informacji, o ktdrej mowa
w dziale III ustawy z dnia 9 marca 2017 r. o wymianie informacji podatkowych z innymi
panstwami, lub na wskazanie beneficjenta rzeczywistego w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca
2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieni¢gdzy oraz finansowaniu terroryzmu - z wyjatkiem
sytuacji, gdy uzgodnienie dotyczy wylacznie podatku od wartosci dodanej, w tym podatku od
towarow 1 ustug, podatku akcyzowego lub cet, naktadanych na terytorium panstwa
cztonkowskiego Unii Europejskiej; '

13. NSP - rozumie si¢ przez to numer schematu podatkowego;

14. osobic odpowiedzialnej — rozumie si¢ przez to osobe wyznaczong w Gminie
Sierakowice jako odpowiedzialng za prawidlowsg realizacj¢ obowigzkow w zakresie
raportowania schematow podatkowych;

15. osobie informujgcej - rozumie si¢ przez to osobe odpowiedzialng za przekazywanie
informacji schematow podatkowych, tj. kierownikow Referatow Urzedu Gminy Sierakowice,
a takze dyrektorow jednostek budzetowych Gminy;

16. osobie upowaznionej do podpisu - rozumie si¢ przez to osob¢ upowazniong przez
Wéjta Gminy Sierakowice do podpisu informacji i zgloszen w ramach realizacji obowigzkow
w zakresie raportowania schematow podatkowych;

17. MDR-1 — rozumie si¢ przez to Informacje na podstawie art. 86b § 1 art. 86¢ § 11 2,
oraz art. 86d § 4 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa;

18. MDR-3 — rozumie si¢ przez to Informacj¢ korzystajacego on schemacie podatkowym
na podstawie art. 86j § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa;

19. MDR-4 — rozumie si¢ przez to Kwartalng informacj¢ o udostepnieniu schematu
podatkowego standaryzowanego na podstawie art. 86f § 4 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 1.
Ordynacja podatkowa.

§3

1. Gmina wyznacza osob¢ odpowiedzialng za prawidlowg realizacje obowigzkow
w zakresie raportowania schematdéw podatkowych.

2. Osoba odpowiedzialna, w celu realizacji obowigzkow, o ktérych mowa w ust. 1, moze
konsultowac si¢ z radcg prawnym lub adwokatem wspotpracujgcym z Gming.

3. Osoby informujgce sg zobowigzane do analizy uzgodnien kwalifikowanych jako
schematy podatkowe, nadzorowania celéw poczynionych uzgodnien, identyfikacji
uczestnikdéw uzgodnien z udziatem Urzedu Gminy Sierakowice i jednostek budzetowych
Gminy Sierakowice oraz badania wywigzywania si¢ z obowigzkoéw dotyczacych raportowania
schematow podatkowych przez inne podmioty.

4. Osoby informujgce sg zobowigzane do zasiggni¢cia opinii osoby odpowiedzialnej lub
radcy prawnego w razie watpliwosci co do zakwalifikowania uzgodnienia jako schemat
podatkowy podlegajgcy zgloszeniu.

§4

Celem wdrozenia niniejszej procedury wewnetrznej dotyczgcej raportowania schematow
podatkowych, Gmina bedzie organizowaé okresowe szkolenia dla pracownikow Urzedu




Gminy Sierakowice oraz jednostek budzetowych, w zakresie aktualnych przepiséw
naktadajgcych obowigzki zgtaszania schematow podatkowych.

§5

1. Gmina zobowigzana jest do udostepnienia pracownikom Urzedu Gminy Sierakowice,
jednostek budzetowych Gminy, radcom prawnym, adwokatom, notariuszom i doradcom
podatkowym wspdtpracujgcym z Gming, niniejszej procedury wewngtrznej raportowania
schematow podatkowych, a takze powszechnie obowigzujacych aktow prawnych
regulujgcych przekazywanie informacji dotyczacych schematow podatkowych.

2. Pracownicy Urzedu Gminy Sierakowice oraz jednostek budzetowych Gminy
Sierakowice, radcowie prawni, adwokaci, notariusze i doradcy podatkowi wspolpracujacy
z Gming sg zobowigzani do zapoznania si¢ i przestrzegania niniejszej procedury wewngtrznej
raportowania schematéw podatkowych, a takze powszechnie obowigzujacych aktow
prawnych regulujgcych przekazywanie informacji dotyczacych schematow podatkowych.

3. Osoby, o ktorych mowa w ust. 1, podpisuja o$wiadczenie o znajomosci niniejszej
procedury wewngtrznej dotyczacej raportowania schematow podatkowych, a takze
powszechnie obowigzujgcych aktow prawnych regulujacych przekazywanie informacji
dotyczacych schematow podatkowych.

4. Osoba odpowiedzialna nadzoruje przestrzeganie przez pracownikow i osoby
wspolpracujgce z Gming niniejszej procedury wewnetrznej raportowania  schematow
podatkowych.

§6

1. Osoba odpowiedzialna nadzoruje prawidlowe przechowywanie dokumentow
zwigzanych z informowaniem o schematach podatkowych, w szczegolnosci wszelkiego
rodzaju informacji przekazanych Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej, wszelkich
o$wiadezen skladanych przez uczestnikow uzgodnien, potwierdzenia nadania NSP dla
zaraportowanych schematow podatkowych, pisemne powiadomienia od pracownikow
o podejrzeniu naruszenia przepisow z zakresu informowania o schematach podatkowych,
o$wiadczenia pracownikow i 0sob wspotpracujacych, o ktorych mowa w § 5 pkt. 3.

2. Dokumenty zwigzane z informowaniem o schematach podatkowych powinny by¢
przechowywane w sposdb zapewniajacy ich nalezyte zabezpieczenie przez utraty,
zniszezeniem,  znieksztalceniem  lub  ujawnieniem. Dokumenty te powinny  by¢
przechowywane w formie oryginatow lub ich odpisow, badz w formie elektronicznej.

3. Dokumenty zwigzane z informowaniem o schematach podatkowych powinny by¢
przechowywane w miejscu zapewniajacym ich dostepnos$¢ podezas kontroli.

4. Obowiazek  przechowywania dokumentéw  zwigzanych z  informowaniem
o schematach podatkowych spoczywa na Gminie przez 10 lat.

§7
1. Przygotowanic informacji schematow podatkowych nalezy do obowigzkow osoby
odpowiedzialnej i nastepuje na podstawie projektow informacji przedstawionych przez osoby
informujgce.
2. Osoba informujaca powinna, w oparciu o zalacznik nr 1 do niniejszej procedury
wewnetrznej, zidentyfikowa¢ czy zaistniale zdarzenie wyczerpuje definicj¢ schematu




podatkowego, w terminie 5 dni od dnia stwierdzenia zaistnienia zdarzenia. W razie
watpliwosci osoba informujgca zasiega opinii osoby odpowiedzialnej lub radcy prawnego.

3. Osoba informujgca powinna przedstawic¢ projekt informacji schematow podatkowych
w terminie 7 dni od dnia zidentyfikowania zdarzenia jako schemat podatkowy, sporzadzony
na formularzu MDR-1.

4. Osoba odpowiedzialna, w terminie 7 dni od dnia otrzymania projektu informacji,
weryfikuje jego tres¢, a w przypadku, gdy promotorem schematu podatkowego jest osoba
trzecia weryfikuje czy schemat podatkowy zostal juz zgloszony, zadajac od promotora
pisemnej informacji o NSP tego schematu podatkowego wraz z potwierdzeniem nadania NSP
lub pisemnej informacji, ze schemat nie posiada jeszcze NSP wraz z danymi dotyczgcymi
schematu podatkowego.

5. W razie stwierdzenia nieprawidlowosci w tresci projektu, osoba odpowiedzialna wraz
z osobg informujgcg ustala prawidtowa tres¢ projektu.

6. W terminic 5 dni od dokonania weryfikacji osoba odpowiedzialna przygotowuje
informacje o schemacie podatkowym na odpowiedniej platformie internetowej i przedstawia
kierownikowi Urzedu Gminy Sierakowice albo jednostki budzetowej Gminy Sierakowice,
badZ osobie upowaznionej do podpisu, ktorej dotyczy schemat, a ktéra wystepuje w roli
promotora, korzystajacego lub wspomagajacego (dotyczy platnika PIT-4R).

7. Kierownik badz osoba upowazniona do podpisu, w terminie 3 dni od otrzymania
informacji o schemacie podatkowym nanosi ewentualne poprawki, podpisuje jg i dokonuje jej
wystania drogg elektroniczng do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej.

8. Kierownik bgdz osoba upowazniona do podpisu niezwlocznie przekazuje podpisang
informacje osobie odpowiedzialnej, w celu wykonania obowigzkow, o ktérych mowa w § 6.

9. W sytuacji, gdy promotorem schematu podatkowego jest Gmina, zobowigzana jest ona
do poinformowania pisemnic korzystajacego wskazanego w schemacie MDR-1 o ztozonym
schemacie podatkowym.

10. W sytuacji, gdy promotorem schematu podatkowego jest podmiot wspdlpracujgcy
z Gming, tj. radca prawny, adwokat, notariusz lub doradca podatkowy, zobowigzany jest on
do przekazania osobie odpowiedzialnej zawiadomienia o dokonanym zgloszeniu do Szefa
Krajowej Administracji Skarbowej. Promotor w terminie 30 dni od dnia wystgpienia
zdarzenia aktualizujgcego obowigzek raportowania schematu podatkowego przekazuje osobie
odpowiedzialnej pisemng informacj¢ o NSP schematu podatkowego wraz z potwierdzeniem
nadania NSP lub pisemng informacj¢, Zze schemat nie posiada jeszcze NSP wraz z danymi
dotyczgcymi schematu podatkowego. Osoba odpowiedzialna archiwizuje otrzymane od
promotora zawiadomienia i informacje.

§8

1. Osoba informujgca, w przypadku gdy Gmina lub jej jednostka budzetowa jako
korzystajacy dokonywala w danym okresie rozliczeniowym jakichkolwiek czynnosci
bedgeych elementem schematu podatkowego lub uzyskiwata wynikajgcg z niego korzys¢
podatkowsg, zobowigzany jest zglosi¢ do osoby odpowiedzialnej projekt informacji

korzystajacego o schemacie podatkowym sporzadzony na formularzu MDR-3, w terminie:
a) 30 dni od dnia zakonczenia okresu rozliczeniowego, jezeli okresem
rozliczeniowym jest rok, za wyjatkiem rozliczenia z tytutu podatku u zrodta, co




do ktérego termin uptywa 10 dnia pierwszego miesigca po zakonczeniu roku
podatkowego, w ktorym powstal lub powstatby obowigzek zaptaty podatku;

b) do 7 dnia miesigca nast¢pujgcego po zakonczeniu okresu rozliczeniowego,
jezeli okresem rozliczeniowym jest miesigc.

2. Osoba odpowiedzialna po otrzymaniu projektu, o ktérym mowa w ust. 1 dokonuje
weryfikacji jego tresci, w terminie:

a) 30 dni od dnia jego otrzymania, jezeli okresem rozliczeniowym jest rok, za
wyjatkiem rozliczenia z tytutu podatku u zrodta, co do ktorego termin
weryfikacji wynosi 10 dni od dnia jego otrzymania;

b) 7 dni od dnia jego otrzymania, jezeli okresem rozliczeniowym jest miesigc.

3. Osoba odpowiedzialna, w terminic 3 dni od dnia weryfikacji tresci projektu,
przygotowuje informacj¢ o schemacie podatkowym 1 przedstawia Wojtowi Gminy
Sierakowice lub kierownikowi jednostki budzetowej, ktérej dotyczy schemat, do podpisu.
Wojt Gminy lub kierownik jednostki budzetowej niezwlocznie podpisuje informacje
sporzgdzong na formularzu MDR-3 i dokonuje jej wystania drogg elektroniczng do Szefa
Krajowej Administracji Skarbowe;j.

4, Wojt Gminy lub kierownik jednostki budzetowej, ktorej dotyczy schemat,
niezwlocznie przekazuje podpisang informacj¢ osobie odpowiedzialnej, w celu wykonania
obowigzkdw, o ktorych mowa w § 6.

§9

1. Osoba odpowiedzialna, w przypadku zgloszenia schematu standaryzowanego,
informuje osoby informujace o tym fakcie i podaje numer NSP oraz wskazuje cigzace na nich
obowigzki.

2. Jezeli Gmina wystepuje w roli promotora standaryzowanego schematu podatkowego
to osoby informujgce zobowigzani sag w terminie 5 dni od dnia dokonania pierwszej czynnosci
zwigzanej z wdrozeniem schematu podatkowego standaryzowanego poinformowaé osobg
odpowiedzialng o tej czynnosci, wskazujgc jednoczesnie dat¢ jej dokonania oraz projekt
zgloszenia w formie sporzadzonego czastkowego druku MDR-4. Osoba odpowiedzialna
zobowigzana jest w terminie 20 dni od dnia zakonczenia kwartatu przygotowa¢ kwartalng
informacje o udostgpnieniu schematu podatkowego standaryzowanego na formularzu MDR-4,
umieszczajge dane na odpowiedniej platformie internetowej i przedstawiajac do podpisu
osobie upowaznionej do podpisu.

3. Osoba upowazniona do podpisu nie pdzniej niz w terminie 7 dni od dnia
przedstawienia informacji do podpisu, podpisuje ja 1 dokonuje jej wyslania drogg
elektroniczng do Szefa Krajowej Administracji Skarbowe;.

4. Osoba upowazniona do podpisu przekazuje niezwlocznie podpisang informacje
sporzgdzong na formularzu MDR-4 osobie odpowiedzialnej celem realizacji obowigzkow,
o ktorych mowa w § 6.

§10
1. W razie podejrzenia naruszenia przepisow z zakresu informowania o schematach
podatkowych, kazdy pracownik Urzgedu Gminy Sierakowice lub jednostki budzetowej Gminy
Sierakowice, ma obowigzek poinformowac o tym osob¢ odpowiedzialng na pismie.




2. Osoba odpowiedzialna przechowuje powiadomienia, o ktérych mowa w ust. 1,
w sposob przewidziany w § 6.

3. Po otrzymaniu powiadomienia, o ktorym mowa w ust. 1, osoba odpowiedzialna
niezwlocznie podejmuje czynnosci zmierzajace do potwierdzenia, czy ma miejsce
rzeczywiste lub potencjalne naruszenie przepisow z zakresu informowania o schematach
podatkowych, stosujgc zasady okreslone w niniejszej procedurze wewngtrznej.

§11

1. Przestrzeganie obowigzujgcych przepisdéw dotyczacych informowania o schematach
podatkowych oraz zasad okreslonych w niniejszej procedury wewnetrznej, podlega kontroli,
planowanej oraz doraznej, przeprowadzanej przez osob¢ imiennie upowazniong, w formie
pisemnej, przez Wojta Gminy.

2. Kontrole planowane przeprowadzane sg zgodnie z rocznym planem kontroli,
natomiast kontrole dorazne mogg by¢ przeprowadzane w razie podejrzenia naruszenia
przepisow z zakresu informowania o schematach podatkowych.

3. Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli zawiera:

1) nazwe komorki organizacyjnej sporzadzajacej upowaznienie;
2) date¢ sporzgdzenia i numer upowaznienia;

3) imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe osoby upowaznione;j;
4) nazwe kontrolowanej jednostki lub komorki organizacyjnej;
5) okres waznosci upowaznienia;

6) pieczed 1 podpis osoby wydajacej upowaznienie.

4. W przypadku otrzymania przez osob¢ odpowiedzialng powiadomienia, o ktorym
mowa w § 10 ust. 1, zwraca si¢ ona niezwlocznie do Wojta Gminy z wnioskiem o wydanie
upowaznienia do przeprowadzenia kontroli wewnetrznej doraznej.

5. Kontroli podlegajg wszystkic dokumenty dotyczace zdarzen gospodarczych
powstatych, jak i majgcych nastapi¢ w przyszltosci, nawet jezeli nie sg to dowody ksiggowe
w rozumieniu ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2019 1. poz.
351).

6. Nieprawidtowosci stwierdzone podezas kontroli wymagajg opisania w protokole
kontroli.

7. Protokot kontroli podpisuje osoba przeprowadzajaca kontrole.




Zalacznik nr 1

do Procedury wewnetrznej dotyczgcej raportowania schematow podatkowych
w Urzedzie Gminy Sierakowice i jednostkach budzetowych Gminy Sierakowice

PRZESEANKI
SCHEMATU PODATKOWEGO

KRYTERIA TAK NIE

Kwalifikowany korzystajacy

Glowna korzys¢ podatkowa

Ogolna cecha rozpoznawcza, polegajgca na tym, ze spelniony jest co najmniej jeden z ponizszych
warunkow:

1) promotor lub korzystajacy zobowigzali si¢ do zachowania w poufnosci
wobec 0sob trzecich, w szczegdlnosci wobec innych korzystajacych,
promotordéw lub organdéw podatkowych, sposobu, w jaki uzgodnienie pozwala
na uzyskanie korzysci podatkowej,

2) promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia, ktorego wysokos¢
uzalezniona jest od  wysokosci korzysci podatkowej  wynikajgcej
z uzgodnienia,

3) promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia uzaleznionego od
uzyskania korzysci podatkowej wynikajacej z uzgodnienia lub zobowigzat si¢
do zwrotu wynagrodzenia lub jego czesci, w przypadku gdy korzysé
podatkowa nie powstanie lub powstanie w wysokosci nizszej, niz zaktadano,

4) dokonywane w ramach uzgodnienia czynnosci opierajg si¢ na znacznie
ujednoliconej dokumentacji albo przyjmuja znacznie ujednolicong formg,
ktore nie wymagajg istotnych zmian w celu wdrozenia schematu u wigcej niz
jednego korzystajacego,

5) podejmowane sg celowe czynnosci dotyczgce nabycia spotki przynoszacej
straty, zaprzestania gtownej dziatalnosci takiej spotki i wykorzystywania strat
takiej spotki w celu zmniejszenia zobowigzan podatkowych, w tym poprzez
przeniesienie tych strat do podmiotu na terytorium innego panstwa lub
przyspieszenie wykorzystania tych strat,

6) dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodow (przychodow) do innego zrodta
dochodow (przychodow) lub zmiany zasad opodatkowania, ktorych skutkiem
jest faktycznie nizsze opodatkowanie, zwolnienie lub wytaczenie z
opodatkowania,

7) czynnosci prowadzg do okrgznego obiegu srodkdéw pienieznych poprzez
zaangazowanie podmiotdw posredniczacych niepetnigeych istotnych funkceji
gospodarczych, lub dziatan, ktére wzajemnie si¢ znoszg lub kompensujg lub
prowadzg do uzyskania stanu identycznego lub zblizonego do stanu
istniejgcego przed dokonaniem tych czynnosci albo maja inne podobne cechy,




pomiedzy podmiotami powigzanymi, a w panstwie micjsca zamieszkania,
odbiorcy:

8) obejmuje ono podlegajace zaliczeniu do kosztow uzyskania przychodow trans graniczne platnosci

siedziby lub zarzadu

a) nie naktada si¢ podatku dochodowego od 0séb prawnych lub pobiera sig
podatek dochodowy od osob prawnych wedtug stawki zerowej lub stawki
mniejszej niz 5%,

b) platnosci te korzystaja z catkowitego zwolnienia lub objgte sg
preferencyjnymi zasadami opodatkowania,

9) korzystajacy zobowigzat si¢, ze w przypadku wdrozenia uzgodnienia bedzie
wspOtpracowal z promotorem, ktéry udostgpnil uzgodnienie, albo zaptlaci
promotorowi wynagrodzenie lub odszkodowanie,

10) promotor lub korzystajacy faktycznie respektuja co najmniej jedno z
zobowigzan wskazanych w pkt. 2 1 3,

11) na podstawie istniejgcych okolicznosci nalezy przyja¢, ze rozsgdnie
dziatajgcy promotor lub korzystajacy, do ktérych nie stosowalyby sig
obowigzki przewidziane w przepisach niniejszego rozdziatu, chcieliby, zeby
co najmniej jedno ze zobowigzan wskazanych w pkt. 1-3 bylo faktycznie
respektowane,

warunkow:

Szczegolna cecha rozpoznawcza, polegajaca na tym, Ze spelniony jest co najmniej jeden z ponizszych

1) obejmuje ono podlegajace zaliczeniu do kosztow uzyskania przychodow
trans graniczne platnosci pomig¢dzy podmiotami powigzanymi oraz:

a) odbiorca platnosci nie ma miejsca zamieszkania, siedziby ani zarzgdu w
zadnym z panstw,

b) odbiorca platnosci posiada miejsce zamieszkania, siedzibg lub zarzgd na
terytorium lub w kraju stosujacym szkodliwg konkurencj¢ podatkows,
okre$lonych na podstawie przepisow o podatku dochodowym od o0sob
fizycznych oraz przepisow o podatku dochodowym od 0s6b prawnych,

2) w odniesieniu do tego samego $rodka trwatego lub wartosci niematerialnej i
prawnej dokonywane sg odpisy amortyzacyjne w wigcej niz jednym panstwie,

3) ten sam dochdd lub majgtek korzysta z metod majacych na celu unikanie
podwdjnego opodatkowania w wigcej niz jednym panstwie,

4) w ramach uzgodnienia dochodzi do przeniesienia aktywow i okreslone
przez dwa pafistwa wynagrodzenie z tego tytutu dla celow podatkowych rézni
si¢ co najmniej o 25%,

5) moze skutkowaé obejsciem obowigzku raportowania wynikajgcego z
ustawy z dnia 9 marca 2017 r. o wymianie informacji podatkowych z innymi
panstwami (Dz.U. z 2019 r. poz. 648 z pdzn. zm.) lub réwnowaznych ustaw,
umoéw lub porozumien w zakresie automatycznej wymiany informacji o
rachunkach finansowych, wigczajagc umowy lub porozumienia z panstwami
trzecimi lub wykorzystywaé brak réwnowaznych przepisdw, umoéw lub
porozumien lub ich niewtasciwe wdrozenie,

6) wystepuje nieprzejrzysta struktura wilasnosci prawnej lub trudny do
ustalenia jest beneficjent rzeczywisty z uwagi na wykorzystanie 0sob
prawnych oraz jednostek organizacyjnych niemajgcych osobowosci prawnej,




konstrukeji lub struktur prawnych:
a) ktore nie prowadzg znaczgcej dziatalnosci gospodarczej z wykorzystaniem
lokalu, personelu oraz wyposazenia wykorzystywanego w prowadzongj
dzialalnosci gospodarczej,

b) ktore sg zarejestrowane, zarzadzane, znajdujg si¢, sg kontrolowane lub
zatozone w panstwie lub na terytorium innym niz pafstwo lub terytorium
miejsca zamieszkania, siedziby lub zarzadu beneficjenta rzeczywistego
aktywow bedgcych w posiadaniu takich oséb prawnych oraz jednostek
organizacyjnych niemajgcych osobowosci prawnej, konstrukcji lub struktur
prawnych

¢) jezeli nie mozna wskaza¢ beneficjenta rzeczywistego osob prawnych oraz
jednostek organizacyjnych niemajacych osobowosci prawnej, konstrukeji lub
struktur prawnych, w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z
2018 r. poz. 723 z pozn. zm.),

7) wykorzystuje wprowadzone jednostronnie w danym panstwie uproszczenie
w stosowaniu przepiséw zwigzanych z ustalaniem cen transferowych, przy
czym nie uwaza si¢ za uproszczenie wprowadzone jednostronnie uproszczenia,
ktore wynika bezposrednio z Wytycznych Organizacji  Wspolpracy
Gospodarczej i Rozwoju w sprawie cen transferowych dla przedsigbiorstw
wielonarodowych  oraz administracji podatkowych, a takze innych
mi¢dzynarodowych regulacji, wytycznych lub rekomendacji w zakresie cen
transferowych,

8) dochodzi do przeniesienia praw do trudnych do wyceny wartosci
niematerialnych,

9) pomiedzy podmiotami powiazanymi dochodzi do przeniesienia funkcji,
ryzyka lub aktywéw, jezeli przewidywany roczny wynik finansowy podmiotu
przenoszgcego  lub  podmiotdéw  przenoszacych  przed —odsetkami i
opodatkowaniem (EBIT) w trzyletnim okresie po tym przeniesieniu wynidstby
mniej niz 50% przewidywanego rocznego EBIT, gdyby nie dokonano
przeniesienia;

Inna szczegolna cecha rozpoznawcza, polegajaca na tym, Ze spelniony jest co najmniej jeden z
ponizszych warunkow:

1) wplyw na cz¢s$¢ odroczong podatku dochodowego lub aktywa albo rezerwy
z tytutu podatku odroczonego, wynikajacy lub oczekiwany w zwigzku z
wykonaniem uzgodnienia u korzystajacego jest istotny dla danej jednostki w
rozumieniu przepisdéw o rachunkowosci oraz przekracza w trakcie roku
kalendarzowego kwote 5.000.000 zt (stownie: pig¢ milionow ztotych),

2) ptatnik podatku dochodowego bytby zobowigzany do pobrania podatku
przekraczajgcego w trakeie roku kalendarzowego kwotg 5.000.000 zt (stownie:
pig¢ milionow zlotych), jezeli w odniesieniu do wyplat naleznosci
wynikajgeych lub oczekiwanych w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia nie
mialyby  zastosowania wlasciwe umowy o unikaniu podwdjnego
opodatkowania lub zwolnienia podatkowe,

3) dochody (przychody) podatnika, o ktérym mowa w art. 3 ust. 2a ustawy z
dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od osob fizycznych (Dz.U. z
2018 r. poz. 1509 z pézn. zm.)lub art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r.
o podatku dochodowym od oséb prawnych (Dz.U. z 2019 r. poz. 865) ,
_wynikajace lub oczekiwane w_ zwigzku z wykonaniem uzgodnienia, |




(stownie: dwadziescia pig¢ milionow zlotych),

przekraczaja lacznic w trakcie roku kalendarzowego kwotg 25.000.000 zt

4) réznica pomiedzy polskim podatkiem dochodowym, ktory bylby nalezny w
zwigzku z wykonaniem uzgodnienia od korzystajgcego nieposiadajgcego
siedziby, zarzadu ani miejsca zamieszkania na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, gdyby byl on podatnikiem, o ktorym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy z
dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0séb fizycznych lub art. 3 ust.
1 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0séb prawnych,
a podlegajacym faktycznej zaplacie podatkiem dochodowym w panstwie
siedziby, zarzadu lub miejsca zamieszkania korzystajacego w zwigzku z
wykonaniem uzgodnienia, przekracza facznie w trakcie roku kalendarzowego
kwote 5.000.000 zt (stownie: pig¢ milionow ztotych).

korzystajgcego

Kryterium Schemat Schemat podatkowy | Schemat podatkowy
podatkowy transgraniczny standaryzowany
Kryterium
kwalifikowanego TAK NIE TAK

Glowna korzysé

rozpoznawcza

podatkowa + ogolna TAK TAK TAK
cecha rozpoznawcza

Szezegolna cecha TAK TAK TAK
rozZpoznawceza

Inna szczegolna cecha TAK NIE TAK




