
Zarzqdzenie nr I 3 5/20 I I
Wdjtu Gminy Sierakowice

z dnia 02 listopada 2018 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji maj4tku Gminy Sierakowice

Na podstawie art. 26 i art.27 ustavty z dnia29 wruefina 1994 r. o rachunkowoSci (Dz. U.

22018 t., poz. 395 z p62n. zm.) oraz postanowieri instrukcji inwentaryzacyjnej dla Urzqdu

Gminy Sierakowice.

W6jt Gminy Sierakowice

zarzqdza

przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze spisu z natury skladnik6w maj4tku Gminy

S ierakowice wedlug stanu faktycznego na dziefi 3 1 .12.2018 t.

$1

1. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnik6w maj4tkowych Gminy Sierakowice

powoluje sig Komisjg Inwentaryzacyjnq w skiadzie:

1. Marian Regliriski - przewodniczqcy Komisji,

2.Bluhei Reclaw - z -caprzewodniczqcego,

3. Beata Grzenkowicz- czlonek.

2. InwentaryzacjE nalehy przeprowadzil w drodze spisu z naltxy poszczeg6lnych

skladnik6w maj4tku, ich wyceny i por6wnania tej wyceny z danymi z ksi4g

rachunkowy ch oraz wyjaSnieni a i rozliczenia ewentualnych r62nic.

3. Zadaniem Komisji Inwentaryzacyjnej, o kt6rej mowa w pkt. 1 jest:

a) przeprowadzenie instruktaZu czlonk6w zespol6w spisowych,

b) organizowanie prac przygotowawczych do inwentaryzacii rzeczolYych sktadnik6w

maj4tkowy ch, atakLe dopilnowanie ich wykonania we wlaSciwym czasie,

c) prowadzenie rozliczenia arkuszy spisowych z natury, stanowiqcych druki Scistrego

zarachowania,

d) kontrolowanie pod wzglgdem formalnym i rachunkowym wypelnionych arkuszy

inwentaryzacyjnych i innych dokument6w z inwent aryzacji,

e) analizowanie r62nic inwentaryzacyjnych i przedstawienie W6jtowi Gminy

wniosk6w co do sposobu rozliczeniar6hnic,

fl przedstawienie sprawozdania z inwentaryzacji w terminie do 16 dni po uplywie

roku kalendatzowego, kt6rego spis dotyczy.



1. Powoluje si? zespoly spisowe

przeprowadzenia inwerrtaryzacji w
w skladach osobowych jak nizej:

$2

podlegle Komisji Inwentaryzacyjnej celem

spos6b okreslony niniejszym zatzqdzeriem

A. Zesp6l spisowy Nr 1w skladzie:

1. Iwona Mielewczyk - przewo dnicz1cy,

2. Ilona Stenka,

3. Barbara Labuda,

dokona spisu z natury maj4tku trwalego (poza majqtkiem trwalym, kt6ry spisywany jest

przezzesp6l spisowy rr 2,3 i 4) w terminie od 05 listopada do 31 grudnia 2018 r.

B. Zesp6l spisowy Nr 2 w skladzie:

1. Wlodzimierz Siemieniuk - ptzewodniczqcy,

2.Martyna CYmerman,

3. Weronika Lis,

dokona spisu z natury maj4tku trwalego dotyczqcego ochotniczych stta?y pozarnych

gminy Sierakowice, obrony cywilnej, mieszkania gminnego w Sierakowicach,

kompleksu sportowego w Kamienicy Kr6lewskiej, wyposazenia zakupionego w ramach

projektu POKL Interaktywne Metody Nauczania oraz wyposuZenia gminnej grupy

remontowo-budowlanej w terminie od 05 listopada do 31 grudnia 2018 r.

C. Zesp6l spisowy Nr 3 w skladzie:

1. Marian Wnuk-Lipiriski - przewodnicz4cy,

2. AwnPlotka,
3. Radoslaw Sikora,

dokona spisu z natury maj4tku trwalego dotyczqcego projektu POIG Wykluczenie

Cyfrowe, sotectw i wyposazenia oddane go w ulyczenie w terminie od 05 listopada do

3 1 grudnia 2018 r.

D. Zesp6N, spisowy Nr 4 w skladzie:

1 . Joanna Tandek - PrzewodniczqcY,
2. Alicja Stenka,

dokona spisu z naixy czek6w, druk6w Scislego zarachowania oraz gwarancji

bankowych iubezpieczeniowych zloaonych jako zabezpieczenie nale?ytego wykonania

um6w nadzieh 31 grudnia 2018 r.

2. Zobowiqzuje sig czlonk6w komisji inwentaryzacyjnych do:

- rzetelnego przeprowadzeniainwentaryzacji zgodnie ze stanem faktycznym maj4tku,

- dokonania inwentaryzacji w obecnoSci osoby materialnie odpowiedzialnej

zapowierzone mienie.



1.

2.

J.
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1. Na kontrolera spisowego powoluje sig Skarbnika Gminy.
2.Do obowipk6w kontrolera spisowego nale?y

- kierowanie i nadz6r nad prawidlowym przebiegiem spisu z natury.

$4

Przewodniczqcy zespol6w spisowych zobowiqzani s? pobrad odpowiednie

materialy/sprzEt do przeprowadzenia spisu z natvry w Referacie Finansowym.

Po zakoriczeniu spisu z natury przewodniczqcy zespol6w spisowych sporz4dzajq
stosowne sprawozdanie z ptacy zespolu.

Dokumenty spis6w z natury przewodniczqcy zespol6w spisowych zobowiqzani sq

przekazal Komisj i Inwentaryzacyjnej celem rczliczenia inwentaryzacj i.

1.

$5

Prace spisowe naleLry przeprowadzi(, w okresie od 05 listopada 2018 r. do dnia

15 stycznia 2019 r.

Kompletna dokumentacja inwentaryzacyjna sporuqdzona zgodnie z obowiqzujqcA

instrukcj 4 inwerfiaryzacyjnq winna byt przekazana przez Komisj g Inwentaryzacyjn4 do

Referatu Finansowego w terminie do 5 dni po zakoirczeniu spisu.
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Zarzqdzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

2.


