Zarzadzenie Nr 74//2017
Woéjta Gminy w Sierakowicach z dnia 22 grudnia 2017 roku

w sprawie: zatwierdzenia planu audytu wewnetrznego w Urzedzie Gminy w Sierakowicach
na 2018 rok oraz strategicznego planu audytu

Na podstawie art. 283 ust.3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku /Dz.U. 2017, poz.2077/

zarzadzam co nastepuje:

§1

Zatwierdzam plan audytu wewnetrznego w Urzedzie Gminy w Sierakowicach na rok 2018
oraz strategiczny plan audytu stanowigce zalaczniki do zarzgdzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Audytorowi Wewnetrznemu.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




NIP 5851018534, REGON 000542586

woj, pumorskis

(nazwa i adres jednostki sektora finans6w publicznych, w ktérej jest zatrudniony Audytor wewngetrzny)

1. Jednostki sektora finansow publicznych objete audytem wewnetrznym

Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr

Wojta Gminy Sierakowice z dnia...........

PLAN AUDYTU NA ROK 2018

Lp.

Nazwa jednostki

Urzad Gminy Sierakowice, w tym:

- Gminny Osrodek Kultury,

- Biblioteka Publiczna Gminy,

- Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej,

- Zesp6t Ekonomiczno- Administracyjny Szkot,

- Samorzadowe Przedszkole w Sierakowicach,

- Szkoly Podstawowe (Gowidlino, Kamienica Krolewska, Tuchlino, Jelonko, Lisie Jamy,

Sierakowice),

- Branzowa Szkota 1 stopnia w Sierakowicach.

Lysniewo, Mojusz, Puzdrowo, SP nr 1 Sierakowice, Zatakowo, SP nr 2




2. Wyniki przeprowadzonej analizy obszaréw ryzyka

. Neswa oborara Wynik analizy ryzyka Poziom ryzyka w obszarz{ oo niezbednych do
o 9%/ fwysoki, sredn, niski przeprowadzenia zadania
1 Gospodarka budzetowa 68,23 Wysoki 22
2 Rachunkowosé 57,81 Sredni
3 Zamowienia publiczne 59,38 Sredni
4 wo_.#%wm informacyjna, promocyjna i turystycz 60,94 Wysoki
gminy
5 Mienie komunalne 62,50 Wysoki
6 Rolnictwo i ochrona srodowiska 54,69 Sredni
7 Obstuga administracyjna 69,40 Wysoki 22
8 Oswiata, kultura i wychowanie 62,50 Wysoki
9 Polityka i pomoc spoteczna 62,50 Wysoki
10 | Bezpieczenistwo i utrzymanie porzadku publicznego | 49,22 Sredni
11 | Inwestycje infrastrukturalne 67,58 Wysoki
12 | Pozyskiwanie i wykorzystanie srodkéw pomocowycl 68,75 Wysoki




3.2. Planowane czynnosci doradcze

Planowana liczba audytoréw wewnetrznych przeprowadzajacych Planowany czas przeprowadzenia czynnosci doradezych

Lp. czynnos$ci doradcze Uwagi
(w etatach) (w osobodniach)
L. 0.50 20 -

4. Czynnosci sprawdzajace

Planowana liczba
. Planowany czas
Temat zadania zapewniajjcego, ktérego dotycza czynnosci audytoréw wewnetrznych przeprowadzenia
Lp. = > Nazwa obszaru przeprowadzajacych < - Uwagi
sprawdzajace czynnosci sprawdzajace czynnosci mw..si.aN».Sn%a—.
(w etatach) (w osobodniach)
1. | Funkcjonowanie Zakladowego Funduszu Swiadezen Socjalnych Obstuga administracyjna 0,50 2

3. Informacje na temat cyklu audytu

Cykl audytu /wyrazony w latach/ to iloraz liczby wszystkich obszaréw ryzyka wykazanych w pkt. 2 w kolumnie 2 oraz liczby obszaréw ryzyka
wyznaczonych do przeprowadzania zadan zapewniajacych w roku nastepnym.

13/3=4,33 roku

6. Analiza zasobéw osobowych

Lp. Zasoby osobowe komérki audytu Tlo$¢ osobodni Uwagi
1. | Czas przeznaczony na szkolenie i rozwdj zawodowy 12
2. | Czas przeznaczony na czynnosci organizacyjne 2

3. | Urlopy i inne nieobecnosci 28




| 4. | Rezerwa czasowa [5

7. Informacje istotne dla prowadzenia audytu wewnetrznego, uwzgledniajace specyfike jednostki (np. zmiany organizacyjne)

( podpis Audytora wewnetrznego)

(pieczgtka i podpis Wéjta)



Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr

Wojta Gminy Sierakowice zdnia.................

STRATEGICZNY PLAN AUDYTU WEWNETRZNEGO dla Urzedu Gminy
Sierakowice




Strategiczny plan audytu wewnetrznego zostal opracowany na podstawie analizy kluczowych
obszarow i obiektéw ryzyka w gminie Sierakowice. Plan zaktada wykonanie audytu
wszelkich obiektéw na przestrzeni kilku lat. Plan bedzie corocznie aktualizowany w
zaleznosci od:

- zmian oceny ryzyka,
- Zmian poziomu istotnosci,
- zmian organizacyjnych w Urzedzie,

- realizacji rocznych planéw audytu i zadan pozaplanowych.

Plan strategiczny opracowany jest w ukladzie przedmiotowym- ujmuje on obszary ryzyka
/zadania/ bedace przedmiotem audytu oraz terminy niezbedne do ich realizacji. Plan ten jest
tylko formg ramowa. Dzigki wykonaniu oceny potrzeb audytu i przyjeciu zatozen w jakim
czasie przeprowadzi sie audyt wszystkich systeméw- tatwiej bedzie zaplanowaé w czasie

wszelkie audytorskie dzialania.

OCENA POTRZEB AUDYTU
Lp Nazwa obszaru audytu Obszary ryzyka Potrzeby/ jednostki
audytowane
1 Gospodarka budzetowa | Budzet Gminy RSF
Podatki i optaty RSF
Dotacje i dofinansowania RSF
2 Rachunkowos¢ Rachunkowo$é RSF/inne referaty
Sprawozdawczosé RSF/ZEAS
3 Zaméwienia publiczne Zamowienia publiczne RSO/RUE/inne referaty
4 Polityka informacyjna, Polityka informacyjna.... RSO/inne referaty
promocyjna i Sport i rekreacja Insp.ds sportu
turystyczna gminy
5 Mienie komunalne Gospodarka komunalna RGK/RGG
Gospodarka gruntami i RGG/RID
nieruchomosciami
Zagospodarowanie przestrzenne RGG
6 Rolnictwo i ochrona Rolnictwo RGG
$rodowiska Ochrona $rodowiska ROS
7 Obsluga administracyjna Funkcjonowanie UG RSO/RIiD/inne referaty
Profilaktyka i ochrona zdrowia SON/SAA
Sprawy obywatelskie RSE




[ Urzad Stanu Cywilnego usc
Dziat $wiadczen rodzinnych Dzial $wiadczen
rodzinnych
8 Funkcjonowanie Funkcjonowanie ZEAS ZEAS/RSF
Gminnych Jednostek Funkcjonowanie o$wiatowych Jednostki oswiatowe
Organizacyinych Jjednostek organizacyjnych
g yjny Funkcjonowanie Samorzadowego Samorzadowe
Przedszkola w Sierakowicach Przedszkole
Funkcjonowanie Biblioteki Biblioteka Publiczna
Publicznej
Funkcjonowanie GOK GOK
9 Polltyka i pomoc Funkcjonowanie GOPS GOPS/RSF
spoleczna
10 Bezpieczenstwo i Obrona cywilna OSP/RSF
utrzymanie porzadku
publicznego
11 Inwestycj e Inwestycje gminne RID/RSF/SUE
infrastrukturalne Drogownictwo i tacznosé RSB
12 Pozyskiwanie i Realizacja projektow Inspektorzy ds. unijnych
wykorzystywanie wspétfinansowanych ze srodkow
p . unijnych
srodkéw pomecowych
11 Sygtemy informatyczne Zarzadzanie IT Informatyk/RSO _J

Zadania audytowe do przeprowadzenia w kolejnych latach zgodnie z analizg ryzyka dokonang
do planu rocznego 2018:

LP Nazwa zadania Planowany rok
prieprowadzenia
audytu
| Zagospodarowanie przestrzenne 2019
2 Funkcjonowanie ZEAS 2019
3 Funkcjonowanie Urzedu Gminy 2019
o Obstuga Rady Gminy 2020
5 Drogownictwo i lacznogé 2020
6 Realizacja projektow wspétfinansowanych ze srodkow 2020
pomocowych
7 Rachunkowosé 2021
8 Sprawy obywatelskie 2021
9 Budzet Gminy 2021
10 Inwestycje infrastrukturalne 2022
11 Gospodarka gruntami i nieruchomogciami 2022
12 Sport i rekreacja 2022
13 Ochrona srodowiska 2023
14 Profilaktyka i ochrona zdrowia 2023
15 Funkcjonowanie os$wiatowych jednostek organizacyjnych | 2023




16 Funkcjonowanie Samorzadowego Przedszkola w 2024
Sierakowicach
17 Funkcjonowanie Biblioteki Publicznej w Sierakowicach 2024
18 Funkcjonowanie GOPS 2024
19 Dotacje i dofinansowania 2025
20 Zamdwienia publiczne 2025
21 Polityka informacyjna, turystyka i dziatalnosé promocyjna | 2025
gminy
22 Urzad Stanu Cywilnego 2026
23 Funkcjonowanie GOK 2026
24 Obrona cywilna 2026
25 Sprawozdawczosé 2027
26 Gospodarka komunalna 2027
27 Rolnictwo 2027




