
ZARZADZENIE nr 109/201 7
W6JTA GMINY sIERAKoWICE

z dnia 7 wrze5nia 2017 r.

w sprawie wprowadzenia w Gminie Sierakowice centralizacji rozliczeri w zakresie
podatku od towar6w i ustug

Na podstawie art.30 usl. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym (Dz. U.

z 2016 r. poz. 446 ze zm.) oraz art. 15, art. 86, art. 99 i art. 109 ustawy z dnia 11 marca 2004 r.

o podatku od towar6w i uslug (Dz. U. 22017 r. poz. 1221 ze zm.) a takze ustawy z dnia 5 wrzeSnia
2016 roku o szczeg6lnych zasadach rozliczefi podalku od towar6w i ustug oraz dokonywania zwrotu
Srodk6w publicznych przeznaczonych na realizacjq projekt6w finansowanych z udziatem Srodk6w
pochodzqcych z bud2elu Unii Europejskiej lub od pafrstw cztonkowskich Europejskiego porozumienia

o Wolnym Handlu przez jednostki samorzqdu terytorialnego; (Dz. U. z 2016 r. poz. 1454 ze zm.),

zarzEdza siq, co nastqpuje:

$1
1. W wyroku Naczelnego Sqdu Administracyjnego z 10 wrze:inia 2013 r. (sygn. IFSK 700/12),

wyroku Trybunatu Sprawiedliwo6ci Unii Europejskiej z 29 wrzetnia 2015 r. (sygn. C-276114)

i uchwale Naczelnego Sqdu Administracyjnego 226 paldziernika 20'15 r. (sygn, I FpS 4/15), sqdy

uznaty, 2e jednostki samorzqdu terytorialnego oraz ich jednostki, a tak2e zaklady bud2etowe nie
powinny by( traktowane jako oddzielni podatnicy podatku od towar6w i ustug.

2, Majqc na wzglqdzie tre6i wskazanych w pkt 1wyrok6w, Minister Finans6w wydat Komunikat
w dniu 16 grudnia 2016 r. w sprawie przesuniqcia terminu obowi4zkowej ,,centralizacji"
rozliczefr w samorz4dach w zakresie podatku VAT z potowy 2016 r. na 1 stycznia 2017 r.

3. Szczeg6towy wykaz jednostek bud2etowych gminy, kt6rych dolyczy zarzqdzenie, zawiera

zatqcznik Nr 1 do zarzqdzenia.

4. W celu zapewnienia poprawnoSci i sp6jnoSci rozliczeir podatku od towar6w i ustug VAT w Gminie

Sierakowice zwanej dalej ,,gminq" ijej jednostkach budzetowych zwanych dalej ,,jednostkami"
ustala siq procedury obowiqzujqce w tym zakresie.

$2
1. Dyrektorzy jednostek budzetowych gminy, wymienionych w zatqczniku Nr 1 do zarzqdzenia, sq

zobowiqzani do postugiwania siq z dniem l stycznia 2017 roku numerem NIP Gminy

Sierakowice 589-1 0-18-894 przy czynno6ciach prawnych.

2. Umowy cywilnoprawne zawierane ptzez jednostki w imieniu i na rzecz gminy muszq zawierai
wtasciwe dane identyFikacyjne podmiotu je zawierajqcego, czyli: petnq nazwq gminy, jej adres

i lej NIP oraz dane jednostki jako podmiotu reprezentujqcego gminq, czyli petn4 nazwq
jednostki wtaz z jej adresem, a lakze podpis dyrektora jednostki z upowa2nienia W6jta Gminy

Sierakowice.

3. Wszelkie odptatne czynno6ci jednostek wymienionych w zatqczniku Nr 1, na rzecz Gminy

(i na odwrot), a takze odplatne czynnoSci dokonywane pomiqdzy samymi tymi jednostkami (np.

refakturowanie, dostawa medi6w, najem sal), dokumentowane powinny byi notq ksiqgowq inie
powinny byc ujmowane w ewidencjach sprzedazy. Nie dotyczy to jednak odptatnych 6wiadczeir,

jeSli stronq takiej iransakcji bqdzie inna jednostka samorzqdu terytorialnego (inna gmina,
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powiat, wojew6dztwo samorzqdowe). W6wczas takq transakcjq dokumenluje siq fakturq,

a wynikajEce stqd kwoty nalezy ujmowae w ewidencjach sprzedazy.

$3
W razie wystqpienia w jednostkach transakcji opodatkowanych VAT, poczEWSzy od miesiqca

stycznia 2017 r. zobowiqzuje siq Dyrektor6w jednostek do prowadzenia czqstkowych ewidencji

sprzedazy za poszczeg6lne miesiEce rozliczeniowe. Ewidencja dokonywanej sprzedazy powinna

by( prowadzona zar6wno na podstawie wszelkich wystawianych przezjednos[kq Faktur, jak i na

podstawie innych dokumenl6w niz faktury. Te inne dokumenty dotyczyt bqdq w szczeg6lno6ci

sytuacji, gdy sprzedaz odbywa siq na rzecz os6b tizycznych nie prowadzqcych dziatalno6ci

gospodarczej. W6wczas ewidencja sprzedazy mo2e byt prowadzona np. na podstawie zestawieir

kwitariuszy dotyczqcych wydanych obiad6w na stot6wce szkolnej lub zestawieir przypis6w

ksiqgowych odno5nie czynszu najmu. Dyrektorzy jednostek nie sq zobowiqzani do

obowiqzkowego prowadzenia czqslkowych ewidencji sprzedazy za poszcze96lne miesiqce

rozliczeniowe w razie braku czynno6ci opodatkowanych VAT.

JeSli jednoslce przysluguje prawo do odliczefr podatku naliczonego VAT, to poczqwszy od

miesiqca stycznia 2017 r. zobowiqzuje siq Dyrektor6w tych jednostek do prowadzenia

cz4stkowych ewidencji zakup6w za poszcze96lne miesiqce rozliczeniowe. Ewidencja

dokonywanych zakup6w powinna by( prowadzona wytqcznie na podstawie otrzymywanych

faktur i to jedynie takich, z kt6rych jednos[ka posiada- wynikajqce z ustawy o VAT- prawo do

odliczefr podaiku naliczonego VAT. Prawo lakie jednoslce przystuguje wytqcznie w6wczas gdy

dokonany zakup zwiqzany jest z czynno6ciami jednostki, kt6re zostaty lub zostanq

opodatkowane stawkami podatku VAT w wysoko6ci 23%,8% lub 5%.

Ewidencje (rejestry) VAT nalezy prowadzic wg wzoru stanowiEcego zatqcznik Nr 2 do niniejszego

zarzqdzenia. Jezeli jednostka prowadzi ksiqgowoSi w systemie ksiqgowym umo2liwiajqcym

sporzqdzenie rejestr6w VAT, nale2y kontynuowat sporzqdzanie rejestr6w VAT za pomocq tego

sysrem u,

Czqstkowe ewidencje sporzqdzone Wzez jednostki budzetowe Gminy Sierakowice za

poszczeg6lne miesiqce po podpisaniu przez Dyrektora jednostki nalezy przekazywad do ReFeratu

Finansowego Gminy Sierakowice w terminie do 10 dnia miesiqca nastqpujqcego po miesiqcu, za

kt6ry ewidencje te zostaty sporzqdzone. Je2eli 10 dziefi miesiqca przypada w dziefr wolny od

pracy, to ww. dokumenty nalezy przekazai w kolejnym dniu roboczym nastqpujqcym po tym

dniu. Przekazanie ww. dokument6w do Referatu Finansowego Gminy Sierakowice nastqpuje

poyzez dostarczenie:

1) podpisanych czqstkowych rejestr6w i

2) wersji edytowalnych tych dokument6w poczt4 elektronicznq na wskazany adres.

W przypadku, gdy po przestaniu ewidencji zostanq stwierdzone nieprawidtowo6ci

w prowadzonej ewidencji lub zaistnieje inna okoliczno6f skulkujqca koniecznosciq dokonania

korekty deklaracji VAT ztozonej przez Gminq jako poda[nika VAT, za dany miesiqc, nalezy:

1) niezwtocznie zgtosi( tq okoliczno(( do Referalu Finansowego Gminy Sierakowice;

2) sporz4dzii niezbqdne korekty ewidencji oraz przekaza( je do Referatu Finansowego Gminy

Sierakowice.



W razie wystqpienia w jednostkach czynno6ci opodatkowanych VAT, w celu prawidtowego

rozliczenia podatku VAT przez Gminq Sierakowice z Urzqdem Skarbowym zobowiqzuje siq

Dyrektor6w jednostek lak2e do:

Wyznaczenia os6b odpowiedzialnych za prawidtowoii rozliczeir podatku od towar6w i ustug VAT

w jednostce, stosownie do art. 31 uslawy z 29 sierpnia 1997 roku- 0rdynacja Podatkowa (Dz.

U.22015 r. poz. 613 ze zm.).

Przekazania obliczonej kwoty podatku VAT, kt6ra jest wynikiem rozliczenia podatku przez

jednostkq, do 1S-lego dnia ka2dego miesiqca za miesiEc poprzedni, na rachunek dochod6w

Gminy Sierakowice Nr 81 8324 0001 0000 0358 2000 0010, w tre(ci przelewu wpisujqc,,VAT

za miesiqc ....- nazwa jednostki".

3) Przedto2enia wykazu kont bankowych, na kt6re bqdzie zwracana nadwyzka podatku VAT

naliczonego nad nale2nym zgodnie z deklaracjq VAT-7.

4) Dokonania stosownych zmian w polityce rachunkowo6ci obowiqzujqcej w jednostce,

w szcze96lno6ci w zasadach funkcjonowania kont zwiqzanych z rozliczeniem podatku VAT

(podatek nalezny, podatek naliczony, rozliczenie podatku, rozrachunki z tyt. podatku VAT z UG).

$4
Faktury wystawiane przez jednostki muszq zawierai wszystkie niezbqdne elementy, o kt6rych mowa

w art. 106 e ustawy o VAT. Przy czym ustala siq, ze dane identyFikacyjne podmiotu dokonujqcego

transakcjl sprzedazy bqdl zakupu wpisywane bqdq na Fakturach naslqpujqcoi

FAKTURA SPRZEDAZY

Sprzedawca:

Gmina Sierakowice

ul. Lqborska 30

83-340 Sierakowice

NrP 589-10-18-894

Wysiawca- Jednostka budzetowa (jej nazwa i adres)

Rachunek bankowy: wystawcy
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FAKTURA ZAKUPU

Nabywca:

Gmina Sierakowice

ul. Lqborska 30

83-340 Sierakowlce

NtP 589-10-'18-894

Odbiorca- Jednostka budzetowa (jej nazwa

1, Jednostkom budzetowym nadaje

wystawianych'

i adres)

$s
siq nastqpujqce serie numeracyjne dla Faktur przez nie

r numer Faktury/rok/O1 - Szkola Podstawowa im. Jana Pawta ll w Gowidlinie,
r numer Faktury/rok/O2 - Szkota Podstawowa w Jelonku,
r numer faktury/rok/03 - Szkota Podstawowa w Kamienicy Kr6lewskiej,
r numer taktury/rok/04 - Szkota Podstawowa im. ks. Anastazego Sadowskiego w Lisich Jamach,



r numer [aktury/rok/05 - Szkota Podstawowa w t-y6niewie Sierakowickim,
r numer faktury/rok/06 - Szkota Podsiawowa w Mojuszu,
r numer faktury/rok/07 - Szkota Podslawowa im. ks. Bernarda Sychty w Puzdrowie,
r numer taktury/rok/08 - Szkola Podstawowa nr 1 im. Floriana Ceynowy w Sierakowicach,
r numer Faktury/rok/09 - Szkota Podstawowa w Tuchlinie,

r numer faktury/rok/10 - Szkota Podstawowa w Zatakowie,

r numer faktury/rok/11 - Samorzqdowe Przedszkole w Sierakowicach,

r numer taktury/rok/13 - Szkota Podstawowa nr 2 im. J6zefa Pitsudskiego w Sierakowicach,

r numer faktury/rok/14 - Zespot Ekonomiczno - Administracyjny Szk6t w Sierakowicach,

r numer [aktury/rok/15 - Bran2owa Szkota I stopnia w Sierakowicach,

r numer taktury/rok/16 - Gminny O6rodek Pomocy Spotecznej w Sierakowicach.

$6
W celu ujednolicenia numeracji prowadzonych,,czqstkowych" ewidencji zakupu isprzedazy, ustala siq

w jednostkach budzetowych nastqpujqcy spos6b ich oznaczenia:

1) nazwa rejestru - (rejestr zakupu/rejestr sprzedazy)

2) okres, kt6rego dotyczy - miesiqdrok

5) nazwa podmiolu -Gmina Sierakowice/petna nazwa jednostki budzetowej

4) adres jednostki budzetowej

5) NIP: 589-10-18-894

$7
Agregacja danych zawartych w czqstkowych rejestrach sprzedazy i zakupu prowadzonych dla cel6w

prawidtowego sporzqdzenia czqstkowych deklaracji VAT-7, dostarczonych przez jednostki oraz Urzqd,

nastqpowai bqdzie w zbiorczym rejestrze sprzedazy izakupu w Urzqdzie Gminy przez pracownika

zajmujqcego siq rozliczaniem podalku VAT i sporzqdzaniem zbiorczej deklaracji podatkowej dla Gminy

S rerakowice.

$8
Je5li jednostka prowadzi jednocze5nie dziatalno:ii niepodlegajqcq opodatkowaniu podatkiem VAT (np.

nieodptatne uslugi edukacyjne, opieki spotecznej) oraz dziatalnoSi podlegajqcq opodalkowaniu VAT

stawkami 23%,8% lub 5% i nie jest w s[anie przyporzqdkowai ponoszonych wydatk6w wyt4cznie do

dziafalnoSci opodatkowanej, to zobowiqzuje siq Dyrektora jednostki do kalkulacji wsp6tczynnika,

o ktorym mowa w art. 86 ust 2a-2h ustawy o VAT, na podstawie danych za przedoslatni rok podatkowy

istosowanie tego wsp6tczynnika w celu ustalenie warto5ci VAT naliczonego podlegajqcego odliczeniu

Vzez wszysikle miesiqce danego roku. Natomiast w styczniu kolejnego roku jest on zobowiqzany

wyliczyi rzeczywistq warto6i wsp6tczynnika za ubiegty rok i dokonai korekty wartosci VAT naliczonego

zgodnie z tre:iciq art. 91 usiawy o VAT.

$s
1. Zarzqdzenie niniejsze nalezy traktowaf jako jeden z element6w polityki rachunkowoSci Gminy.

2. Wykonanie zarzqdzenia powierza siq Skarbnikowi Gminy Sierakowice, Dyrektorom

i pracownikom jednostek budzetowych Gminy oraz pracownikom Urzqdu Gminy Sierakowice.

$10
1, Zobowiqzuje siq Dyrektor6w jednostek do 5cistego przestrzegania pos[anowiefi zarzqdzenia oraz

uwzglqdnienia jego zapis6w w polityce rachunkowo6ci jednostki.

2. Za tre5i ztozonych dokument6w, poprawne obliczenia odpowiedzialni sq Dyreklorzy jednostek.

/



$ 11

Tarzqdzenie wchodzi w 2ycie z dniem podpisania,

$12
Z dniem wejScia w zycie niniejszego zarzqdzenia traci moc zarzqdzenie:

1. Nr 412017 W6jta Gminy Sierakowice z dnia 9 stycznia 2017 r. w sprawie wprowadzenia

w Gminie Sierakowice centralizacji rozliczefi w zakresie podatku od towar6w i ustug.



Zatqcznik nr 1 do ZarzEdzenia

Jednostkami organizacyjnymi Gminy Sierakowice sq:

. Szkota Podstawowa im. iana Pawta ll w Gowidlinie,

. Szkota Podstawowa w Jelonku,

' Szkota Podstawowa w Kamienicy Kr6lewskiej,

. Szkota Podstawowa im. ks. Anastazego Sadowskiego w Lisich Jamach,

. Szkota Podstawowa w ty6niewie Sierakowickim,

. Szkota Podstawowa w Mojuszu,

. Szkofa Podstawowa im. ks. Bernarda'Sychty w Puzdrowie,

. Szkota Podstawowa nr 1 im. Floriana Ceynowy w Sierakowicach,

. Szkola Podstawowa w Tuchlinie,

. Szkota Podstawowa w Zatakowie,

. Samorzqdowe Przedszkole w Sierakowicach,

. Szkota Podstawowa nr 2 im. )6zefa Pitsudskiego w Sierakowicach,

. Zesp6t Ekonomiczno - Adminis[racyjny Szk6t w Sierakowicach,

. Bran2owa Szkota I stopnia w Sierakowicach,

. Gminny OSrodek Pomocy Spotecznej w Sierakowicach.

6



Zatqcznik nr 2 do Zarzadzenia

2a. Wz6r czqstkowego rejestru sprzeda2y opodatkowanej,

2b.wz6r czqstkowego rejestru zakup6w zwiqzanych ze sprzeda2q opodatkowanq.

2c.Vtlzor czqstkowego rejeslru zakup6w zwiqzanych ze sprzeda2q opodatkowanq i zwolnionq.
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