UCHWALA NR XX/240/16
RADY GMINY SIERAKOWICE

z dnia 21 czerwca 2016 r.

w sprawie utworzenia jednostki obstugujacej pod nazwg '"Zesp6t Ekonomiczno-Administracyjny
Szkot w Sierakowicach', ktora jest jednostka budzetows Gminy Sierakowice oraz nadania jej statutu

Na podstawie art. 12 ust. 1 pkt 2 oraz ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U z2013 r., poz. 885 ze zm.) oraz art. 9 ust. 1, art. 10b ust. 2, art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h) oraz art. 40 ust. 2
pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016r., poz. 446 ze zm.) Rada Gminy
Sierakowice uchwala, co nastepuje:

§1.1.Z dniem 01 pazdziernika 2016r. tworzy si¢ samorzadowa jednostke organizacyjna "Zespot
Ekonomiczno-Administracyjny Szkét w Sierakowicach” zwany dalej "Jednostkq obstugujaca”.

2. Jednostka obstugujaca bedzie prowadzita gospodarkg finansowa w formie jednostki budzetowej.
3. Siedziba Jednostki obstugujacej jest ul. Leborska 30 , 83-340 Sierakowice.

§ 2. Jednostka obstugujaca zapewnia jednostkom obstugiwanym obstuge administracyjna, finansowa i
organizacyjna z zakresu rachunkowosci i sprawozdawczo$ci, obstuge prawna.

§ 3. Jednostkami obstugiwanymi sg:

1. Gimnazjum w Sierakowicach im. Jozefa Pitsudskiego w Sierakowicach, ul. Spacerowa 14, 83-340
Sierakowice,

2, Szkota Podstawowa im. Floriana Ceynowy w Sierakowicach, ul. Kubusia Puchatka 2a
83-340 Sierakowice,

3. Zespot Szkdt w Gowidlinie, ul. Prymasa Wyszyniskiego 5 83-341 Gowidlino,

4, Zespdt Szkol w Kamienicy Krolewskiej , ul. Szkolna 19, 83-342 Kamienica Krdlewska,

5. Zespdt Szkoét w Tuchlinie, Tuchlino 16B, 83-340 Sierakowice,

6. Szkota Podstawowa w Zatakowie, Zatakowo 6, 83-342 Kamienica Krolewska,

7. Szkota Podstawowa w Lys$niewie, Lysniewo Sierakowickie 17, 83-340 Sierakowice,

8. Szkota Podstawowa im. ks. Bernarda Sychty w Puzdrowie, Puzdrowo 32, 83-340 Sierakowice,
9. Szkota Podstawowa w Jelonku, Jelonko 5, 83-340 Sierakowice,

10. Szkota Podstawowa w Mojuszu, Mojusz 23, 83-334 Miechucino,

11. Szkota Podstawowa im. ks. Anastazego Sadowskiego w Lisich Jamach, Lisie Jamy 60 B, 83-335
Borzestowo,

12. Samorzadowe Przedszkole w Sierakowicach, ul. Kubusia Puchatka 5, 83-340 Sierakowice,

13. Zasadnicza Szkota Zawodowa w Sierakowicach, ul. Dworcowa 3, 83-340 Sierakowice,

14. Punkt Przedszkolny przy Szkole Podstawowej w Mojuszu, Mojusz 23, 83-334 Miechucino .
§ 4. Do zakresu zadafi powierzonych Jednostce obstugujacej w ramach wspdlnej obstugi nalezy:

1. obstuga kadrowo-ptacowa, organizacyjno-administracyjna i finansowo - ksiggowa jednostek
obstugiwanych, a w szczegdlnosci obstuga wyplat wynagrodzef i innych $wiadczen pienigznych dla
pracownikéw jednostek obstugiwanych, ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wydatkach z osobowego
funduszu ptac, realizacja zobowiazan z zakresu naliczania i odprowadzania sktadek z tytutu ubezpieczenia
pracownikéw oraz naleznosci podatkowych,
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2. wykonywanie zadaf z zakresu statystyki oraz obowiazku sporzadzania wymaganych sprawozdan
dotyczacych realizacji zadafh rzeczowych wiasnych i jednostek obstugiwanych, a takze sprawozdan
dotyczacych zatrudnienia, osobowego funduszu ptac, obowiazkowych skladek ubezpieczeniowych i
podatkow, zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych i innych sprawozdan przewidzianych prawem,

3. koordynacja spraw organizacyjno-administracyjnych jednostek dla zapewnienia odpowiednich
warunkOw dziafania jednostek obstugiwanych, w tym bezpiecznych i higienicznych warunkéw nauki, opieki
i wychowania w publicznych placéwkach o§wiatowych,

4. koordynacja przygotowywania dokumentacji remontéw obiektéw o$wiatowych oraz zadan
inwestycyjnych w tym zakresie,

5. rozliczenie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych stanowigcych mienie jednostek obstugiwanych,

6. nadzor nad przestrzeganiem dyscypliny finansowej i budzetowej w placéwkach objetych wspélng
obstuga,

7. archiwizowanie dokumentacji,

8. opracowywanie projektow zadan rzeczowych oraz planéw dochodéw i wydatkéw budzetowych i
pozabudzetowych w zakresie obstugiwanych jednostek przy wspolpracy z Dyrektorami jednostek, a takze
organizowanie prawidtowego wykonania zatwierdzonych wskaznik6éw i limitow okreslonych w planach,

9. wspdlpraca ze Skarbnikiem Gminy w zakresie realizacji budzetu Gminy w czeséci dotyczacej
finansowania zadan w zakresie oswiaty,

10. wspotpraca z Dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie wykonania zadan merytorycznych,

11. prowadzenie ewidencji syntetyczno-analitycznej srodkéw trwatych zgodnie z przepisami ustawy o
rachunkowosci,

12. organizowanie dowozu dzieci do szkot,

13. prowadzenie dokumentacji emerytalno-rentowej pracownikéw jednostek obstugiwanych i jednostki
i obstugujacej,

14. obstuga wyptat stypendiow socjalnych, naukowych i sportowych dla uczniéw, wyprawek szkolnych
dla uczniow oraz dotacji do podrgcznikéw szkolnych,

15. koordynowanie procesu doksztatcania pracownikéw jednostek obstugiwanych,

16. obstuga komisji egzaminacyjnych w sprawie uzyskiwania przez nauczycieli stopni awansu
zawodowego,

17. koordynowanie spraw prawno — organizacyjnych publicznych placowek oswiatowych, w tym w
szczegolnosci arkuszy organizacyjnych jednostek,

18. nadzér nad spetnianiem obowiazku nauki,

19. obstuga zadania w zakresie dofinansowania przygotowania zawodowego miodocianych
pracownikow,

20. przedstawienie i w porozumieniu z Wojtem Gminy Sierakowice zatwierdzanie arkuszy
organizacyjnych publicznych placéwek oswiatowych,

21. przygotowywanie projektéw uchwat Rady Gminy i zarzadzeni Wdjta dotyczacych o$wiaty i
wychowania oraz edukacyjnej opieki wychowawczej,

22. przygotowywanie w porozumieniu z Wojtem Gminy Sierakowice kart oceny pracy dyrektora oraz
organizowanie konkurséw na stanowisko dyrektora szkoty, przedszkola,

23. prowadzenie ewidencji szkét i placowek niepublicznych, ztobkéw oraz dokumentacji zwiazanej z
zaktadaniem i likwidacja szkot,
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24. przygotowywanie i prowadzenie projektéw finansowanych ze srodkéw UE oraz innych Zrédet
zewngtrznych,

25. nadzorowanie i kontrolowanie jednostek obstugiwanych

26. innych zadan zleconych przez Gming Sierakowice.
§ 5. Jednostce obstugujacej nadaje sie statut, ktéry stanowi zatacznik do niniejszej uchwaty.
§ 6. Wykonanie uchwaly powierza sig Wojtowi Gminy Sierakowice

§ 7. Uchwata wchodzi w zycie po u

plywie 14 dni od ogtoszenia w Dzienniku Urzgdowym Wojewédztwa
Pomorskiego.

Rady
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Zalacznik do Uchwaty Nr XX/240/16
Rady Gminy Sierakowice

z dnia 21 czerwca 2016 1.

Statut Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkoét w Sierakowicach

Rozdzial 1.
Postanowienia ogélne

§ 1. Zespot Ekonomiczno-Administracyjny Szkét w Sierakowicach, zwany dalej ZEAS jest jednostka
budzetowa, ktora jest finansowana z budzetu Gminy Sierakowice.

§ 2. Siedziba ZEAS jest budynek urzedu Gminy w Sierakowicach, ul. Leborska 30, 83-340 Sierakowice.
§ 3. ZEAS nie posiada osobowosci prawnej.
§ 4. ZEAS dziafa na podstawie:

1. uchwaty Nr XX/240/16 Rady Gminy Sierakowice z dnia 21 czerwca 2016r. w sprawie utworzenia
jednostki obstugujacej pod nazwa "Zespol Ekonomiczno-Administracyjny Szkét w Sierakowicach", ktéra
Jest jednostka budzetowg Gminy Sierakowice oraz nadania jej statutu,

2. ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (tj. Dz.U. z 2015r., poz.2156 ze zm.),

3. ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj.Dz.U. z 2013r.,p0z.885 ze zm.),
4. ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz.U. z 2016r., poz. 446 ze zm.),
5. ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U. 22013 ., poz. 330 ze zm.),

6. niniejszego Statutu.

§ 5. I. ZEAS zapewnia jednostkom obstugiwanym obstuge administracyjna, finansowa, i organizacyjng z
zakresu rachunkowosci i sprawozdawczodci oraz obstuge prawna, ktéra realizowana jest w ramach urzedu
Gminy Sierakowice.

2. ZEAS prowadzi obstugg, o ktorej mowa w ust. 1, nie naruszajac postanowiefi art. 10c ust. | ustawy o
samorzadzie gminnym.

§ 6. ZEAS jako jednostka obstugujaca realizuje zadania okre§lone w § 5 w stosunku do nastepujacych
jednostek obstugiwanych:

1. Gimnazjum w Sierakowicach im. Jézefa Pitsudskiego w Sierakowicach, ul, Spacerowa 14,83-340
Sierakowice,

2. Szkota Podstawowa im. Floriana Ceynowy w Sierakowicach, ul. Kubusia Puchatka 2a,
83-340 Sierakowice,

3. Zespdt Szkoét w Gowidlinie, ul. Prymasa Wyszyhskiego 5 83-341 Gowidlino,

4. Zespot Szkol w Kamienicy Krélewskiej , ul. Szkolna 19, 83-342 Kamienica Krélewska,

5. Zespot Szkot w Tuchlinie, Tuchlino 16B, 83-340 Sierakowic,

6. Szkota Podstawowa w Zafakowie, Zatakowo 6, 83-342 Kamienica Krélewska,

7. Szkota Podstawowa w Lysniewie, Lys$niewo Sierakowickie 17, 83-340 Sierakowice,

8. Szkota Podstawowa im. ks. Bernarda Sychty w Puzdrowie, Puzdrowo 32, 83-340 Sierakowice,

9. Szkota Podstawowa w Jelonku, Jelonko 5, 83-340 Sierakowice,
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10. Szkota Podstawowa w Mojuszu, Mojusz 23, 83-334 Miechucino,

11. Szkota Podstawowa im. ks. Anastazego Sadowskiego w Lisich Jamach, Lisie Jamy 60 B, 83-335
Borzestowo,

12. Samorzadowe Przedszkole w Sierakowicach, ul. Kubusia Puchatka 5, 83-340 Sierakowice,

13. Zasadnicza Szkota Zawodowa w Sierakowicach, ul. Dworcowa 3, 83-340 Sierakowice,

14. Punkt Przedszkolny przy Szkole Podstawowej w Mojuszu, Mojusz 23, 83-334 Miechucino,
§ 7. Bezposredni nadzér nad dziatalnoscig ZEAS sprawuje Wojt Gminy Sierakowice.

Rozdzial 2.
Cel i zakres powierzonych obowigzkow

§ 8. ZEAS jest powotany w celu wykonywania obstugi jednostek obstugiwanych w zakresie:

1. obstuga kadrowo-placowa, organizacyjno-administracyjna i finansowo - ksiggowa jednostek
obstugiwanych, a w szczeg6lnosci obstuga wyptat wynagrodzen i innych $wiadczen pienieznych dla
pracownikéw jednostek obstugiwanych, ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wydatkach z osobowego
funduszu plac, realizacja zobowiazan z zakresu naliczania i odprowadzania sktadek z tytutu ubezpieczenia
pracownikow oraz naleznosci podatkowych,

2. wykonywanie zadan z zakresu statystyki oraz obowiazku sporzadzania wymaganych sprawozdan
dotyczacych realizacji zadan rzeczowych wiasnych i jednostek obstugiwanych, a takze sprawozdan
dotyczacych zatrudnienia, osobowego funduszu ptac, obowiazkowych skladek ubezpieczeniowych i
podatkow, zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych i innych sprawozdan przewidzianych prawem,

3. koordynacja spraw organizacyjno-administracyjnych jednostek dla zapewnienia odpowiednich
warunkow dziatania jednostek obslugiwanych, w tym bezpiecznych i higienicznych warunkéw nauki, opieki
I wychowania w publicznych placéwkach oSwiatowych,

4. koordynacja przygotowywania dokumentacji remontéw obiektéw oswiatowych oraz zadan
inwestycyjnych w tym zakresie,

5. rozliczenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych stanowiacych mienie jednostek obstugiwanych,

6. nadzor nad przestrzeganiem dyscypliny finansowej i budzetowej w placowkach objetych wspolng
obstuga,

7. archiwizowanie dokumentacji,

8. opracowywanie projektow zadan rzeczowych oraz planéw dochodéw i wydatkow budzetowych i
pozabudzetowych w zakresie obstugiwanych jednostek przy wspblpracy z Dyrektorami jednostek, a takze
organizowanie prawidtowego wykonania zatwierdzonych wskaznikéw i limitow okreslonych w planach,

9. wspétpraca ze Skarbnikiem Gminy w zakresie realizacji budzetu Gminy w czgéci dotyczacej
finansowania zadan w zakresie o$wiaty,

10. wspotpraca z Dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie wykonania zadan merytorycznych,

11. prowadzenie ewidencji syntetyczno-analitycznej Srodkow trwatych zgodnie z przepisami ustawy o
rachunkowosci,

12. organizowanie dowozu dzieci do szkét,

13. prowadzenie dokumentacji emerytalno-rentowej pracownikéw jednostek obstugiwanych i jednostki
i obstugujace;j,

14. obstuga wyptat stypendiéw socjalnych, naukowych i sportowych dla uczniéw, wyprawek szkolnych
dla uczniéw oraz dotacji do podrecznikow szkolnych,

15. koordynowanie procesu doksztatcania pracownikéw jednostek obstugiwanych,
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16. obstuga komisji egzaminacyjnych w sprawie uzyskiwania przez nauczycieli stopni awansu
zawodowego,

17. koordynowanie spraw prawno — organizacyjnych publicznych placowek oswiatowych, w tym w
szczegllnosci arkuszy organizacyjnych jednostek,

18. nadzor nad spetnianiem obowiazku nauki,

19. obstuga zadania w zakresie dofinansowania przygotowania zawodowego miodocianych
pracownikéw,

20. przedstawienie i w porozumieniu z Wojtem Gminy Sierakowice zatwierdzanie arkuszy
organizacyjnych publicznych placowek os$wiatowych,

21. przygotowywanie projektow uchwat Rady Gminy i zarzadzen Wojta dotyczacych oswiaty i
wychowania oraz edukacyjnej opieki wychowawczej,

22. przygotowywanie w porozumieniu z Wojtem Gminy Sierakowice kart oceny pracy dyrektora oraz
organizowanie konkurséw na stanowisko dyrektora szkoly, przedszkola,

23. prowadzenia ewidencji szkot i placéwek niepublicznych, ztobkéw oraz dokumentacji zwiazanej z
zakladaniem i likwidacja szkoét,

24. przygotowywania i prowadzenia projektéw finansowanych ze $rodkéw UE oraz innych zrédet
zewngtrznych,

25. nadzorowanie i kontrolowanie jednostek obstugiwanych
26. innych zadan zleconych przez Gming Sierakowice.

Rozdziat 3.
Organizacja i zarzadzanie

§ 9. Przetozonym ZEAS jest Dyrektor, zatrudniany i zwalniany przez Wojta Gminy Sierakowice.
§ 10. Dyrektor ZEAS zarzadza Zespotem i reprezentuje go na zewnatrz.

§ 11. W zakresie zarzadu mieniem Dyrektor dziafa jednoosobowo na podstawie petnomocnictwa
udzielonego przez Wéjta Gminy Sierakowice.

§ 12. Dyrektor ZEAS reprezentuje Gming Sierakowice w zakresie dziatalnosci ZEAS na podstawie
pefnomocnictwa udzielonego przez Wéjta Gminy Sierakowice.

§ 13. Do podstawowych uprawnien i obowiazkéw Dyrektora ZEAS w szczegoOlnosci nalezy:

1. ustalanie wewngtrznej organizacji pracy ZEAS, a w szczegdlnosci opracowywanie regulaminu
organizacyjnego oraz okreslanie obowiazkéw, uprawnien i odpowiedzialnosci pracownikow zatrudnionych
na poszczego6lnych stanowiskach,

2. podejmowanie decyzji w sprawach zatrudnienia i wynagradzania pracownikéw ZEAS,
. Wwydawanie zarzadzen i instrukcji regulujacych biezaca dziatalnos¢ ZEAS,
. okreslanie kierunku i przedmiotu kontroli wewngtrznej oraz podejmowanie stosownych decyzji,

. Ustalanie zasad obiegu dokumentdw wewngtrznych ZEAS,

3
4
5
6. zapewnienie pracownikom bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy,
7. samodzielne podejmowanie decyzji w granicach swoich kompetencji,

8. podpisywanie uméw, porozumien i innych dokumentéw z jednostkami obstugiwanymi,
9. wspdlpraca z Dyrektorami obstugiwanych jednostek i innymi jednostkami gminy,

10. akceptowanie i odpowiedzialnogé za celowosé wydatkéw zwiazanych z realizacjg budzetu przy
wspotpracy z Dyrektorami obstugiwanych jednostek,
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11. ustalanie wielkosci stanu zatrudnienia ZEAS w uzgodnieniu z Wojtem.

§ 14. Dyrektor ZEAS ponosi odpowiedzialnos¢ za sprawne funkcjonowanie ZEAS oraz za terminowe i
zgodne z prawem wykonanie zadan Zespotu,

§ 15. ZEAS jest zakladem pracy w rozumieniu przepiséw prawa pracy. Dyrektor ZEAS jest
zwierzchnikiem sfuzbowym wszystkich pracownikéw ZEAS i jest kierownikiem zaktadu pracy w
rozumieniu przepiséw kodeksu pracy.

§ 16. Struktur¢ organizacyjna ZEAS okredla Regulamin  Organizacyjny Zespotu Ekonomiczno-
Administracyjnego Szkét w Sierakowicach, ktéry jest zatwierdzany przez Wojta Gminy Sierakowice.

§ 17. 1. Pracownicy ZEAS wynagradzani sg na zasadach przewidzianych dla pracownikéw
samorzadowych,

2. Pracownicy ZEAS ponoszg odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny finansow publicznych, ktéra
okreslona zakres czynnosci.

Rozdzial 4.
Zasady gospodarki finansowo-ksiggowej

§ 18. 1. ZEAS prowadzi gospodarke finansowa na zasadach okreslonych w ustawie o finansach
publicznych, ustawie o rachunkowosci oraz w przepisach wykonawczych dotyczacych jednostek
budzetowych.

2. Za prawidlowa gospodarke finansowa, o ktérej mowa w ust. | odpowiedzialnos¢ ponosi Dyrektor
ZEAS.

§ 19. Podstawa gospodarki finansowej ZEAS jest roczny plan finansowy stanowiacy cze$é budzetu
Gminy uchwalonego przez Rade Gminy Sierakowice. Zmiany planu finansowego w ciagu roku moga by¢
dokonywane wytgcznie na zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych.

§ 20. Ksiggowos¢ ZEAS jest prowadzona na zasadach przewidzianych dla jednostek budzetowych.

Rozdziat 5.
Przepisy koncowe

§ 21. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Statucie maja zastosowanie odpowiednie przepisy
prawa powszechnie obowiazujacego.

§ 22, ZEAS uzywa pieczeci o tregei: Zespot Ekonomiczno-Administracyjny Szkoét w Sierakowicach, ul.
Leborska 30, 83-340 Sierakowice, REGON, NIP.

§ 23. Zmiana Statutu moze nastapi¢ wytacznie w trybie przewidzianym dla jego nadania.
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Uzasadnienie

Zgodnie z art. 10a ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2016r., poz. 446 ze
zm.),gmina moze zapewnic¢ wspélng obstuge, w szczegdlnosci administracyjng, finansows i organizacyjna;
Jednostkom organizacyjnym gminy zaliczanym do sektora finansow publicznych, gminnym instytucjom
kultury, innym zaliczanym do sektora finanséw publicznych gminnym osobom prawnym utworzonym na
podstawie odr¢bnych ustaw w celu wykonywania zadan publicznych, z wylaczeniem przedsigbiorstw,
instytutow badawczych, bankéw i spofek prawa handlowego. Wspélng obstuge moga prowadzi¢ urzad
gminy, inna jednostka organizacyjna gminy, jednostka organizacyjna zwigzku migdzygminnego albo
Jednostka organizacyjna zwigzku powiatowo-gminnego. Rada Gminy w odniesieniu do jednostek
obstugiwanych, o ktérych mowa w art. 10a pkt | w/w ustawy tj. jednostkom organizacyjnym gminy
zaliczanym do sektora finans6w publicznych, okresla, w drodze uchwaly, w szczegdlnosci: 1) jednostki
obstugujace; 2) jednostki obstugiwane; 3) zakres obowiazkow powierzonych jednostkom obstugujacym w
ramach wspélnej obstugi. Powyzsze przepisy art. 10a i 10b ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzadzie gminnym zostaly dodane na podstawie art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 25 czerwea 2015 roku 0
zmianie ustawy o samorzadzie gminnym oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. z 2015r.,poz. 1045), Na
mocy niniejszej uchwaty z dniem 01.10.2016r. tworzy si¢ nowg Jednostke obstugujaca, ktora zostanie
polaczona z Zespotem Ekonomiczno-Administracyjnym Szkét. Zadania dotychczas wykonywane przez
ZEAS bedg realizowane przez nowa, Jednostke obstugujaca, ktéra przyjmie nazwe: Zespét Ekonomiczno-
Administracyjny Szkot w Sierakowicach.
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