
UCHWAT,A NRXX/240l16
RADY GMINY SIERAKOWICE

z dnia2l czerwca20I6 r.

w sprawie utworzenia jednostki obslugujqcej pod nazwq "Zespr5l Ekonomiczno-Administracyjny
Szk6I w Sierakowicach", kt6ra jest jednostkq budZetowq Gminy Sierakowice oraz nadania jej statutu

Na podstawie art. 12 ust. I pkt 2 oraz ust. 2 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U 22013 r., poz.885 ze zm.) oraz art. 9 ust, l, art. lOb ust. 2, art. 18 ust. 2 pkt9 lit. h) oraz art. 40 ust. 2
pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym (Dz. U. 22016r, poz. 446 ze zm.) Rada Gminy
Sierakowice uchwala, co nastqpuje:

$ 1. 1. Z dniem 01 pahdziernika 2016r. tworzy sig samorzqdow4 jednostkp organizacyjn4 "Zesp6l
Ekonomiczno-Administracyjny Szk6l w Sierakowicach" zwany dalej "Jednostkqobslugujqc4''.

2. Jednostka obslugujqca bgdzie prowadzila gospodarkg finansowq w formie jednostki budzetowej.

3. Siedzib4Jednostki obsluguj4cej jest ul. Lgborska 30 , 83-340 Sierakowice.

$ 2. Jednostka obsluguj4ca zapewnia jednostkom obslugiwanym obslugg administracyjnq finansow4 i
organizacyjnqz zaktesu rachunkowoSci i sprawozdawczoSci, obslugg prawn4.

$ 3. Jednostkami obslugiwanymi s4

1. Gimnazjum w Sierakowicach im. J6zefa Pitsudskiego w Sierakowicach, ul. Spacerowa 14, 83-340
Sierakowice,

2. Szkola Podstawowa im. Floriana Ceynowy w Sierakowicach, ul. Kubusia Puchatka 2a
83-340 Sierakowice,

3 . Zesp6l Szk6l w Gowidlinie, ul. Prymasa Wysryriskiego 5 83-341 Gowidlino,

4. Zespol Szk6l w Kamienicy Kr6lewskiej , ul. Szkolna 19, 83-342 Kamienica Kr6lewska,

5, Zesp6l Szk6l w Tuchlinie, Tuchlino l68, 83-340 Sierakowice,

6. Szkola Podstawowa w Zalakowie, Zalakowo 6, 83-342 Kamienica Kr6lewska,

7 . Szkola Podstawowa w tr ySniewie, tr-ySniewo Sierakowickie 17,83-340 Sierakowice,

8. Szkola Podstawowa im. ks. Bernarda Sychty w Puzdrowie, Puzdrowo 32,83-340 Sierakowice,

9. Szkola Podstawowa w Jelonku, Jelonko 5, 83-340 Sierakowice,

10. Szkota Podstawowa w Mojuszu, Mojusz 23,83-334 Miechucino,

11. Szkota Podstawowa im. ks. Anastazego Sadowskiego w Lisich Jamach, Lisie Jamy 60 B,83-335
Borzestowo,

12. Samorzqdowe Przedszkole w Sierakowicach, ul. Kubusia Puchatka 5, 83-340 Sierakowice,

13. ZuadnczaSzkola Zawodowa w Sierakowicach, ul. Dworcowa 3, 83-340 Sierakowice,

14. Punkt Przedszkolny przy Szkole Podstawowej w Mojuszu, Mojusz 23,83-334 Miechucino .

$ 4. Do zakresu zadafr powierzonych Jednostce obsluguj4cej w ramach wsp6lnej obslugi nale\:

l. obsluga kadrowo-placowa, organizacyjno-administracyjna i finansowo - ksiggowa jednostek
obslugiwanych, a w szczeg6lno6ci obsluga wyplat wynagrodzeh i innych Swiadczeri pienigZnych dla
pracownik6w jednostek obslugiwanych, ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wydatkach z osobowego
funduszu plac, realizacja zobowiryafi z zakresu naliczania i odprowadzania skladek z fil:.tlu ubezpieczenia
pracownik6w or az naleZnoSci podatkowych,
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2. wykonywanie zadah z zal<rest statystyki oraz obowiqzku sporzqdzania wymaganych sprawozdafi
dotyczqcych realizacji zadah rzeczowych wtasnych i jednostek obslugiwanych, a Iakae sprawozdari
dotycz4cych zatrudnienia, osobowego funduszu plac, obowi4zkowych skladek ubezpieczeniowych i
podatk6w, zakladowego funduszu $wiadczeri socjalnych i innych sprawozdah przewidzianych prawem,

3. koordynacja spraw organizacyjno-administracyjnych jednostek dla zapewnienia odpowiednich
warunk6w dzialaniajednostek obslugiwanych, w tym bezpiecznych i higienicznych warunk6w nauki, opieki
i wychowania w publicznych plac6wkach oSwiatowych,

4, koordynacja przygotowywania dokumentacji remont6w obiekt6w o6wiatowych oraz zadah
inwestycyjnych w tym zakresie,

5. rozliczenie inwentaryzacji skladnik6w maj4tkowych stanowi4cych mienie jednostek obslugiwanych,

6.nadz6r nad przestrzeganiem dyscypliny finansowej i budZetowej w plac6wkach objptych wsp6ln4
obslug4

7. archiwizowanie dokumentacj i,

8. opracowywanie projektow zadah rzeczov,rych oraz plan6w dochod6w i wydatk6w budzetowych i
pozabudletowych w zakresie obslugiwanych jednostek przy wsp6lpracy z Dyrektorami jednostek, a takae
organizowanie prawidlowego wykonaniazatwierdzonych wskaznik6w i limit6w okreSlonych w planach,

9. wsp6lpraca ze Skarbnikiem Gminy w zakresie realizacji budzetu Gminy w czqSci dotycz4cej
finansowania zadah w zakresie oSwiaty,

10. wsp6lpraca z Dyrektoramijednostek obslugiwanych w zakesie wykonania zadai merytorycznych,

ll. prowadzenie ewidencji syntetyczno-analitycznej Srodk6w trwatych zgodnie z przepisanri ustawy o
rachunkowoSci,

12. organizowanie dowozu dzieci do szk6l,

13. prowadzenie dokumentacji emerytalno-rentowej pracownik6w jednostek obslugiwanych i jednostki
i obstuguj4cej,

14. obsluga wyptat stypendi6w socjalnych, naukowych i sportowych dla uczni6w, wyprawek s_zkolnych

dla uczni6w oraz dotacji do podrgcznik6w szkolnych,

15. koordynowanie procesu doksztalcania pracownik6w jednostek obslugiwanych,

16. obsluga komisji egzaminacyjnych w sprawie uzyskiwania ptzez naucrycieli stopni awansu
zawodowego,

17. koordynowanie spraw prawno - organizacyjnych publicznych plac6wek oSwiatowych, w tym w
szcze 96 lnoS ci arkuszy o r ganizacy j ny ch j edno stek,

18. nadz6r nad spelnianiem obowi4zku nauki,

19. obsluga zadania w zakresie dofinansowania przygotowania zawodowego mlodocianych
pracownik6w,

20. przedstawienie i w porozumieniu z W6jtem Gminy Sierakowice zatwierdzanie arkuszy
organizacyjnych publicznych p lac6wek oSwiatowych,

2l.przygolowywanie projekt6w uchwal Rady Gminy i zarzqdzeh W6jta dotycz4cych oSwiaty i
wychowani a oraz edukacyj nej opieki wychowawczej,

22. prrygolowywanie w porozumieniu z W6jtem Gminy Sierakowice kart oceny pracy dyrektora otaz
organizowanie konkurs6w na stanowisko dyrektora szkoly, przedszkola,

23. prowadzenie ewidencji szk6l i plac6wek niepublicznych, 2lobk6w oraz dokumentacji zwiryanej z
zakladaniem i likwidacj4 szk6l,
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24'przygotowywanie i prowadzenie projekt6w finansowanych ze srodk6w uE oraz innych 2r6delzewngtrznych,

25. nadzorowanie i kontrolowanie j ednostek obslugiwanych

26. innych zadah zlecony ch przez Gminq Sierakowice.

$ 5' Jednostce obsluguj4cej nadaje siE statut, kt6ry stanowi zalqcznikdo niniejszej uchwaty.
$ 6. wykonanie uchwaly powierza sip w6jtowi Gminy sierakowice

$ 7' uchwala wchodzi w Lrycie po uplywie 14 dni od ogloszenia w Dzienniku Urzpdowym wojew6dztwaPomorskiego.
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ZaLqcznik do Uchwaly Nr XX/240l16

Rady Gminy Sierakowice

z dnia2l czerwca2016 r.

Statut Zespolu Ekonomiczno-Administracyjnego szkril w Sierakowicach

po.hl;;l*111l*ur"
$ 1' Zesp6l Ekonomiczno-Administracyjny Szk6l w sierakowicach, zwany dalej ZEAS jest jednostkqbudzetow4 kt6ra j est fi nansowana z budheiu Gminy S ierakowi ce.

$ 2' Siedzib4ZEAS jest budynek urzpdu Gminy w Sierakowicach, ul. LEborska 30, g3-340 Sierakowice.
S 3. ZEAS nie posiada osobowoSci prawnej.

$ 4. ZEAS dzialanapodstawie:

L uchwaly
jednostki obslug rwca 2016r' w sprawie utworzenia

jest jednostk4bu ny Szk6l w Sierakowicach", kt6ra

2' ustawy z dniaT wrzeSnia 1991 r. o systemie oSwiaty (tj. Dz.u. 22015r., poz.2l56 ze zm.),
3' ustawy z dnia27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj.Dz.U. z20l3r.,poz.gg5 ze zm.),
4' ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorz4dzie gminnym (tj. Dz.u. 22016r., poz. 446 ze zm.),
5. ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.o rachunkowosci (tj. Dz]J. z 2013 ., poz. 330 ze zm.),
6. niniejszego Statutu.

$ 5' 1' ZEAS zapewnia jednostkom obslugiwanym obslugg administracyjn4 finansow qi organizacyinqzzakesu rachunkowosci i sprawozdawczosci oru, obrlugg piu*ne, kt6ra realizowana jest w ramach urzqduGminy Sierakowice.

2' ZEAS prowadzi obstugg, o kt6rej mowa w ust. l, nie naruszaj4c postanowieri art. lOc ust. I ustawy osamorzqdzie gminnym.

$ 6' ZEAS jako jednostka obsluguj4ca realiz\e zadania okeslone w $ 5 w stosunku do nastgpujqcychj ednostek obslugiwanych:

l' Gimnazjum w Sierakowicach im. Jozefa Pilsudskiego w Sierakowicach, ul, Spacerowa 14,g3-340Sierakowice,

2' szkola Podstawowa im. Floriana ceynowy w Sierakowicach, ul. Kubusia puchatka 2a,83-340 Sierakowice,

3 ' zespol Szk6l w Gowidlinie, ul. prymasa wyszyriskiego 5 g3-341 Gowidlino,
4' Zesp6l Szk6l w Kamienicy Kr6lewskiej , ul. Szkolna lg, B3-342Kamienica Kr6lewska.
5'zespol Szk6l w Tuchlinie, Tuchlino r6B, g3-340 sierakowic,

6. szkola Podstawowa w zalakowie, zaLakowo 6, g3-342Kamienica Kr6lewska,
7' Szkota Podstawowa w tr ySniewie, tr-ySniewo Sierakowickie 17, g3-340 Sierakowice,
8' szkola Podstawowa im' ks' Bernarda sychty w Puzdrowie, puzdrowo 32, g3-340 Sierakowice.
9. Szkola Podstawowa w Jelonku, Jelonko 5, g3-340 Sierakowice.
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10. Szkola Podstawowa w Mojuszu, Mojusz 23, g3-334 Miechucino,
ll' Szkola Podstawowa im. ks' Anastazego Sadowskiego w Lisich Jamach, Lisie Jamy 60 B, g3-335

Borzestowo.

l2' Samorz4dowe Przedszkole w Sierakowicach, ul. Kubusia puchatka 5, g3-340 Sierakowice,
13' zasadniczaszkolaZawodowa w Sierakowicach, ul. Dworcowa 3, g3-340 Sierakowice,
l4' Punkt Przedszkolny przy Szkole Podstawowej w Mojuszu, Mojusz 23, g3-334Miechucino.

$ 7' BezpoSredni nadz6r nad dziatalnoSciQZEAS sprawuje W6jt Gminy Sierakowice.

cel i zakres,"1Tl,11'rt; obowiqzk6w

S 8' ZEAS jest powolany w celu wykonywania obslugi jednostek obslugiwanych w zakresie:

pracownik6w oraz nalelnoSci podatkowych,

3' koordynacja spraw ministracyjnych jednostek dla zapewnienia odpowiednichwarunk6w dzialania jednoste w tym bezpi ecznych i higienicznycir *a.unt 6w nauki, opiekii wychowania w publicznych atowych,

. 4' koordynacja przygotowywania dokumentacji remont6w obiekt6w oSwiatowych or* zadahinwestycyjnych w tym zakresie,

5 ' rozliczenie inwentaryzacji skladnik6w maj4tkowych stanowi4cych mienie jednostek obslugiwanych,

.r"n,6o,nud'6r 
nad przestrzeganiem dyscypliny finansowej i budZetowej w plac6wkach objgtych wsp6lnE

7 . ar chiwizowanie dokumentac i i.

, ilffiiJff i'ffi:,1,"#i";,,:_H.ifri:[fJj:i:"H"tjo ierdzonych wskaznik6w i iimitow okreSlonyth w planach,
9' wsp6lpraca ze Skarbnikiem Gminy w zakresie rcalizacji budzetu Gminy w czqsci dotycz4cejfi nansowania zadah w zakresie oSwiaty,

l0' wsp6lpraca z Dytektorami jednostek obslugiwanych w zakresie wykonania zadah merytorycznych,
ll' prowadzenie ewidencji syntetyczno-analitycznej srodk6w trwatych zgodnie z przepisamiustawy orachunkowoSci,

12. organizowanie dowozu dzieci do szk6l,

l3' prowadzenie dokumentacji emerytalno-rentowej pracownik6w jednostek obslugiwanych ijednostkii obsluguj4cej,

l4' obsluga wyptat stypendi6w socjalnych, naukowych i sportowych dla uczni6w, wyprawek szkolnychdla uczni6w oraz dotacji do podrgcznik6w szkolnych,

l5' koordynowanie procesu doksztalcania pracownik6w jednostek obslugiwanych,
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16. obsluga komisji egzaminacyjnych w sprawie uzyskiwania
zawodowego,

przez nauczycieli stopni awansu

17'koordynowanie spraw prawno - organizacyjnych publicznych plac6wek oswiatowych, w tym wszczeg6lnoSci arkuszy organizacyjnych jednoitek, " -'
18. nadz6r nad spelnianiem obowiqzku nauki,

o,uro1,?;,"0?'j]ga 
zadania w zakresie dofinansowania pr4,gotowania zawodowego mlodocianych

20' przedstawienie i w porozumieniu z w6jtem Gminy Sierakowice zatwierdzanje arkuszyorganizacyjnych publicznych plac6wek oSwiatowych,

27'przygotowywanie projekt6w uchwal Rady Gminy i zarzqdzeri w6jta dotyczqcych oswiaty iwychowania oraz edukacyjnej opieki wychowawczej,

22'przygotowywanie w porozumieniu z.w6jtem Gminy Sierakowice kart oceny pracy dyrekt ora orazorganizowanie konkurs6w na stanowisko dyrektori szkory, przedszt<ota,

23'prowadzenia ewidencji szk6l i plac6wek niepublicznych, zlobk6w oraz dokumentacji zwiqzanej zzakladaniem i likwidacjq szk6l,

24'prrygotowywania i prowadzenia projekt6w finansowanych ze srodk6w uE orcz innych Lrodelzewngtrznych,

25 . nadzor owan i e i kontro lo wanie j ednostek o bslugiwany ch

26. innych zadan zleconych przezGminE Sierakowice.

Rozdzial3.
Organizacja i zarzqdzanie

$ 9' Przelozonym ZEAS jest Dyrektor, zatrudniany i zwalniany przezw6jta Gminy Sierakowice.
$ 10. Dyrektor ZEAS zarzqdzaZespolem i reprezentuje go na zewnEIrz.

S u' w zakresie zarzqdu mieniem Dyrektor dziata iednoosobowo na podstawie petnomocnictwaudzielonego przez W ojtaGminy Sierakowice.

$ 12' Dyrektor ZEAS reprezentuje Gming sierakowice w zakresie dzialalnosci 2]EAS na podstawiep elnomo cnictwa udzielon e go pruez W6j ta Gmrny S ierakowice.

$ 13' Do podstawowych uprawniei i obowi4zk6w Dyrektora ZEAS w szczeg6lnosci nalezy:
I ' ustalanie wewngtrznej organizacii pracy ZEAS, o w szczeg6lnosci opracowywanie regulaminuotganzacyinego oIM okeslanie obowi4zk6w, uprawnief i odpowiediialnosci p.u.o*iito* zatrudnionychna poszczegSlnych stanowiskach,

2' podejmowanie decyzii w sprawach zatrudnienia iwynagradzania pracownik6w 2EAS.
3. wydawanie zarzqdzeh i instrukcji regului4cych biezqcqdziatarnosd ZEAS,
4' okreslanie kierunku i przedmiotu kontroli wewngtrznej oraz podejmowanie stosownych decyzji,
5, ustalanie zasad obiegu dokument6w wewnQtrznych ZEAS,
6, zapewnienie pracownik om bezpiecznych i higienicznych warunk6w pracy,
7' samodzielne podejmowanie decyzjiw granicach swoich kompetencji,
8' podpisywanie um6w, porozumieri i innych dokument6w z jednostkami obslugiwanymi,
9. wsp6lpraca z Dyrektorami obstugiwanych jednostek i innymi jednostkamigminy,
l0' akceptowanie i odpowiedzialnosi za celowos6 wydatk6w zwiqzanych z realizacjqbudzetu przywspolpracy z Dyrektorami obslugiwanych jednostek,
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I l. ustalanie wielkosci stanu zatrudnienia ZEAS w uzgodnieniu z w6jtem.
$ 14' Dyrektor ZEAS ponosi odpowiedzialnosi za sprawne funkcjonowanie ZEAS oraz zaterminowe izgodne z prawem wykonanie zadafi Zespolu.

"*,;$rrtj*r,Ottj 
w rozumieniu przepis6] 

. Rrawl pracy. Dyrektor ZEAS jest

rozumieniu prze 
h pracownik6w ZEAS i jest kiero*nit i".' zaldadu p.o.y *

$ 16' strukturp organizacyjna ZEAS 
. 
okresla Regulamin organizacyjny Zespolu Ekonomiczno-Administracyjnego Szk6l w Sierakowicach, kt6ry;est ratiierJ Ay prr.w6jta Gminy Sierakowice.

$ 17' l' Pracownicy ZEAS wynagradzani sq na zasadach przewidzianych dla pracownik6wsamorzqdowych.

"ur.;iiXt"il#:i;:ffi,:"noszq 
odpowiedzialnosi za naruszenie dvscvpliny finans6w publicznych, kt6rq

Rozdzial4.
Zasady gospoda rki fi nansowo_ksipgowej

S 18' I' ZEAS prowadzi gospodarkq finansowq na zasadach okreslonych w ustawie o finansach

i:|I.lfiilih. 
ustawie o rachunkowosCi otaz w przepisach wykonawczych aotyczacyctr jednostek

zEA3'.za 
prawidlow4 gospodarkg finansow4 o kt6rej mowa w ust.I odpowiedzialnosi ponosi Dyrektor

Gm wej ZEAS.jest roczny plan finansowy stanowi4cy czp11, budzetu

dok 
y Sierakowice. Zmiany planu.finansowego w ci4gu roku mogq byi
eSlonych w ustawie o finansach publiczny-ch

$ 20' Ksiggowosi ZEAS jest prowadzona na zasadach przewidzianych dla jednostek budzetowych.

Rozdzial5.

$ 21' w sprawach rieuregulowanvch w;ffi:"#;. maj4 zastosowanie odpowiednie przepisyprawa powszechnie obowiqzuj 4cego,

$ 22' ZEAS uzywa pieczgci o tresci: zespol Ekonomiczno-Aclministracyjny Szk6l w Sierakowicach, ul,Lgborska 30, 83-340 Sierakowice, REGON, NIp.

$ 23' Zmiana Statutu moze nast4pi6 wylqcznie w trybie przewidzianym dla jego nadania,
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Uzasadnienie

Zgodnie z art. l}a ustawy z dnia g marca 1990r.

art. I pkt 3 ustawy z dnia 25 czerwca 2015 roku o

mocy niniejszej uchwaly z dniem 01.10.2016r. two
miczno-Administ
now4 Jednostkg

kowicach.
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