Zarzadzenie Nr....0...teeees
Wajta Gminy w Sierakowicach z ANEReree Sl eanssssnsanstassnsasansane

w sprawie: zatwierdzenia planu audytu wewnetrznego w Urzedzie Gminy w Sierakowicach
na 2013 rok oraz strategicznego planu audytu

Na podstawie art. 283 ust.3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku /Dz.U. Nr 157, poz.1240/

zarzadzam co nastepuje:

§1

Zatwierdzam plan audytu wewngtrznego w Urzedzie Gminy w Sierakowicach na rok 2013
oraz strategiczny plan audytu stanowigce zataczniki do zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Audytorowi Wewngtrznemu.

§3

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem.. Lx’///ﬂSé?w,Q. ..................
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Urzad Gminy w Sierakowicach Zalacznik 1 do Zarzadzenia Nr uxu\\ LA

Ul. Leborska 30 Wojta Gminy W Sierakowicach z dnia
83-340 Sierakowice

(nazwa i adres jednostki sektora finansow publicznych, w ktorej jest zatrudniony Audytor wewngtrzny)

PLAN AUDYTU NA ROK 2013

1. Jednostki sektora finansow publicznych objete audytem wewnetrznym

;‘Hﬁ. Nazwa jednostki

Urzad Gminy Sierakowice, w tym:

- Gminny Os$rodek Kultury,

- Biblioteka Publiczna Gminy,

- Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej,

- Zespot Ekonomiczno- Administracyjny Szkot,

i Samorzadowe Przedszkole w Sierakowicach,

- Szkoty Podstawowe (Jelonko, Lisie Jamy, Ly$niewo, Mojusz, Puzdrowo, Sierakowice, Zatakowo)
- Zespoly Szkot (w Gowidlinie, w Tuchlinie, w Kamienicy Krolewskiej),

- Gimnazjum W Sierakowicach,

_ Zasadnicza Szkota Zawodowa w Sierakowicach




2. Wyniki przeprowadzonej analizy obszaréw ryzyka

ﬁ Wynik analizy ryzyka | Poziom ryzyka w obszarze S s
L Nszwa ahszatn o przeprowadzenia zadania
Iw %l /wysoki, §redni, niski/

1 Gospodarka budzetowa 64,19 Wysoki
2 Rachunkowos$¢ 48.05 Sredni
3 Zamowienia publiczne 73,44 Wiysoki
4 wo_.ﬁu%m informacyjna, promocyjna i turystyczna 58,20 Sredni

gminy
5 Mienie komunalne 59,38 Sredni 23
6 Rolnictwo i ochrona srodowiska 54,69 Sredni
7 Obstuga administracyjna 34590 Sredni 30
8 Oéwiata, kultura i wychowanie 65,28 Wysoki
9 Polityka i pomoc spoteczna 62,50 Wysoki
10 Bezpieczenstwo i utrzymanie porzadku publicznegq 49,22 Sredni
11 Inwestycje infrastrukturalne 67,58 Wysoki
12 Pozyskiwanie i wykorzystywanie srodkow 59,38 Sredni

pomocowych L




13 Zarzadzanie IT

100,00

_ Wysoki

25

3. Planowane tematy audytu wewngtrznego

3.1. Planowane zadania zapewniajace

Temat zadania zapewniajacego

Nazwa obszaru
(nazwa obszaru w tabeli 2
z kolumny 2)

Planowana liczba
audytoréw wewnetrznych
przeprowadzajacych
zadanie

(w etatach)

Planowany czas
przeprowadzenia zadania

(w osobodniach)

Ewentualna potrzeba
powolania rzeczoznawcy

Uwagi

Zarzadzanie [T /bezpieczenstwo
informacji/

Funkcjonowanie ZEAS

Gospodarka komunalna

L

Zarzadzanie IT

Obstuga
administracyjna

Mienie komunalne

0,50
0,50

0,50

25

30

23

Nie

Nie

Nie

3.2. Planowane czynnosci doradcze

Planowana liczba audytoréw wewngtrznych przeprowadzajacych
Lp. czynno$ci doradcze

(w etatach)

Planowany czas przeprowadzenia czynno$ci doradezych
(w osobodniach)

Uwagi

0,50

10




4. Planowane czynnosci sprawdzajace

Planowana liczba
. 2.3 . P audytoréw wewnetrznych
i Temat zadania waaia_m_mnomﬁ .Eﬁ.amc dotycza czynnosci R —— przeprowadzajacych
SPEAWCEANCE czynnosci sprawdzajace
(w etatach)
1. Dotacje i dofinansowania Gospodarka budzetowa 0,50 2

Planowany czas
przeprowadzenia
czynnoéci sprawdzajacych
(w osobodniach)

Uwagi

5. Informacje na temat cyklu audytu

Cykl audytu /wyrazony w latach/ to iloraz liczby wszystkich obszarow ryzyka wykazanych w pkt. 2 w kolumnie 2 oraz liczby obszaréw ryzyka
wyznaczonych do przeprowadzania zadan zapewniajgcych w roku nastgpnym.

13/3=4,33 roku

6. Analiza zasobow osobowych

Lp. Zasoby osobowe komérki audytu Ilo$¢ osobodni Uwagi
1. | Czas przeznaczony na szkolenie i rozw6j zawodowy / w tym zadania zapewniajace/ 98

2. | Czas przeznaczony na czynnosci organizacyjne 2

3. | Urlopy i inne nieobecnosci 15

4. | Rezerwa czasowa 10




7. Informacje istotne dla prowadzenia audytu wewnetrznego, uwzgledniajace specyfike jednostki (np. zmiany organizacyjne)

07.12.2012

07.12.2012 atka i podpis Wojta)
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Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr

Woéjta Gminy Sierakowice z dnia .

STRATEGICZNY PLAN AUDYTU WEWNET. RZNEGO dla Urzedu Gminy
Sierakowice



Strategiczny plan audytu wewnetrznego zostat opracowany na podstawie analizy kluczowych
obszaréw i obiektow ryzyka w gminie Sierakowice. Plan zaklada wykonanie audytu
wszelkich obiektéw na przestrzeni kilku lat. Plan bedzie corocznie aktualizowany w
zaleznoscei od:

- zmian oceny ryzyka,
- zmian poziomu istotnosci,
- zmian organizacyjnych w Urzedzie,

- realizacji rocznych planow audytu i zadan pozaplanowych.

Plan strategiczny opracowany jest w ukladzie przedmiotowym- ujmuje on obszary ryzyka
/zadania/ bedace przedmiotem audytu oraz terminy niezbedne do ich realizacji. Plan ten jest
tylko forma ramowg. Dzigki wykonaniu oceny potrzeb audytu i przyjeciu zatozen w jakim
czasie przeprowadzi si¢ audyt wszystkich systemow- latwiej bedzie zaplanowa¢ w czasie
wszelkie audytorskie dzialania.

OCENA POTRZEB AUDYTU
Lp Nazwa obszaru audytu Obszary ryzyka Potrzeby/ jednostki_|
audytowane

1 Gospodarka budzetowa Planowanie i wykonywanie budzetu | SF
Gminy
Gospodarka $rodkami pienig¢znymi SF
Dochody z tytutu podatkow SF
Dochody z optat SF
Pozostale dochody SF
Dotacje i dofinansowania SF/ inne referaty i

jedn.podlegte

2 Rachunkowos$¢ Inwentaryzacja SF/inne referaty
Sprawozdawczo$¢ finansowa i SF
budzetowa

3 Zamowienia publiczne Zamowienia publiczne Inspektorzy ds. unijnych

pow.14000,00 euro
Zamdwienia publiczne
pon.14000,00 euro

Inspektorzy ds. unijnych

4 Polityka informacyjna, Upowszechnianie turystyki i SDE/SO
s dziatalno$é promocyjna gminy
0
EEAIDEyIRa. : Wspblpraca z organizacjami SDE/SO
turystyczna gminy pozarzagdowymi
5 Mienie komunalne Dochody z majatku SF
SGK/SB

Gospodarka komunalna




Gospodarka gruntami i SGG/SB —‘
nieruchomoséciami
Cmentarze SF
6 Rolnictwo i ochrona Rolnictwo SGG
srodowiska Ochrona $rodowiska SOS
n Obsluga administracyjna | Sprawy pracownicze SO
Profilaktyka i ochrona zdrowia SO
Sprawy obywatelskie SDE
Wydatki rzeczowe na utrzymanie RF/obsluga Rady Gminy/
Urzedu inne referaty
8 Funkcjonowanie Funkcjonowanie ZEAS ZEAS/szkota/SF
Gminnych Jednostek Funkcjonowgnie Szkoty Tjw
Organizacyjnych Podstqwowej w Jelonku
Funkcjonowanie Szkoty Tiw
Podstawowej w Lisich Jamach
Funkcjonowanie Szkoty Tiw
Podstawowej w Ly$niewie
Funkcjonowanie Szkoty Tjw
Podstawowej w Mojuszu
Funkcjonowanie Szkoty Tiw
Podstawowej w Puzdrowie
Funkcjonowanie Szkoly Tjw
Podstawowej w Sierakowicach
Funkcjonowanie Szkoty Tjw
Podstawowej w Zatakowie
Funkcjonowanie Zespotu Szkétw | Tjw
Zatakowie
Funkcjonowanie Zespotu Szkot w Tjw
Tuchlinie
Funkcjonowanie Zespotu Szkot w Tiw
Kamienicy Krolewskiej
Funkcjonowanie Gimnazjum w Tjw
Sierakowicach
Funkcjonowanie Zasadniczej Tjw
Szkoly Zawodowej w
Sierakowicach
Funkcjonowanie Samorzadowego Przedszkole/SF
Przedszkola w Sierakowicach
Funkcjonowanie Biblioteki Biblioteka/SF
Publicznej
Funkcjonowanie GOK GOK/SF
9 Polityka i pomoc Funkcjonowanie GOPS GOPS/SF
spoleczna
10 Bezpieczenstwo i Ochotnicze Straze Pozarne i inne OSP/SF
utrzymanie porzadku stuzby
publicznego
11 Inwestycje Inwestycje gminne SID/SF
infrastrukturalne Drogownictwo i tacznos¢ SID
12 Pozyskiwanie i Realizacja projektow [nspektorzy ds. unijnych
wykorzystywanie wspolfinansowanych ze srodkow
. . unijnych
§rodkéw pomocowych
11| Systemy informatyczne | Zarzadzanie IT Informatyk/SDE




Zadania audytowe do przeprowadzenia w kolejnych latach zgodnie z analiza ryzyka dokonang

do planu rocznego 2013:

30

Upowszechnianie turystyki i dzialalnos¢

ip Nazwa zadania Planowany rok
przeprowadzenia
audytu

1 Inwestycje gminne 2014

2 Zamoéwienia publiczne pow.14000,00 euro 2014

3 Dotacje i dofinansowania 2014

4 Planowanie i wykonywanie budzetu Gminy 2015

5 Gospodarka $rodkami pieni¢znymi 2015

6 Funkcjonowanie Gimnazjum w Sierakowicach | 2015

7 Funkcjonowanie GOK 2016

8 Funkcjonowanie Szkoty Podstawowej w 2016
Sierakowicach

9 Profilaktyka i ochrona zdrowia 2016

10 Zamo6wienia publiczne pon. 14000,00 euro 2017

11 Wydatki rzeczowe na utrzymanie Urzedu 2017

12 Ochrona srodowiska 2017

13 Funkcjonowanie Szkoly Podstawowej w J elonku | 2018

14 Funkcjonowanie Szkoty Podstawowej w Lisich | 2018
Jamach

13 Funkcjonowanie Szkoly Podstawowej w 2018
Lysniewie

16 Funkcjonowanie Szkoty Podstawowej w 2019
Mojuszu

17 Funkcjonowanie Szkoly Podstawowej w 2019
Puzdrowie

18 Funkcjonowanie Szkoly Podstawowej w 2019
Zatakowie

19 Funkcjonowanie Zespotu Szkot w Gowidlinie 2020

20 Funkcjonowanie Zespotu Szkot w Tuchlinie 2020

21 Funkcjonowanie Zespotu Szkét w Kamienicy 2020
Krolewskie]

22 Funkcjonowanie Zasadniczej Szkoly 2021
Zawodowej w Sierakowicach

23 Funkcjonowanie Samorzadowego Przedszkola w | 2021
Sierakowicach

24 Funkcjonowanie Biblioteki Publicznej w 2021
Sierakowicach

25 Funkcjonowanie GOPS 2022

26 Realizacja projektow wspotfinansowanych z 2022
Unii Europejskiej

2 Dochody z tytulu podatkow 2022

28 Dochody z oplat 2023

29 Pozostate dochody 2023

2023




promocyjna gminy

31 Drogownictwo i faczno$¢ 2024
32 Wspolpraca z organizacjami pozarzadowymi 2024
13 Inwentaryzacja 2024
34 Ochotnicze straze pozarne i inne stuzby 2025
35 Sprawy pracownicze 2025
36 Sprawozdawczos¢ finansowa i budzetowa 2025
37 Dochody z majatku 2026
38 Gospodarka gruntami i nieruchomosciami 2026
39 Rolnictwo 2026
40 Sprawy obywatelskie 2027

agif Bdyta Krefta




