ZARZADZENIE NF oo ... /2011

Wajta Gminy Sierakowice
2dnia v 2.2: 98 R/ .......... 1.

w sprawie powotania komisji do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowien na
realizacje ustugi pn ,Rozbudowa budynku mieszkalnego oraz zmiana sposobu
uzytkowania czesci budynku na swietlice wiejskq w miejscowosci Paczewo “na podstawie art.
19 ust. 1, art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien Publicznych.

Wajt Gminy Sierakowice zarzgdza, co nastepuje:
§1

Powotuje sie Komisje do przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamdwien na realizacje
ustugi pn ,Rozbudowa budynku mieszkalnego oraz zmiana sposobu uzytkowania czesci
budynku na Swietlice wiejska w miejscowosci Paczewo "w nastepujacym sktadzie:

1. Olga Walaszkowska - Przewodniczgcy Komisji
2. Piotr Zengerski — Cztonek Komisji
3. Bfazej Rectaw - Cztonek Komisji

§2

Organizacje Komisji, tryb jej pracy oraz zakres obowigzku jej cztonkéw okresla Regulamin
stanowigcy zatgcznik do zarzadzenia.

§3
1. Komisja rozpocznie prace z dniem powotania.
2. Komisja zakonczy prace z chwilg podpisania umowy z oferentem, ktory ztozyt
najkorzystniejszg oferte.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik do Zarzadzenia Nr ...... QO ......... /2011
Wojta Gminy Sierakowicach z dnia 23.98 7011

REGULAMIN

Komisji Przetargowej powotfanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowan
0 zamowienia publiczne na realizacje ustugi pt ,Rozbudowa budynku mieszkalnego oraz
zmiana sposobu uzytkowania czesci budynku na swietlice wiejskq w miejscowosci Paczewo ”

§1
Na podstawie ustawy Prawo zamowien publicznych nadaje Komisji niniejszy Regulamin.
§2

1. Cztonkowie komisji muszg przestrzega¢ w trakcie wykonywania swych czynnosci
wszystkich obowigzujacych przepisow prawa, a w szczegoélnosci ustawy Prawo zamowien
publicznych.

2. Cztonkowie Komisji nie mogg bez zgody przewodniczacego, ujawnia¢ zadnych informacji
zwigzanych z pracami Komisji, w szczegdlnosci informacji zwigzanych z przebiegiem badania,
oceny i porownania tresci ztozonych ofert.

3. Jezeli w zwigzku z pracg w komisji jej cztonek otrzymuje polecenie, ktére w jego
przekonaniu jest niezgodne z prawem, godzi w interes zamawiajgcego lub interes publiczny
albo ma znamiona pomytki, powinien rowniez przedstawic swoje spostrzezenia, jezeli projekt
dokumentu lub decyzji, bedacy przedmiotem prac Komisji jest w jego przekonaniu niezgodny
z prawem, godzi w interes zamawiajgcego lub interes publiczny albo ma znamiona pomyiki.
4. W przypadku nieuwzglednienia przez przewodniczacego Komisji zastrzezen, o ktorych
mowa w pkt 3, cztonek komisji moze zatgczy¢ do protokotu postepowania oswiadczenia ze
zdaniem odrebnym, bgdZz moze przedstawi¢ swoje zastrzezenia drogq stuzbowg Wojtowi
Gminy Sierakowice.

5. Cztonkowi komisji ani jego przewodniczacemu nie wolno wykonywac polecen ani
czynnosci, ktorych wykonanie stanowitoby przestepstwo lub grozitoby niepowetowang
stratg, nawet, jezeli otrzymali takie polecenie na pismie.

6. Cztonkowie Komisji majg prawo wglagdu do wszystkich dokumentow zwigzanych z pracg
Komisji, w tym do ofert, zatagcznikdéw, wyjasnien ztozonych przez oferentéw, opinii biegtych.

§3

Komisja sktada sie z:

1. Przewodniczacego Komisji — Olga Walaszkowska, ktory:

1.1. kieruje pracami Komisji, a w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach (choroba, urlop
itp.) wnioskuje o zmiane sktadu Komisji;

1.2. wnioskuje o zgode na korzystanie z opinii biegtych (ekspertow);



1.3. parafuje wnioski rozpoczynajace procedure postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego;

1.4. przyjmuje oswiadczenia os6b wykonujacych czynnosci w postepowaniu;

1.5. informuje Wojta Gminy o wystapieniu okolicznosci powodujgcych wykluczenie cztonka
komisji;

1.6. wyznacza termin posiedzen komisji;

1.7. prowadzi posiedzenia komisji;

1.8. sprawuje nadzor nad prawidtowym prowadzeniem dokumentacji postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego;

1.9. informuje Wodjta Gminy o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku
postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego;

1.10. reprezentuje komisje na zewnatrz.

1.11 dokumentuje wszelkie czynnosci podejmowane przez Komisje,

1.12 przygotowuje projekty wszystkich dokumentéw przetargowych, przygotowywanych
przez Komisje, w tym miedzy innymi: specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,
odpowiedzi na pytania oferentéw, zmiany specyfikacji, protokotu postepowania ogloszenia
itp.;

1.13. wspotpraca przy sprawowanie pieczy nad protokotem, ofertami oraz wszelkimi innymi
dokumentami zwigzanymi z postepowaniem o zamdwienie publiczne do czasu archiwizacji;
1.14. przygotowanie i przekazanie do archiwizacji wszelkich dokumentow zwigzanych
z przeprowadzonym postepowaniem.

2. Pozostali cztonkowie Komisji:

Piotr Zengerski — Cztonek Komisji,

Btazej Rectaw — Cztonek Komisji,

do obowigzkow ktorych nalezy:

2.1. wspoétpraca przy opracowaniu projektow wszystkich dokumentéw przetargowych,
przygotowywanych przez Komisje, w tym miedzy innymi: specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia, odpowiedzi na pytania oferentéw, zmiany specyfikacji, protokotu postepowania
ogtoszenia itp.;

2.2. obstuga techniczno-organizacyjna komisji;

§4

1. Do zadan komisji w szczegolnosci nalezy:

a) zapoznanie sie z opisem przedmiotu zamowienia, dla ktérego jest prowadzone
postepowanie i ewentualnie jego korekta,

b) przedstawienie propozycji trybu, w ktérym zostanie udzielone zamowienie,

c) sporzadzenie projektow: specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, zaproszenia do
udziatu w postepowaniu, zaproszenia do sktadania ofert,

d) sporzadzenie projektow ogtoszenia o przetargu i jego upublicznienie,

e) wydawanie lub przesytanie oferentom specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia,

f) udzielenie wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,

g) prowadzenie negocjacji albo rokowan z oferentami w przypadku, gdy ustawa przewiduje
prowadzenie takich negocjacji albo rokowan,



h) w razie potrzeby zorganizowanie zebrania oferentéw, sporzadzenie z przebiegu zebrania
protokotu i przestanie go wszystkim oferentom, ktorzy pobrali specyfikacje istotnych
warunkow zamowienia lub zostali zaproszeniu do udziatu w postepowaniu,

i) w uzasadnionych przypadkach wnioskowanie o przedtuzenie terminu skfadania ofert
wadium oraz terminu otwarcia ofert,

j) pobieranie ofert ztozonych w Biurze Podawczym Urzedu Gminy Sierakowice,

k) ztozenie oswiadczen, wynikajacych z art. 17 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych,

I) uczestniczenie w sesji otwarcia ofert w ktorej Komisja:

» ustala liczbe otrzymanych ofert i stwierdza nienaruszalnosc kopert zawierajacych oferty;

* podaje kwote jakg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

« dokonuje otwarcia ofert podajgc do wiadomosci nazwy i adresy poszczegdlnych firm, ceny
oferty, terminu wykonania zamowienia, okres gwarancji i warunki ptatnosci. Komisja nie
otwiera ofert ktore wptynety po terminie sktadania ofert wyznaczonym w specyfikacji
istotnych warunkow zamowienia. Oferty te s3 zwracane wykonawcom bez otwierania po
uptywie terminu przewidzianego na wniesienie protestu;

* przyjmuje na pismie o$wiadczenia zgtoszone przez oferentow.

t) ocena merytorycznej zawartosci ofert polegajaca na:

» okresleniu, ktorzy wykonawcy podlegajg wykluczeniu z postepowania na podstawie art.24
ust. 1i 2 ustawy Prawo zamowien publicznych;

¢ okresleniu, ktore z ofert podlegajg odrzuceniu zgodnie z zapisami art. 89 ust. 1 ustawy
Prawo zamowien publicznych;

* poprawieniu w tekscie oferty oczywistych omytek pisarskich oraz omytek rachunkowych
w obliczaniu ceny niezwlocznie zawiadamiajgc o tym wykonawcow;

» wskazanie oferty najkorzystniejszej sposrod ofert nieodrzuconych, zgodnie z kryteriami
przyjetymi w specyfikacji istotnych warunkdéw zamdwienia, ich znaczenia oraz sposobem ich
oceny. W toku dokonywania oceny komisja moze zgda¢ od wykonawcow ztozenia wyjasnien
dotyczgcych tresci ztozonych przez nich ofert.

m) wnioskowanie o uniewaznienie postepowania w przypadkach wymienionych w art. 93
ustawy Prawo zamowien publicznych,

n) sporzagdzenie protokotu postepowania,

0) przedstawienie do zatwierdzenia protokotu z postepowania,

p) po zatwierdzeniu protokotu — sporzadzenie ogloszenia o wyniku postepowania i jego
rozpowszechnienie zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych.

r) wykonanie wszelkich czynnosci, ktorych efektem jest podpisanie umowy,

s) wystgpienie z wnioskiem o zwrot wadium.

§5

W zakresie nie uregulowanym niniejszym Regulaminem majg zastosowanie przepisy ustawy
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r., Nr 113, Poz. 759 ze zm.).




