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ZARZADZENIE Nr 77/2011
Wojta Gminy Sierakowice
z dnia 19 sierpnia 2011 r.

w sprawie procedur dotyczqeyeh Projektu pt. | Intelekt - wyrdwnywanie szans edukacyjnych
uczniow klas I-111 szkol podstawowych w gminie Sierakowice ”

wspolfinansowanego przez Unig  Europejskq w  ramach Europejskiego Funduszu
Spolecznego

Na podstawie art. 47 ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2005 r., Nr 249, poz. 2104 z pézniejszymi zmianami) zarzadza si¢. co nastepuje:

§1

Projekt pt.. . Intelekt - wyrownywanie szans edukacyjnych wuczniow klas [-IIl szkol

podstawowych w  gminie Sierakowice” jest realizowany przez Gming Sierakowice na

podstawie umowy podpisanej z Wojewodztwem Pomorskim z siedziba w Gdansku zwanym

.Instytucja Posredniczaca”oraz wnioskiem o dofinansowanie projektu nr:

WND-POKI..09.01.02-22-351/11

w ramach Programu Operacyinego Kapitat Ludzki

Priorytet: IX Rozwo] wyksztatcenia 1 kompetencji w regionach

Dzialanie: 9.1. Wyréwnywanie szans edukacyjnych oraz zapewnienie wysokiej jakosci
ustug edukacyjnych swiadczonych w systemie oswiaty

Poddzialanie: 9.1.2. Wyréwnywanie szans edukacyjnych uczniow z grup o utrudnionym

dostgpie do edukacji oraz zmnigjszanie roznic w jakosci ustug edukacyjnych — projekty

systemowe.

82
Zespol Zarzqdzajacy Projektem

Powoluje si¢ Zespol Zarzadzajacy. zwany dalej ..Zespolem™, w celu realizacji projektu
pt. .. Intelekt - wyrdwnywanie szans edukacyjnych uczniow klas I-111 szkol podstawowych
w gminie Sierakowice” wspotfinansowanego ze $rodkow  Europejskiego  Funduszu
Spolecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki:

I. Kierownik Projektu - Marzanna Sobotka-Poblocka, ispektor ds. unijnych,

2. Kontrola finansowa Projektu - Mariola Klinkosz, skarbnik

3. Obstuga finansowo-ksiggowa Projektu — Beata Cygert inspektor ds. plac
- Marita Ziegert mtodszy referent.




UNIA EUROPEJSKA LR

KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI s I

FUNDUSZ SPOLECZNY *yh

NARODOWA STRATEGIA SPOINGSCI

Projekt wspofinasowany ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego

§3

Zadania Zespolu Zarzqdzajqcego Projektem

Do zadan poszczegolnych czlonkéw Zespotu nalezy:

1. Kierownik Projektu:

a) Planowanie projektu:
— planowanie zadan do realizacji zgodnie z opracowanym wstepnym
harmonogramem rzeczowo-finansowym projektu. opracowanie
1 aktualizowanie planéw i harmonogramow poszczegolnych etapow;

b) Nadzor nad realizacja 1 wdrozeniem projektu:

— Scisla wspolpraca 1 regularna komunikacja oraz nadzor nad pracg
wszystkich osob zaangazowanych w realizacje projektu;

— nadzor nad realizacja kolejnych etapow projektu, w tym zgodnosci
z planami. harmonogramami, umowami oraz innymi dokumentami
dotyczacymi realizacji projektu;

—  nadzor nad prawidlowym przebiegiem rekrutacji oraz wspolpraca
z koordynatorami placowek objetych projektem;

— dzialania promujace projekt:

— agregacja danych;

— opracowanie 1 aktualizacja harmonogramow platnosci, harmonogramow
sktadania wnioskow o platnosc oraz biezaca prognoza wydatkow:;
sprawdzanie  dokumentow  finansowo-ksiggowych  pod  wzgledem
merytorycznym, celowoscei 1 efektywnosei;

— odpowiedzialno$¢ za kontakty z Instytucja Zarzadzajaca;

—  przechowywanie dokumentacji zwiazanej z projektem.

¢) Analiza ryzyka — raportowanie o zauwazonych nieprawidlowosciach oraz
przygotowywanie scenariuszy dziatan naprawczych.

d) Monitoring — monitorowanie, nadzorowanie i kontrolowanie pracy czlonkdéw
zespotu.

¢) Sprawozdawczos¢ 1 ewaluacja: nadzorowanie przygotowywania wszystkich
dokumentow, sprawozdan i raportow wymaganych przez Instvtucje Zarzadzajaca.
ganycn | JENG

f) Przygotowanie 1 opracowanie materialow niezbednych do przeprowadzenia
postgpowan o udzielenie zamowien publicznych w tym opracowanie specyfikacji
istotnych warunkoéw zamoéwienia.

Obstuga finansowo-ksiegowa Projektu:

a) Prowadzenie  wyodr¢bnionej  ewidencji  ksiggowej dla  projektu  oraz
przechowywanie 1 archiwizacja dokumentacji przez wymagane w projekcie okresy.

b) Przygotowanie dokumentow finansowych niezbednych do przeprowadzenia
audytu.

¢) Stosowanie wytycznych zwiazanych z obstugg finansowo-ksi¢gowa projektu.
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d) Stata wspolpraca z Zespolem Zarzadzajacym Projektem.

Zadania szczegolowe:
a) Mariola Klinkosz
— nadzor na finansowaniem projektu oraz zabezpieczeniem Srodkow
finansowych na jego realizacje,
—  kontrola finansowa projektu.

b) Marita Ziegert

—  przygotowanie do ksi¢ggowania dokumentow projektu.

— nadawanie  numerow dowodom  ksiggowym  projektu  w  ksiggach
rachunkowych.

—  biezace ewidencjonowanie dowodow ksiggowych projektu,

— sprawdzanie dokumentow finansowo-ksiegowych pod wzgledem formalnym
i rachunkowym,

— przygotowanie przelewow naleznosci za wykonane w ramach projektu zadania,

—  sporzadzanie wydrukow komputerowych z ksiag rachunkowych projektu,

—  przechowywanie dowodow ksiggowych zgodnie z obowigzujagcymi przepisami,

— aktywna wspolpraca z kierownikiem projektu w finansowym rozliczeniu
projektu (w tym przygotowanie rozliczenia koncowego oraz przygotowywanie
wnioskow o platnosé):

— inne czynnosci zwigzane z realizacja projektu powierzone przez kierownika
projektu.

¢) Beata Cygert
- sporzadzanie list plac z tytulu wynagrodzen osob zatrudnionych w ramach
Projektu;
- wystawianie zaswiadczen o uzyskanych dochodach:
- sporzadzanie deklaracji PIT o uzyskanych prze podatnikow dochodach oraz
pobranych zaliczkach na podatek dochodowy;
- sporzadzaniec 1 przekazywanie  dokumentow  zgloszeniowych.
rozliczeniowych 1 innych, wynikajacych z przepisow o ubezpieczeniach
spolecznych:
- przechowywanie dokumentow zgodnie z aktualnymi potrzebami:
- aktywna wspolpraca z kierownikiem projektu w finansowvm rozliczaniu
projektu;
- inne czynnosci zwigzane z realizacja projektu powierzone przez kierownika
projektu.
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§4

Wytyczne dotyczqcee postgpowania w priypadku zamowien poniZej 14 tys i powyiej 6 tys euro

Udzielenie i kontrola zamowien publicznych odbywac si¢ bedg zgodnie z ustawa z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tj. - Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655).

S

&
E

Niniejsze wytyczne dotycza robot budowlanych, dostaw 1 ustug z wyjatkiem ustug
edukacyjnych i zarzadzania projektem gdy wartos¢ udzielanych zamowien jest wyzsza od
6 000 euro 1 nie przekracza wyrazone] w zlotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro (bez
podatku od towaru i ustug).

Uzyte w tekscie nazwy oznaczaja:

a)

b

—’

o,
—

)

beneficjent — osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nie
posiadajaca osobowosci prawnej, realizujgca projekt na podstawie umowy
o dofinansowanie Projektu wspotfinansowanego ze $rodkow Unii Europejskiej
w ramach EFS PO KL Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2007-2013;

cena — nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
5 lipca 2001 r. o cenach (Dz. U. z 2001 r., Nr 97, poz.1050 z pozn. zm.);

dostawa — nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr, w szczegolnosci na podstawie
umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu;

najkorzystniejsza oferta — oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny
i innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu zamdwienia publicznego, albo
ofert¢ z najnizszq cena:

roboty budowlane — wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych
w rozumieniu ustawy z dnia 07 lipca 1994 r. Prawo budowlane Dz. U. z 2003 r.
Nr 207, poz. 2016 z pdézn. zm.) a takze realizacj¢ obiektu budowlanego
kryteriow rozumieniu ww. ustawy Prawo budowlane, za pomocg dowolnych srodkow,
zgodnie z wymaganiami okre$lonymi przez beneficjenta;

wartos¢ zamowienia — wartos¢ w ztotych obliczona w oparciu o $redni kurs zlotego
w stosunku do euro, stanowigcy podstawg przeliczania  wartosci  zamowien
publicznych, okreslany w drodze rozporzadzenia. o ktorym mowa w art. 35 ust. 3
Ustawy:

wykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nie
posiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zamodwienia
publicznego, ztozyla ofert¢ lub zawarla umowe w sprawie zamowienia publicznego;
ustugi — wszelkie $wiadczenia, ktorych przedmiotem nie sa roboty budowlane lub
dostawy:

zamowienie publiczne — zwane dalej zamowieniem to umowa odplatna zawierana
migdzy beneficjentem a Wykonawca. ktore) przedmiotem sa uslugi, dostawy lub
roboty budowlane;

ZamoOwienia powinny by¢ udzielane zgodnie z art. 35 ust. 3 Ustawy o finansach
publicznych (Dz. U. z 2005 r. nr 249 poz. 2104 z poézn. zm.), tj. w sposob celowy
1 oszezedny, z zachowaniem zasady uzyskania najlepszych efektow z danych nakladow.
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Beneficjent ma obowigzek okreslenia wartosci szacunkowej zamoOwienia. w rozumieniu

przepisow art. 32-35 Ustawy, w szczegolnosei majac na wzgledzie zakaz dzielenia

zamOwienia na czescl i zanizania jego wartosci w celu uniknigeia stosowania przepisow

Ustawy.

W przypadku dostaw lub ustug beneficjent okreslajac wartos¢ szacunkowag zamowienia,

moze przyjac za podstawe wyceny oferty wykonawcow dostaw lub ustug prezentowanych

na ich stronach internetowych. w katalogach, folderach, itp. (wydruki stron internetowych,

foldery. katalogi).

W przypadku robot budowlanych okreslajac wartos¢ szacunkowa zamowienia nalezy

dokona¢ wyceny zgodnie z art. 33 Ustawy.

Zlecanie zamowienia nastgpuje na zasadzie wyboru najkorzystniejszej oferty, przez

skierowanie zapytania ofertowego. do co najmniej trzech wykonawcow ustug, dostaw lub

robot budowlanych, Kktore zapewnia konkurencje oraz przejrzystosé postgpowania.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ skierowanie zapytania ofertowego do mniejsze)

liczby wykonawcow ze wzgledu na specjalistyczny charakter zamowienia. Zaleca si¢ aby

zapytanie ofertowe bylo w formie pisemnej (listem poleconym lub za zwrotnym

potwierdzeniem odbioru), elektronicznej, faksem lub dostarczone osobiscie, zachowujac

dowody nadania oraz aby zawieralo co najmniej:

- opis przedmiotu zamowienia;

- termin wykonania zamowienia;

Oferta na roboty budowlane powinna zawiera¢ rowniez wyceng robot lub kosztorys

ofertowy.

Kryteriami oceny ofert sg cena albo cena i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu

zamoOwienia, w szczegolnosci jakos¢, funkcjonalnosé, parametry techniczne, zastosowanie

najlepszych dostepnych technologii w zakresie oddziatywania na srodowisko, koszty

cksploatacji, serwis oraz termin wykonania zamowienia. Kryteria te powinny umozliwic

obiektywne porownanie i oceng ofert.

Zamowienia udziela si¢ w formie pisemnej umowy lub w formie zamowienia, po

uprzednim poroéwnaniu i ocenie ofert. W umowie beneficjent powinien okresli¢c ceng.

sposob platnosci. termin realizacji zamowienia. Do w/w uméw stosuje si¢ niniejsze

wytyczne oraz przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

Beneficjent moze udzieli¢ wybranemu wykonawcy zamowien:

a) dodatkowych, nieobjetych zamowieniem podstawowym, gdy wykonanie zamowienia
podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamdowienia dodatkowego;

b) uzupelniajgcych, ktore jest niezbgdne do wykonania podstawowego zamdowienia, przy
spelnieniu warunku, 1z aczna wartos¢ zamowienia podstawowego, uzupelniajacych
i dodatkowych nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14 000 Euro
(bez podatku od towardow i ustug);

¢) catos¢ dokumentacji (bez wzgledu na wynik) beneficjent przechowuje zgodnie
z zawarta umowg o dofinansowanie projektu w ramach Programu Operacyjnego
Kapital Ludzki na lata 2007-2013.

Kierownik projektu ma prawo w uzasadnionych przypadkach do podjecia decyzji

o udzieleniu zamowienia w trybie innym niz opisany w niniejszym regulaminie,

w szezegOlnoselr wprzypadku udzielenia zamowienia osobom fizycznym na podstawie

umow cywilno-prawnych.
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§5

Kontrola dokumentow ksiggowych

. Dokumenty ksiggowe podlegaja sprawdzaniu i zbadaniu ich legalnosci, rzetelnosci,

prawidlowosci zdarzen i operacji gospodarczych odzwierciedlonych w tych dokumentach.
Kazdy dokument ksiggowy powinien przed ksiggowaniem zosta¢ sprawdzony pod
wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym, legalnoscei, celowoscel
1 gospodarnosci.

Kontrola merytoryczna polega na sprawdzeniu, czy przedstawione w dokumencie
ksiggowym zdarzenie i operacja gospodarcza jest zgodna ze stanem faktycznym oraz
miesci si¢ w zaplanowanym na ten cel budzecie. Kontrole merytoryczng przeprowadza
Kierownik Projektu.

. Kontrola formalno-rachunkowa polega na sprawdzeniu, c¢zy dowod ksi¢gowy odpowiada

stawianym mu wymogom co do formy i czy zawiera:

— okreslenie wystawey dowodu, np. przez odcisnigcie pieczeci,

—  okreslenie podmiotow bioracych udzial w operacji gospodarcze;.

— dat¢ wystawienia dowodu, jak rowniez date lub czas dokonania operacji gospodarczej,
ktorej dowod dotyczy,

— wlasciwe okreslenie przedmiotu realizacji oraz jej ilosci i wartosci, wlasnoreczne
podpisy 0sob odpowiedzialnych za dokonanie operacji 1 jej udokumentowanie.

Kontrola formalno-rachunkowa prowadzona jest przez pracownika obstugi finansowo-

ksiggowej projektu.

. Kontrola legalnosci i celowosci polega na zbadaniu, czy wykazana w dowodzie

ksiecowym operacja gospodarcza jest celowa, zgodna z zatwierdzonym planem oraz
zgodna z obowiazujacymi przepisami. Kontroli celowosci dokonuje Kierownik Projektu.

Kontrola gospodarnosci polega na badaniu, czy operacje lub zdarzenia gospodarcze oraz
dzialalnos¢ jednostki sa prowadzone zgodnie z zasada racjonalnego gospodarowania, to
znaczy efektywnego wykorzystania aktywow trwalych i obrotowych pozostawionych do

jej dyspozyciji.

Dokumenty, ktore nie zostaly poddane kontroli, jak rowniez niespelniajgce wymogow, nie
moga zostac¢ zadekretowane 1 dopuszezone do ewidencji ksiggowej.

§6

Wspolpraca w zakresie realizacji Projektu

Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikow Urzedu Gminy Sierakowice do wspolpracy
z Zespolem w zakresie realizacji zadan. o ktorych mowa w § 3. § 4 i § 5 oraz do udzielania
potrzebnych informacji i pomocy w pracach zespolu, a w szczegolnosci do udostepniania
zadanych dokumentow. informacji, wyrazania opinii, a takze do uczestniczenia na
zaproszenie zespolu w jego posiedzeniu.
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§7

Opis, obieg i archiwizacja dokumentow

. Kazda faktura/rachunek musi zosta¢ opisana, i opiecz¢towana zgodnie z wytycznymi

zawartymi w § 5 niniejszego zarzgdzenia.
Do kazdej faktury/rachunku nalezy dotaczyc¢ kserokopi¢ umowy lub druk ,,Zaméwienie™,
ktorego wzor stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

. Faktury/rachunki, ktore nie zostaly poddane kontroli, jak rowniez niespelniajace

przedstawionych wymogow, nie moga zosta¢ zadekretowane i dopuszczone do ewidencji
ksiggowej.

4. Czas ,,obrobki™ dokumentow ksiggowych nie moze przekracza¢ terminu platnosci.

wh

0.

. Ustala si¢ nastgpujacy obieg i sposob przechowywania dokumentacji Projektu,

7 zastrzezeniem zasad obiegu dokumentow finansowo — ksiegowych obowigzujacych

w Urzedzie Gminy w Sierakowicach:

a) oryginaly umow o dofinansowanie Projektu ewidencjonuje i przechowuje Referat
ds. Unii Europejskie),

b) oryginaly dokumentacji finansowo-ksiggowej przechowuje Referat Finansowy UG
Sierakowice, ktory prowadzi wyodrgbniona dla Projektu ewidencje ksiggowa.

¢) oryginaly dokumentacji zwiazanych z przeprowadzonymi  postgpowaniami
o udzielenie zamowien publicznych przechowuje sie w  Referacie ds. Unii
Europejskie;j,

d) oryginaly innych dokumentow zwiazanych z projektem przechowuje Referat ds. Unii
Europejskie;j,

¢) kopie dokumentow sprawozdawczych przygotowywanych dla instytucji whasciwych
dla danego programu, w tym kopie skladanych wnioskéw o platnos¢ oraz
korespondencji istotnej dla przebiegu realizacji Projektu przechowuje Referat ds. Unii
Europejskiej,

Przechowywanie dokumentacji Projektu musi by¢ zgodne ze szczegotowymi wytycznymi

zawartymi we wilasciwych dokumentach programowych oraz w umowie o dofinansowanie

Projektu. Segregatory z przechowywana dokumentacja powinny byé opatrzone

odpowiednimi logo zgodnie ze wzorem stanowiacym zatacznik nr 2 1 3 do niniejszego

zarzadzenia.

. Wszystkie dokumenty zwiazane z wdrazaniem i finansowaniem projektu (oryginaty lub

kopie poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginalem) nalezy przechowywa¢ do dnia 31 grudnia
2020 .

§8
Polityka bezpieczenstwa danych osobowych

Sposob postgpowania ze zbiorem danych osobowych zwigzanych z realizacja w/w

projektu reguluja nastgpujace dokumenty:

) Zarzadzenie nr 24/2011 Wojta Gminy Sierakowice z dnia 2 maja 2011 roku w sprawie
ochrony danych osobowych w urz¢dzie Gminy Sierakowice.
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2) Zarzadzenie nr 25/2011 Wojta Gminy Sierakowice z dnia 2 maja 2011 roku
w sprawie: dokumentacji przetwarzania danych osobowych w Urzedzie Gminy
w Sierakowicach.

§9
Regulamin udzialu i rekrutacji w projekcie.

Niniejszy regulamin okresla zasady rekrutacji na lata szkolne: 2011/2012 12012/2013
Uczestnikow Projektu pt.: |, Intelekt - wyrownywanie szans edukacyjnych uczniow klas 1-111
szkol podstawowych w gminie Sierakowice”

I. Postanowienia ogolne:

1. Uzyte w Regulaminie zwroty oznaczaja:
a) Organizator — Gmina Sierakowice z siedzibg w Sierakowicach ul. Le¢borska 30

83-340 Sierakowice
b) Projekt — projekt pt.: , Intelekt - wyrownywanie szans edukacyinych uczniow klas 1-111 szkol
podstawowych w gminie Sierakowice”
projekt realizowany w ramach:
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki
Priorytet: IX. Rozwo] wyksztalcenia i kompetencji w regionach
Dziatanie: 9.1. Wyroéwnywanie szans edukacyjnych i1 zapewnienie wysokiej jakosci ustug
edukacyjnych swiadczonych w systemie oswiaty
Poddzialanie: 9.1.2 Wyréwnywanie szans edukacyjnych uczniéow z grup o utrudnionym
dostgpie do edukacji oraz zmniejszenie roznic w jakosci ustug edukacyjnych — projekty
systemowe.
nr wniosku: WND-POKL.09.01.02-22-351/11

¢) Uczestnik Projektu — uczen/uczennica klas: I-11I. ktory/a po spelnieniu wymogow
okreslonych w Regulaminie zostalo zakwalifikowane do uczestnictwa w  projekcie
1 uczestniczy w zajeciach w ramach projektu.

[1. Zalozenia Projektu:

a) Realizacja Projektu trwa w okresie od 1| sierpnia 2011 r. do 31 lipca 2013 r.

b) Projekt jest realizowany w szkotach:

- SP w Lisich Jamach

- SP w Mojuszu

- SP w Sierakowicach

/S w Gowidlinie

/S w Tuchlinie

7S w Kamienicy Krolewskiej

SP w Jelonku

SP w Zalakowie

- SP w Lysniewie

- SP w Puzdrowie

1




UNIA EUROPEJSKA Miklt o

KAPITAL LUDZK EUROPERR | . d

FUNDUSZ SPOLECZNY PR

NARQDOWA STRATEGIA SPOINOSC

Projekt wspolfinasowany ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego

¢) Realizowane sg nastgpujace typy zajec:

. Zajecia dla dzieci ze specyficznymi trudnosciami w czytaniu i pisaniu, w tym
takze zagrozonych ryzykiem dyslekcji:
-SP Sierakowice

-SP L. Jamy

-SP Gowidlino

-SP Tuchlino

-SP Kamienica Krolewska

-SP Zalakowo

-SP Lysniewo

-SP Puzdrowo

-SP Mojusz.

2. 7. dla dzieci z trudnosciami w zdobywaniu umiejetnosci matematycznych.:
- SP Sierakowice

-SP L. Jamy

-SP Gowidlino

-SP Tuchlino

-SP Kamienica Krolewska
-SP Jelonko

-SP Zalakowo.

-SP Ly$niewo

-SP Puzdrowo

-SP Mojusz .

3. Zajecia logopedyczne dla dzieci z zaburzeniami rozwoju mowy:
-SP Sierakowice

-SP L. Jamy

-SP Gowidlino

-SP Tuchlino

-SP Kamienica Krolewska
-SP Jelonko

-SP Zalakowo

-SP Lysniewo

-SP Puzdrowo

-SP Mojusz.

4. Zaj. socjoterapeutyczne i psychoedukacyjne:
-SP Mojusz

5. Gimnastyka korekeyjna:
-SP Sierakowice
-SP Gowidlino
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-SP Kamienica Krolewska

6.7Zaj. rozwijajace zainteresowania uczniow szcezegolnie uzdolnionych:
a) matematyczno-przyrodniczo

-SP Jelonko

-SP Lysniewo

-SP Mojusz

-ZS w Kam. Krolewskiej

b) turystyczno-krajoznawcze
-SP Mojusz

¢) polonistycznie

-SP Lysniewo

- Sierakowice

-SP Mojusz

- SP Gowidlino.

Za strong merytoryczng 1 terminowos¢ przeprowadzanych zaje¢ bedg odpowiadad
koordynatorzy wlasciwych szkol.
Zajecia bedg si¢ w eyklu dwuletnim: rok szkolny 2010/2011 1 2012/213. Kazda z grup bedzie
uczestniczyla w cyklu zajec¢ nie krotszym niz 30 godzin.

3. Wszystkie informacje o Projekcie znajdujg si¢ na stronie internetowej www.sierakowice.pl
oraz dostgpne sa w Biurze Projektu pok. nr 202 u Kierownika Projektu
Marzanny Sobotka-Pobtockie;j, tel: 058 681 95 14 e-mail:

poblocka.marzanna@sierakowice.pl. lub u Koordynatora projektu wiasciwego dla danej
szkoly.

I11. Procedura rekrutacyjna.

Rekrutacji dokona Rada Pedagogiczna (wlasciwa dla danej szkoly) na podstawie opinii
Zespotu powotlanego przez Dyrektora Szkoly ds. rozpoznania potrzeb uczniow klas 1-111
szkoly podstawowej. Rada dokona przegladu kart oceny ucznia lub innej dokumentacji
uczniow i uczennic pod katem przedstawionych diagnoz i potrzeb, uwzgledni ewentualne
opinie nauczycieli. pedagoga lub psychologa. Jesli zajdzie taka potrzeba zostanie utworzona
lista rezerwowa dzieci wylonionych do otrzymania wsparcia.

Kryteria rekrutacji: ilos¢ i stopien nasilenia dysfunkcji - opinia Zespotu diagnozujacego
poziom i typ dysfunkcji lub szczegdlnych umiejetnosci (w pierwszej kolejnosci beda
wybierane dzieci z wigkszym nasileniem dysfunkeji lub brakow). Na zajecia dla uczniow
szezegolnie uzdolnionych zostang zakwalifikowani uczniowie pozytywnie zaopiniowani
przez. w/w zespol w kwestii szczegolnych uzdolnien. Wybrani zostang uczniowie/uczennice
charakteryzujacy si¢ najwigkszym potencjalem. Warunkiem uczestnictwa w projekcie jest
pozytywne zaopiniowanie Rady Pedagogicznej danej szkoly oraz wyrazenie zgody
rodzica/opickuna.  Dokumentacj¢  rekrutacyjng  stanowi ,.Deklaracja  uczestnictwa
ucznia/uczennicy w projekeie” (zal. nr 4 do niniejszego zarzadzenia) oraz ..Oswiadczenie o
wyrazeniu zgody do przetwarzania danych osobowych” (zal. 5 do niniejszego zarzadzenia).
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Nadzor nad  rekrutacja w poszczegdlnych — szkotach  beda prowadzili  wyznaczeni
koordynatorzy projektu wlasciwych szkol. Dziewczynki i chlopey beda mieli jednakowy
dostep do wsparcia w projekcie. Zostang zorganizowane w poszczegolnych szkolach
spotkania informacyjno-promocyjne dla rodzicow/opiekunow.

IV. Organizacja

1. Uczestnictwo w projekcie jest bezplatne.

o

. Dokladny harmonogram zaje¢ ustalany jest przez poszezegolnych Dyrektorow Szkol.

3. Wszyscy Uczestnicy zobowigzani sa do wypelniania wszelkie] dokumentacji zwigzanej z
realizac)g Projektu.

IV. Postanowienia koncowe

1. Organizator ma prawo zmiany Regulaminu, wprowadzenia dodatkowych
postanowien.

[§]

. W kwestiach nieopisanych w Regulaminie ostateczng decyzje podejmuje Kierownik
Projektu.

3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania. i obowigzuje przez czas trwania Projektu.

§10

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Projektu.
§11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

11
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Zalgcznik nr I do Zarzqdzenia
Wdjta Gminy Sierakowice
Nr 77/2011 7 dnia 19 sierpnia 2011 r.

Projekt pt.:
Intelekt - wyrownywanie szans edukacyjnych uczniow klas I-111 szkot podstawowych w gminie Sierakowice”
wspolfinansowany przez Unig¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego

Nrumowy: .......

Zamawiajacy:

GMINA SIERAKOWICE
UL. LEBORSKA 30
83-340 SIERAKOWICE
NIP 589-10-18-894

ooooooooooooooooooooooooooooooo

ooooooooooooooooooooooooooooooo

-------------------------------

Podpis i pieczatka Zamawiajacego




Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia
Wojta Gminy Sierakowice
Nr 77/2011 z dnia 19 sierpnia 2011 r.

OPIS NA SEGREGATOR

H KAPITAL LUDZKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Intelekt - wyréwnywanie
szans edukacyjnych uczniow
klas I-1II szkét podstawowych
w gminie Sierakowice”

Gmina Sierakowice

Zawartosé:

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

Projekt wspolfinansowany
przez Unig Europejskq
w ramach Europejskiego
Funduszu Spolecznego

Przechowywac nie krocej
niz do 31.12.2020 r.




Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia
Wdjta Gminy Sierakowice
Nr 77/2011 z dnia 19 sierpnia 2011

OPIS NA DOKUMENTY, SEGREGATORY

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

UDAPORL ol iniina i

Jntelekt - wyréwnywanie szans edukacyjnych uczniéw klas I-1ll szkéf podstawowych w gminie Sierakowice”

Gmina Sierakowice

Zawartosc:

IE RN R RN RN NN RN N NN N NN N NN NN NED]
Projekt wspdtfinansowany przez Unig¢ Europejskq w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego

Przechowywac nie krécej niz do 31.12.2020 r.
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Zalgcznik nr 4 do Zarzqdzenia
Wéjta Gminy Sierakowice
Nr 77/2011 z dnia 19 sierpnia 2011 r.

Deklaracja uczestnictwa w projekcie’
Ja, nizej podpisany(a),

(Adres zamieszkania: miejscowo$¢, ulica, numer domu/mieszkania, kod pocztowy)

Taleforn kontaktoWy: .oomsswmmmmmmasms

Deklaruje udziat mojego dziecka syna/corki:

Imie | nazwisko dziecka PESEL

W TOKU SZKO MY Lt et et et e e e e e e e ea e

w Projekcie pt.: ,Intelekt - wyrownywanie szans edukacyjnych uczniéw klas I-lll szkét podstawowych
w gminie Sierakowice”

realizowanym w ramach:

Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

Priorytet: IX. Rozwdj wyksztatcenia | kompetencji w regionach

Dziatanie: 9.1. Wyréwnywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jako$ci ustug edukacyjnych
Swiadczonych w systemie oswiaty

Poddziatanie: 9.1.2 Wyréwnywanie szans edukacyjnych uczniéw z grup o utrudnionym dostepie do edukacji oraz
zmniejszenie roznic w jakosci ustug edukacyjnych — projekt systemowy.

Nr wniosku WND-POKL.09.01.02-22-351/11

Atym samym na udziahb W ZEIETIR0NT omirimeimmmi i i i o s e S R R SR R
Nazwa zajec, szkofa

a) oswiadczam, ze zostatem poinformowany, ze projekt jest wspotfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego Program Operacyjny Kapitat Ludzki;

b) os$wiadczam, iz spetniam warunki kwalifikujgce mnie do udziatu w projekcie;

c) w przypadku rezygnacji z uczestnictwa w w/w projekcie zobowigzuje sie do zwrotu wszystkich otrzymanych od
realizatoréw projektu materiatéw oraz do powiadomienia o zaistniatlym fakcie w trybie natychmiastowym
kierownika projektu: Marzanne Sobotka-Pobtockg Urzad Gminy w Sierakowicach, ul. Leborska 30,

83-340 Sierakowice, tel. 0-58 681 95 14, e-mail: poblocka.marzanna@sierakowice.pl;
c) zobowigzuje sie do zapewnienia bezpieczenstwa mojemu dziecku w drodze na zajecia i z powrotem.

Swiadomy(a) odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 297§1 Kodeksu Karnego (Dz.U. z 1997 r. Nr 88, poz.
553, z pdzn. zm.) za skiadanie nieprawdziwych oswiadczen, oswiadczam, ze powyzsze dane podatem(am)
zgodnie z prawdg, co potwierdzam wiasnorecznym podpisem.

Miejscowos¢, data czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego

* wypelnienie niniejszej deklaracji jest warunkiem koniecznym uczestnictwa w projekcie.
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Zalqcznik nr 5 do Zarzqdzenia
Wajta Gminy Sierakowice
Nr 77/2011 z dnia 19 sierpnia 2011 r.

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU O WYRAZENIU ZGODY NA PRZETWARZANIE

DANYCH OSOBOWYCH

W zwiagzku z przystapieniem mojego dziecka:

Imie, nazwisko | PESEL dziecka

do Projektu ,Intelekt - wyrownywanie szans edukacyjnych uczniéw klas I-lll szkédt podstawowych
w gminie Sierakowice” (projekt systemowy)

realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (Nr wniosku WND-POKL.09.01.02-
22-351/11)

wyrazam zgode na przetwarzanie jego danych osobowych.

Oswiadczam, iz przyjmuje do wiadomosci, ze:

1)

2)

administratorem tak zebranych danych osobowych jest Minister Rozwoju Regionalnego
petniacy funkcje Instytucji Zarzadzajacej dla Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
Ministerstwo Rozwoju Regionalnego, ul. Wspdlna 2/4, 00-926 Warszawa,

dane osobowe mojego dziecka beda przetwarzane wytacznie w celu udzielenia wsparcia,
realizacji projektu ,Intelekt - wyréwnywanie szans edukacyjnych uczniow klas I-lll szkoét
podstawowych w gminie Sierakowice” (projekt systemowy) ewaluacji, kontroli, monitoringu
i sprawozdawczosci w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki;

dane osobowe mojego dziecka moga zostaé udostepnione innym podmiotom wytgcznie
w celu udzielenia wsparcia, realizacji projektu ,Intelekt - wyrbwnywanie szans edukacyjnych
uczniow klas I-Ill szkoét podstawowych w gminie Sierakowice” (projekt systemowy) ewaluacji,
kontroli, monitoringu i sprawozdawczosci w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki;
podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest rownoznaczna
z brakiem mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach Projektu;

mam prawo dostepu do tresci danych i ich poprawiania.

MIEJSCOWOSC | DATA CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA PROJEKTU



