Zarzqdzenie nr 89/2010
Wajta Gminy Sierakowice
z dnia 26 listopada 2010 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji majatku Gminy Sierakowice

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U. z 2009 r. Nr 152, poz.1223 z pozn.zm.) oraz postanowien instrukcji
inwentaryzacyjnej wprowadzonej Zarzadzeniem 64/2008 Wojta Gminy Sierakowice
z dnia 14 sierpnia 2008 r.
Wojt Gminy Sierakowice
zarzqdza

przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze spisu z natury skfadnikow majatku Gminy
Sierakowice wedlug stanu faktycznego na dzien 31.12.2010 r.

§1

1. Celem przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow majatkowych ~Gminy
Sierakowice powoluje si¢ Komisj¢ inwentaryzacyjna w skiadzie:

1. Marian Reglinski - przewodniczacy Komisji
2. Blazej Rectaw- z-ca przewodniczacego
3. Ilona Stenka — czlonek
2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzié w drodze spisu z natury poszczego6lnych
sktadnikow majatku, ich wyceny i pordwnania tej wyceny z danymi ksiag
rachunkowych oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych réznic,
3. Zadaniem Komisji Inwentaryzacyjnej, o ktorej mowa w ust. 1 jest:

a) przeprowadzenie instruktazu czlonkow komisji inwentaryzacyjnej oraz
zespoldw spisowych,

b) organizowanie prac przygotowawczych do inwentaryzacji rzeczowych
sktadnikow majatkowych, a takze dopilnowanie ich wykonania we wiasciwym
czasie,

¢) prowadzenie rozliczenia arkuszy spisowych z natury, stanowiacych druki
Scistego zarachowania,

d) kontrolowanie pod wzglgdem formalnym i rachunkowym wypetnionych arkuszy
inwentaryzacyjnych i innych dokumentéw z inwentaryzacji,

e) analizowanie roznic inwentaryzacyjnych i przedstawienie Wojtowi Gminy
wnioskow co do sposobu rozliczenia réznic,

f) przedstawienie sprawozdania z inwentaryzacji w terminie 17 dni po uptywie
roku kalendarzowego.

§2

1. Powoluje sie¢ zespolty spisowe podlegte Komisji Inwentaryzacyjnej celem
przeprowadzenia inwentaryzacji w sposob okreslony niniejszym zarzadzeniem
w sktadach osobowych jak nizej:



—

A. Zespol spisowy Nr 1 w skladzie:
1. Iwona Mielewczyk- przewodniczacy
2. Danuta Damaszk
3. Joanna Brylowska

dokona spisu z natury majatku trwalego (poza majatkiem trwalym dotyczacym
ochotniczych strazy pozarnych i obrony cywilnej) w terminie od 26 listopada do
31 grudnia 2010 r.

B. Zespol spisowy Nr 2 w skladzie:
1. Wlodzimierz Siemieniuk - przewodniczacy
2. Andrzej Bojanowski
3. Maria Karolak

dokona spisu z natury majatku trwalego dotyczacego ochotniczych strazy pozarnych
i obrony cywilnej w terminie od 26 listopada do 31 grudnia 2010 r.

. Zobowiazuje si¢ cztonkoéw komisji inwentaryzacyjnych do:

- rzetelnego przeprowadzenia inwentaryzacji zgodnie ze stanem faktycznym
majatku,

- dokonania inwentaryzacji w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej za
powierzone mienie.

§3

. Na kontrolera spisowego powotuje si¢ Skarbnika Gminy.
. Do obowiazkow kontrolera spisowego nalezy:

- kierowanie i nadzor nad prawidlowym przebiegiem spisu z natury.

§4

. Przewodniczacy zespolow spisowych zobowigzani sa pobra¢ arkusze spisowe

w Referacie Finansowym.

. Po zakofczeniu spisu z natury przewodniczacy zespolow spisowych sporzadzaja

stosowne sprawozdanie z pracy zespotu oraz dokonaja rozliczenia drukow scistego
zarachowania, zwracajac niewykorzystane egzemplarze.

. Dokumenty spiséw z natury przewodniczacy zespotéw spisowych zobowiazani sa

przekaza¢ Komisji Inwentaryzacyjnej celem rozliczenia inwentaryzacji.

§5

. Prace spisowe nalezy przeprowadzi¢ w okresie od 26 listopada 2010 r. do 17 stycznia

2011 t.

. Kompletna dokumentacja inwentaryzacyjna sporzadzona zgodnie z obowiazujaca

instrukcja inwentaryzacyjna winna by¢ przekazana przez Komisje Inwentaryzacyjna
do Referatu Finansowego w terminie 5 dni po zakonficzeniu spisu.

§ 6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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