Zarzadzenie Nr 98 /2009
Woéjta Gminy Sierakowice
z dniad 6. 49...2009 r.

w sprawie: zatwierdzenia planu audytu wewnetrznego w Urzedzie Gminy Sierakowice na 2010
rok i strategicznego planu audytu

Na podstawie art. 53 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r.
Nr 249, poz.2104 z p6zn. zm.)

zarzgdzam, co nastepuje:

§1.

Zatwierdzam plan audytu wewngtrznego w Urzedzie Gminy Sierakowice na rok 2010 i
strategiczny plan audytu wewngtrznego stanowiace zalgczniki do zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Audytorowi Wewnetrznemu.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOJT




Zatgeznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr - /2009

Woéjta Gminy Sierakowice z dnia . 2009 r
Urzqd Gminy Sierakowice
ul. Leborska 30

83-340 Sierakowice

/nazwa i adres jednostki sektora fin.publ. w ktorej jest zatrudniony audytor wew./

1. Jednostki sektora finanséw publicznych objete audytem wewnetrznym”

Nazwa jednostki |

Urzad Gminy Sierakowice, w tym:
- Gminny Osrodek Kultury,
- Biblioteka Publiczna Gminy,
- Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej,
- Zespot Ekonomiczno- Administracyjny Szkot,
- Samorzadowe Przedszkole w Sierakowicach,
- Szkoly Podstawowe (Jelonko, Lisie Jamy, Ly$niewo, Mojusz, Puzdrowo, Sierakowice, Zalakowo)
- Zespoly Szkét (w Gowidlinie, w Tuchlinie, w Kamienicy Krélewskiej),
- Gimnazjum w Sierakowicach,
- Zasadnicza Szkola Zawodowa w Sierakowicach

2. Wyniki analizy obszaréw ryzyka- obszary dzialalnosci jednostki zidentyfikowane
przez audytora wewnetrznego z okresleniem szacowanego poziomu ryzyka w
danym obszarze

Poziom

Lp. [ i jednos
Nazwa obszaru /z Obszar Opis obszaru ryzyka w
wskazaniem nazwy jednostki, dzialalnosci dzialalnosci dzialalno$ci obszarze
Jezeli to konieczne/ zwigzany z wspomagajqcej"
dysponowaniem
srodkami, o
ktorych mowa
w art.5 ust.3
ustawy
i ) I R M I il
1 Gospodarka budzetowa Podstawowa Tak Wysoki
2 Rachunkowos¢ Wspomagajaca Nie Gospodarka wysoki
finansowa
3 Zamowienia publiczne Wspomagajgca Tak Zakupy wysoki
Zarzadzanie  zasobami
4 ludzkimi Wspomagajaca Nie Zarzadzanie wysoki
Funkcjonowanie
5 Gminnych Jednostek | Podstawowa Tak Wysoki
Organizacyjnych




6 Gospodarka budowlana, | Wspomagajaca Nie Sredni
mieszkaniowa i Zarzadzanie
inwestycyjna mieniem
7 Gospodarka gruntami Wspomagajaca Nie $redni
Zarzadzanie
) mieniem
8 Srodki unijne Podstawowa Tak $redni
9 Gospodarka w  zakresie | Wspomagajaca Nie $redni
rolnictwa i ochrony Zarzadzanie
srodowiska mieniem
10 | Sprawy obywatelskie Wspomagajaca Nie $redni
Zarzadzanie
11 | Systemy informatyczne Wspomagajaca Nie Sredni
Bezpieczenstwo
Systemy
informatyczne
3. Planowane tematy audytu wewnetrznego
3.1.Planowane zadania zapewniajgce
Lp | Temat zadania | Nazwa Planowana Planowany czas | Ewentualna Uwagi
zapewniajgcego | obszaru liczba przeprowadzeni | potrzeba
/nazwa obszaru z | audytoréw a zadania /w | powolania
kolur_nny 2w - h dniach/
tabeli 2/ gtrznyc rzeczoznawcy
przeprowadzajg
cych zadanie /w
etatach/
— .Zarz'.qdz.amc
ATaNy . zasobami
pracownlcze ludzkimi
Realizacja o 0,25 13 dni
projekt(')w UE Srodki unijne
Dochody Z | Gospodarka 0,25 14 dni
mathku budzetowa
Dochody z optat | Gospodarka 0,25 13 dni
budzetowa

1/ nalezy wskaza¢ jednostke, w ktorej jest zatrudniony audytor wewngtrzny, oraz jednostki objete audytem wewngtrznym, na podstawie art.

51 ust.2-7 i ust.12 ustawy.



2/niepotrzebne skresli¢. Dzialalnosé podstawowa obejmuje dzialalno$¢ merytoryczna, statutowa charakterystyczna dla danej jednostki.
Dzialalnos¢ wspomagajaca obejmuje ogélnie rozumiany proces zarzadzania jednostka.

3/ niepotrzebne skre§li¢.

4/ kolumng 5 nalezy wypelni¢ tylko w przypadku wskazania w kolumnie 3: ~dzialalno$¢ wspomagajaca”. Woéwczas nalezy wybra¢
odpowiednio: gospodarka finansowa, zakupy, zarzadzanie mieniem, bezpieczenistwo, systemy informatyczne, zarzadzanie.

3.2.Planowane czynnosci doradcze

Lp. Planowana liczba audytoréw Planowany czas przeprowadzenia Uwagi
wewnetrznych przeprowadzajacych czynnosci doradczych /w dniach/
czynnosci doradcze /w etatach/

i iy ,
0,25
. 4. Planowane czynno$ci sprawdzajace
Lp. Temat zadania | Nazwa Planowana  liczba | Planowany czas Uwagi
zapewniajjcego, obszaru audytorow przeprowadzania
ktorego  dotyczg wewnetrznych czynnosci
czynnosci przeprowadzajacych | sprawdzajgcych
sprawdzajgce czynnosci /w dniach/
sprawdzajgce Iw
etatach/
i R Ll b
1 Zakladowy Fundusz | Zarzadzanie 0,25
Swiadczen zasobami
L Socjalnych ludzkimi

5. Planowane obszary ryzyka, ktére powinny zosta¢ objete audytem wewnetrznym
. w kolejnych latach

Lp. | Nazwa obszaru /nazwa Planowany rok | Uwagi
obszaru z kolumny 2 w tabeli 2/ przeprowadzenia
audytu wewnetrznego

i

| Gospodarka budzetowa 2011/2013

2 Rachunkowosé 2011/2013

3 Zamowienia publiczne 2012/2014

4 Zarzadzanie  zasobami | 2011/2013
ludzkimi

5 Funkcjonowanie 2012/2014

Gminnych Jednostek
Organizacyjnych
6 Gospodarka budowlana, | 2011/2013

mieszkaniowa i
inwestycyjna
7 Gospodarka gruntami 2011/2013
8 Srodki unijne 2012/2015

9 Gospodarka w zakresie | 2012/2014




rolnictwa i ochrony
$rodowiska

10 Sprawy obywatelskie 2012/2014
11 Systemy informatyczne 2013/2015

6. Informacje istotne dla prowadzenia audytu wewnetrznego, uwzgledniajgce
specyfike jednostki /np. zmiany organizacyjne/:

...............................................................................................................

......................................................................................................

26-10-2009

/data/ /pieczatka i podpis audytora/

26-10-2009

/pieczatka i podpis Wojta/

Zalaezniki 2 /do wgladu w aktach statych u audytora/
1/ Matematyczna analiza ryzyka

2/ Priorytety kierownictwa- analiza ryzyka



Zatgcznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr - /2009

Wojta Gminy Sierakowice z dnia 2009 r

STRATEGICZNY PLAN AUDYTU WE WNETRZNEGO dla Urzedu Gmin y
Sierakowice

Sierakowice, dn. 26.10.2009




Strategiczny plan audytu wewnetrznego zostal opracowany na podstawie analizy kluczowych
obszar6w i obiektéw ryzyka w gminie Sierakowice. Plan zaklada wykonanie audytu
wszelkich obiektéw na przestrzeni kilku lat. Plan bedzie corocznie aktualizowany w
zaleznosci od:

- zmian oceny ryzyka,
- zmian poziomu istotnosci,
- zmian organizacyjnych w Urzedzie,

- realizacji rocznych planow audytu i zadan pozaplanowych.

Plan strategiczny opracowany jest w ukfadzie przedmiotowym- ujmuje on obszary ryzyka
/zadania/ bedace przedmiotem audytu oraz terminy niezbedne do ich realizacji. Plan ten jest
tylko formg ramowa. Dzigki wykonaniu oceny potrzeb audytu i przyjeciu zalozen w jakim
czasie przeprowadzi si¢ audyt wszystkich system6w- latwiej bedzie zaplanowaé w czasie
wszelkie audytorskie dzialania.

OCENA POTRZEB AUDYTU
Lp Nazwa obszaru audytu Obszary ryzyka Potrzeby/ jednostki
audytowane
1 Gospodarka budzetowa Planowanie i wykonywanie budzetu | SF
Sprawozdawczo$¢ finansowa i SF
budzetowa
Gospodarka srodkami pienigznymi | SF
Dochody z tytutu podatkow SP
Dochody z opfat SP
Dochody z majatku SP/SF
Pozostate dochody SP

Realizacja dotacji otrzymanych na | SF i inne referaty
zadania zlecone
Realizacja dotacji otrzymanych na | SF i inne referaty
zadania wiasne

Realizacja dotacji udzielonych Jednostki organizacyjne
przez Urzad Gminy
Podroze stuzbowe SO/SF
9 Rachunkowosé Polityka rachunkowosci SF
Ksiggi rachunkowe SF
Przygotowanie, przeprowadzenie i | SF

rozliczenie inwentaryzacji




Kwalifikowanie i przypisywanie
kosztow oraz dekretacja wydatkéw
Gospodarka $rodkami trwatymi

SF

SF

Zamdéwienia publiczne

Zamoéwienia publiczne na dostawy,
ustugi i roboty budowlane
Zamowienia nie wymagajace
stosowania przepiséw ustawowych
/podprogowe/

Umowy na zakupy lub wykonanie
ustug

Inspektor ds. unijnych

Inspektor ds. unijnych

Inspektor ds. unijnych

Zarzadzanie zasobami
ludzkimi

Sprawy pracownicze
Bezpieczefistwo i higiena pracy
Zakladowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych

SO
Inspektor ds. BHP
SO/SB

Umowy zlecenia i o dzieto SO/SF
Funkcjonowanie Funkcjonowanie GOK GOK/SF
Gminnych Jednostek Fm};]l(cjonowa.nie Biblioteki Biblioteka/SF
‘ : Publicznej
Organizacyjnych Funkcjongwanie GOPS GOPS/SF
Funkcjonowanie ZEAS ZEAS/SF
Funkcjonowanie Samorzadowego Przedszkole/SF
Przedszkola w Sierakowicach
Funkcjonowanie Szkoty Szkota/SF
podstawowej w Jelonku
Funkcjonowanie Szkoly Szkota/SF
podstawowej w Lisich Jamach
Funkcjonowanie Szkoty Szkota/SF
podstawowej w Lysniewie
Funkcjonowanie Szkoty Szkola/SF
podstawowej w Mojuszu
Funkcjonowanie Szkoty Szkota/SF
podstawowej w Puzdrowie
Funkcjonowanie Szkoty Szkota/SF
podstawowej w Sierakowicach
Funkcjonowanie Szkoty Szkola/SF

podstawowej w Zalakowie
Funkcjonowanie Zespolu Szkét w
Gowidlinie

Funkcjonowanie Zespotu Szkot w
Tuchlinie

Funkcjonowanie Zespohu Szkot w
Kamienicy Krélewskiej

Zespot Szkol/SF
Zespo6t Szkol/SF

Zespot Szkol/SF

Funkcjonowanie Gimnazjum w Gimnazjum/SF
Sierakowicach
Funkcjonowanie Zasadniczej Szkola/SF
Szkoly Zawodowej w
Sierakowicach
Gospodarka budowlana, | Inwestycje realizowane przez Inspektor ds.
mieszkaniowa i gming unijnych/SB/SID
inwestycyjna Plany zagospodarowania SGG
przestrzennego
Drogi publiczne gminne SID
Gospodarka komunalna SGK
Dodatki mieszkaniowe SGK/GOPS
Opracowania geodezyjne i SGG

Gospodarka gruntami

kartograficzne

Srodki unijne

Realizacja projektow

Inspektor ds. unijnych




wspdtfinansowanych ze $rodkow
pomocowych
9 Gospodarka w zakresie Utrzymanie porzadku i czystogci SO$/SR
rolnictwa i ochrony Gospodarka rolnicza SOS/SR/SWK
srodowiska
10 Sprawy obywatelskie Upowszechnianie turystyki i ST/SID
dzialalno$¢ promocyjna
Ochrona zdrowia SDE
Lokalny transport zbiorowy SID/SDE
11 Systemy informatyczne Zarzadzanie IT SO/Informatyk

* SWK- Stanowisko samodzielne ds. wodociagéw i kanalizacji
®  SID- Referat Inwestycji i Drog

*  SP-Referat Podatkowy

® SGG- Referat Gospodarki Gruntami

*  SOS- Referat Ochrony Srodowiska

* SDE- Referat Spraw Obywatelskich

®  SB- Referat Budownictwa

e SR- Referat Rolnictwa

®  SGK- Referat Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej
®  SO- Referat Organizacyjny

¢  SF- Referat Finansowy

Zadania audytowe do przeprowadzenia w kolejnych latach zgodnie z analiza ryzyka dokonang
do planu rocznego 2010

LpP Nazwa zadania Planowany rok
przeprowadzenia audytu
1 | Pozostale dochody 2011
2 | Realizacja dotacji udzielonych przez Urzad Gminy 2011
3 | Umowy na zakupy lub wykonanie ustug 2011
4 | Zaméwienia nie wymagajace stosowania przepisow 2011
ustawowych /podprogowe/
5 | Dochody z tytutu podatkéw 2012
6 | Gospodarka srodkami pienieznymi 2012
7__| Sprawozdawczos¢ finansowa i ksiegi rachunkowe 2012
8 | Dodatki mieszkaniowe 2012
9 | Ksiggi rachunkowe 2013
10 | Inwestycje realizowane przez gmine 2013
11 | Gospodarka $rodkami trwatymi 2013
12| Realizacja dotacji otrzymanych na zadania wilasne 2013
13 | Realizacja dotacji otrzymanych na zadania zlecone 2014
14 | Planowanie i wykonywanie budzetu gminy 2014
15 | Przygotowanie, przeprowadzenie i rozliczenie 2014
inwentaryzacji
16 | Kwalifikowanie i przypisywanie kosztéw oraz dekretacja 2014
wydatkow
17 | Funkcjonowanie Biblioteki Publicznej 2015
18 | Funkcjonowanie Szkoly Podstawowej w Sierakowicach 2015
19 | Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych 2015
20 | Zaméwienia publiczne na dostawy, ustugi i roboty 2015
budowlane
21 | Plany zagospodarowania przestrzennego 2016
22 | Funkcjonowanie GOPS 2016
23 | Funkcjonowanie Zespotu Szkét w Kamienicy Krolewskiej | 2076




